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EUROOPAN KOMISSIO

KOULUTUKSEN JA KULTTUURIN

PÄÄOSASTO

SOKRATES-, LEONARDO- JA NUORISO-OHJELMA

	YHTEISET TOIMET

Hakulomake


Aihealue 1: 
Vammaisten integroituminen
 FORMCHECKBOX 

Aihealue 2: 
Nuorten aktiivinen kansalaisuus
 FORMCHECKBOX 

Aihealue 3: 
Epävirallisen ja arkioppimisen arvottaminen
 FORMCHECKBOX 

VIIMEINEN JÄTTÖPÄIVÄ: 

15/06/2003

(postileiman päiväys)

Hakemuksia, joiden postileima on tämän päivämäärän jälkeen, ei hyväksytä. 

Hakemukset tulee lähettää postitse. 

Faksattuja tai sähköpostitettuja hakemuksia ei hyväksytä. 
Hakemuksen alkuperäiskappale ja 3 kopiota tulee lähettäkää osoitteeseen:

Socrates, Leonardo and Youth Technical Assistance Office

Rue de Trèves / Trierstraat 59-61

B-1040 Brussels

Belgia

Hakumenettely

· Tämä lomake tulee täyttää käyttäen yhtä Euroopan unionin 11 virallisesta kielestä. Nämä kielet on merkitty tähdellä (*) liitteessä 1.

· Hakemukset täytyy kirjoittaa joko kirjoituskoneella tai tekstinkäsittelykoneella, kirjainkoko vähintään 11 pt.

· Hakemuksen alkuperäiskappale tulee olla koordinoivan laitoksen laillisesti valtuuttaman henkilön allekirjoittama ja se tulee leimata laitoksen omalla leimalla. 

· Hakemuksen alkuperäiskappale ja 3 kopiota tulee lähettää samassa kirjekuoressa.

· Kaikki ilmoitukset tullaan ilmoittamaan vastaanotetuiksi.
· Komission nykyisen käytännön mukaisesti hakemuksessanne olevaa tietoa voidaan käyttää YHTEISTEN TOIMIEN arviointitarkoituksiin tiedonsuojasääntöjen puitteissa.
· Hakemukset arvostellaan Ehdotuspyynnön hakukelpoisuus- ja laatuperusteiden mukaisesti. 
Ehdotuksiin liittyvät kysymykset tulee lähettää osoitteeseen:

Socrates, Leonardo & Youth Technical Assistance Office

Rue de Trèves/Trierstraat 59-61

B-1040 Brussels

Puhelin: + 32 2 233 0111

Faksi: + 32 2 233 0150

Sähköposti: info@socrates-youth.be
OSA 1 - Hankkeen perustiedot

1. Hankkeen nimi

Korkeintaan 12 sanaa; jos mahdollista, mainitkaa ensin lyhenne, jos sellainen on. 

	     


2. Hankkeen tiivistelmä

Esittäkää selkeästi, enintään 200 sanalla, hankkeenne seuraavat näkökohdat: tavoitteet, kohderyhmät, pääasialliset toiminnot ja odotetut tulokset. 

Mikäli hakemuksenne hyväksytään, tätä tiivistelmää tullaan käyttämään hankkeenne kuvauksessa, ja se on siten osa sopimustanne. 

Sitä voidaan käyttää myös muihin tiedotustarkoituksiin. Sen vuoksi pyydämme teitä ystävällisesti laatimaan hakemuksenne huolellisesti sekä toimittamaan tiivistelmän englannin-, ranskan- tai saksankielisen käännöksen.

Olkaa hyvä ja liittäkää tämän tiivistelmän mukaan levyke joko Word 97 Windows- tai RTF-muodossa.

	     


3. Kielet

	Kieli, jolla haluatte rahoitussopimuksenne laadittavan

	 FORMCHECKBOX 
 DE  FORMCHECKBOX 
 EN  FORMCHECKBOX 
 FR

	Kieli, jolla haluatte suorittaa kirjeenvaihdon komission kanssa

(Kumppanuuksienne yhteistyön helpottamiseksi suosittelemme, että ilmoitatte kumppanuuksien välillä eniten käytetyn kielen)

	 FORMCHECKBOX 
 DE  FORMCHECKBOX 
 EN  FORMCHECKBOX 
 FR


4. Euroopan yhteisön rahoitustuki

Onko tämä hanke tai osa siitä jo aiemmin saanut tukea Euroopan yhteisöltä?

	 FORMCHECKBOX 
Ei

 FORMCHECKBOX 
Kyllä. Ilmoittakaa ohjelma, sopimuksen ajanjakso, toimintotyyppi (esim. valmisteleva vierailu) ja sopimuksen numero(t):
     



Tuetaanko tätä ehdotusta tai mitään sen osaa / muuta laajempaa hanketta tällä hetkellä YHTEISTEN TOIMIEN tai muun Euroopan yhteisön ohjelman alla?

	 FORMCHECKBOX 
 Ei

 FORMCHECKBOX 
 Kyllä. Ilmoittakaa ohjelma, sopimuksen ajanjakso, toimintotyyppi (esim. valmisteleva vierailu) ja sopimuksen numerot:
     



Kuuluuko tämä ehdotus tai mikään sen osa tai muu laajempi hanke mihinkään muuhun hakemukseen, jolla haetaan tukea Euroopan yhteisöltä?

	 FORMCHECKBOX 
Ei

 FORMCHECKBOX 
Kyllä. Ilmoittakaa ohjelma(t) ja kuvailkaa ne osan 2 taulukossa 2. 

     



5. Koordinoiva laitos ( = Osallistuva laitos nro 1 ):

Tätä kohtaa täyttäessänne käyttäkää liitteessä 1 annettuja laitostyyppejä, maa- ja aluetunnuksia.

5.1 Virallinen edustaja

	Laitoksen täydellinen, virallinen nimi maan virallisella kielellä 
	     

	Laitoksen lyhenne, mikäli käytössä 
	     

	Laitoksen täydellinen nimi englanniksi (virallinen tai epävirallinen käännös)
	     

	Maatunnus
	  
	Aluetunnus
	     

	Laitostyypin koodi
	     

	WWW-sivu
	http://      

	Laitoksen virallinen edustaja:

Sukunimi

Etunimi
	     
	Virkanimike (valinnainen)

(esim. Prof., Tri jne.)
	     

	Osasto/Yksikkö
	     

	Virkatehtävä laitoksessa
	     
	Sukupuoli
	 FORMCHECKBOX 
F (nainen)

 FORMCHECKBOX 
M (mies)

	Laitoksen virallinen osoite

Katuosoite ja -numero

Postinumero ja paikkakunta

Maa
	     
     
     

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	+      /       /      

	Faksi (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	+      /      /      

	Sähköposti
	     

 FORMTEXT 
 @      

FORMTEXT 



5.2 Koordinaattori

Antamaanne osoitetta käytetään vastaanottoilmoituksessa ja hankkeen muussa yhteydenpidossa.

	Koordinaattori:

Sukunimi

Etunimi
	     
	Virkanimike (valinnainen)

(esim. Prof., Tri jne.)
	     

	Osasto/Yksikkö
	     

	Virkatehtävä laitoksessa
	     
	Sukupuoli
	 FORMCHECKBOX 
F (nainen)

 FORMCHECKBOX 
M (mies)

	Kirjeenvaihto-osoite

Katuosoite ja -numero

Postinumero ja paikkakunta

Maa ja alue
	     
     
     

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	+      /     /     

	Faksi (mukaa nlukien maa- ja aluenumerot)
	+     /     /     

	Sähköposti osoite
	     @      

FORMTEXT 



6. Hankkeen yhteistyökumppanit

Käyttäkää tätä osaa täyttäessänne liitteessä 1 annettuja laitostyypin koodeja, maa- ja aluetunnuksia.

Ryhmitelkää osapuolet liitteessä 1 annetun järjestyksen mukaisesti. Tarkistakaa yhteistyökumppanien vähimmäismäärä (ks. Ehdotuspyyntö).

Lisätkää tarvittaessa kopioita seuraavista sivuista. 

Hankkeen yhteistyökumppani nro 2
	Laitoksen täydellinen virallinen nimi maan virallisella kielellä 
	

	Laitoksen lyhenne, mikäli käytössä
	

	Laitoksen täydellinen nimi englanniksi, jos mahdollista
	

	Osasto/Yksikkö
	

	Laitostyypin koodi
	
	Maatunnus
	
	Paikkakunta
	
	Aluetunnus
	

	Yhteyshenkilö
	Virka: 
Mies (  ) Nainen (  )
Sukunimi: 
Etunimi :

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Faksi (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Sähköposti
	@

	WWW-sivu
	http://


Hankkeen yhteistyökumppani nro 3
	Laitoksen täydellinen virallinen nimi maan virallisella kielellä 
	

	Laitoksen lyhenne, mikäli käytössä
	

	Laitoksen täydellinen nimi englanniksi, jos mahdollista
	

	Osasto/Yksikkö
	

	Laitostyypin koodi
	
	Maatunnus
	
	Paikkakunta
	
	Aluetunnus
	

	Yhteyshenkilö
	Virka: 
Mies (  ) Nainen (  )
Sukunimi: 
Etunimi :

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Faksi (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Sähköposti
	@

	WWW-sivu
	http://


Hankkeen yhteistyökumppani nro 4
	Laitoksen täydellinen virallinen nimi maan virallisella kielellä 
	

	Laitoksen lyhenne, mikäli käytössä
	

	Laitoksen täydellinen nimi englanniksi, jos mahdollista
	

	Osasto/Yksikkö
	

	Laitostyypin koodi
	
	Maatunnus
	
	Paikkakunta
	
	Aluetunnus
	

	Yhteyshenkilö
	Virka: 
Mies (  ) Nainen (  )
Sukunimi: 
Etunimi :

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Faksi (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Sähköposti
	@

	WWW-sivu
	http://


Hankkeen yhteistyökumppani nro 5
	Laitoksen täydellinen virallinen nimi maan virallisella kielellä 
	

	Laitoksen lyhenne, mikäli käytössä
	

	Laitoksen täydellinen nimi englanniksi, jos mahdollista
	

	Osasto/Yksikkö
	

	Laitostyypin koodi
	
	Maatunnus
	
	Paikkakunta
	
	Aluetunnus
	

	Yhteyshenkilö
	Virka: 
Mies (  ) Nainen (  )
Sukunimi: 
Etunimi :

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Faksi (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Sähköposti
	@

	WWW-sivu
	http://


Hankkeen yhteistyökumppani nro 6
	Laitoksen täydellinen virallinen nimi maan virallisella kielellä 
	

	Laitoksen lyhenne, mikäli käytössä
	

	Laitoksen täydellinen nimi englanniksi, jos mahdollista
	

	Osasto/Yksikkö
	

	Laitostyypin koodi
	
	Maatunnus
	
	Paikkakunta
	
	Aluetunnus
	

	Yhteyshenkilö
	Virka: 
Mies (  ) Nainen (  )
Sukunimi: 
Etunimi :

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Faksi (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Sähköposti
	@

	WWW-sivu
	http://


Hankkeen yhteistyökumppani nro 7
	Laitoksen täydellinen virallinen nimi maan virallisella kielellä 
	

	Laitoksen lyhenne, mikäli käytössä
	

	Laitoksen täydellinen nimi englanniksi, jos mahdollista
	

	Osasto/Yksikkö
	

	Laitostyypin koodi
	
	Maatunnus
	
	Paikkakunta
	
	Aluetunnus
	

	Yhteyshenkilö
	Virka: 
Mies (  ) Nainen (  )
Sukunimi: 
Etunimi :

	Puhelin (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Faksi (mukaan lukien maa- ja aluenumerot)
	( + )

	Sähköposti
	@

	WWW-sivu
	http://


OSA 2 - Budjetti

Yleisohjeet

· Ennen tämän osan täyttämistä lukekaa tarkoin liitteessä 2 annetut Budjetin laatimisohjeet .

· Budjetin tulee kattaa koko YHTEISTEN TOIMIEN tukihakemuksen ajanjakso. 

· Budjetin on oltava yhtenevä hakemuksen osassa 4 esitetyn työsuunnitelman kanssa.

· Kaikki summat tulee ilmoittaa euroina.

· Noudattakaa tarkoin taulukoiden muotoa ja tarkistaa huolellisesti antamanne summat (hakemuksia, jotka sisältävät laskuvirheitä, tullaan rankaisemaan valintamenettelyssä).

	Taulukko 1 : Kustannusten yleiskatsaus

	Kustannustyyppi
	Kustannukset ( € )

	1. Henkilöstökustannukset
	     

	2. Matkat ja päivärahat
	     

	3. Kokoukset
	     

	4. Julkaisu- ja levityskustannukset
	     

	5. Muut kustannukset
	     

	6. Yleiskustannukset
	     

	YHTEENSÄ

(yhdenmukainen taulukon 2 yhteissumman kanssa)
	     


	Taulukko 2 : Tulojen yleiskatsaus

	
	Lähteet
	Summat ( € )

	1) Komissiolta haettava tuki
	     

	2) Yhteistyökumppanilaitosten vakituisista budjeteista saatava avustus
	     

	3) Tälle hankkeelle muista Euroopan yhteisön ohjelmista haettu tuki
	     

	4) Julkinen tuki (kansallinen, alueellinen jne.) 
	     

	5) Tuli yksityiseltä sektorilta tai rahastoilta 
	     

	6) Muut rahoituslähteet
	     

	
	

	YHTEENSÄ

(yhdenmukainen taulukon 1 yhteissumman kanssa)
	     


Erittelyt taulukkoon 2

Jos tulo on ilmoitettu kohdassa 3), ilmoittakaa kyseessä oleva yhteisön ohjelma, kuvailkaa tällä hetkellä tuettavan toiminnan luonne ja kesto ja ilmoittakaa tukea/sopimusta koskeva viite (jos mahdollista, päivämäärä ja virallinen viitenumero).

Jos tulo on ilmoitettu kohdassa 4), 5) tai 6), ilmoittakaa odotettu lähde ja summa.

Taulukko 3: Yhteistyökumppaneiden avustuksen erittely

Yhteistyökumppaneiden viitenumeroiden (nro 1, 2, 3 jne.) tulee olla yhtäläisiä hakemuksen osassa 1 kysymyksissä 5 ja 6 käytettyjen numeroiden kanssa ja ne tulee ryhmitellä liitteessä 1 annetun järjestyksen mukaisesti. Lisätkää tarvittaessa kopioita tästä sivusta.

	Kaikki summat euroina
	Yhteissumma

(yhtäläinen taulukon 2 kohdan 2 kanssa)
	Koordinoiva laitos (=Hankkeen yhteistyökump-pani nro 1)
	Hankkeen yhteistyökump-pani nro 2
	Hankkeen yhteistyökump-pani nro 3
	Hankkeen yhteistyökump-pani nro....

	Yhteistyökumppaneiden vakituisista budjeteista saatava avustus
	
	
	
	
	


Selvitys myönnettävästä tuesta osallistujalaitosta kohti 
Millä perusteilla aiotte jakaa YHTEISILLE TOIMILLE myönnetyn tuen osallistujalaitosten kesken? 

	     


Taulukko 4: Henkilöstökustannusten erittely

Yhteistyökumppanien viitenumeroiden (nro 1, 2, 3 jne.) tulee olla yhtäläisiä hakemuksen osassa 1 kysymyksissä 5 ja 6 käytettyjen numeroiden kanssa ja ne tulee ryhmitellä liitteessä 1 annetun järjestyksen mukaisesti. Lisätkää tarvittaessa kopioita tästä sivusta.

	Kaikki summat euroina
	Yhteensä
	Koordinoiva laitos (=Hankkeen yhteistyökumppani nro 1)
	Hankkeen yhteistyökumppani nro 2
	Hankkeen yhteistyökumppani nro 3
	Hankkeen yhteistyökumppani ....

	 Henkilöstö ryhmittäin (*):
	Työpäi-vien kokonais-määrä
(a)
	Keski-määräiset kustannuk-set päivää kohti
(b)
	Henkilö-stön kokonai-skustan-nukset
(axb)
	Työpäi-vien kokonais-määrä
(a)
	Keski-määräiset kustannuk-set päivää kohti
(b)
	Henkilö-stön kokonai-skustan-nukset
(axb)

	Työpäi-vien kokonais-määrä
(a)
	Keski-määräiset kustannuk-set päivää kohti
(b)
	Henkilö-stön kokonai-skustan-nukset
(axb)

	Työpäi-vien kokonais-määrä
(a)
	Keski-määräiset kustannuk-set päivää kohti
(b)
	Henkilö-stön kokonai-skustan-nukset
(axb)

	Työpäi-vien kokonais-määrä
(a)
	Keski-määräiset kustannuk-set päivää kohti
(b)
	Henkilö-stön kokonai-skustan-nukset
(axb)


	
	Henkilöstöryhmä 1(*)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Henkilöstöryhmä 2(*)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Henkilöstöryhmä 3(*)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Henkilöstöryhmä 4(*)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Yhteensä

(yhdenmukainen taulukon rivin 1 kanssa)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(*)Käyttäkää kansainvälistä ammattiluokitusta (ISCO) kuten lisäkohdassa A Budjetin laatimisohjeissa on annettu (liite 2).

Taulukko 5: Matkakustannusten ja päivärahojen erittely

	Matkan tarkoitus ja kohde
	Menopaluumatkojen lukumäärä (a)
	Keskimääräiset kustannukset matkaa kohti (€)

(b)
	Keskimääräiset kustannukset matkapäivää kohti (€)

(c)
	Matkapäivien lukumäärä (d)
	Kokonaiskustannukset

(axb) + (cxd)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Yhteissumma yhtäläinen taulukon 1 kohdan 2 kanssa 
	EUR


Taulukko 6: Kokouksista aiheutuvien kustannusten erittely

Kaikki alaotsikot on perusteltava yksityiskohtaisesti alla olevan taulukon mallin mukaisesti

· 6. A Järjestelykustannukset
Esimerkiksi tilojen vuokraus, materiaalien vuokraus tai osto, tulkkaus, paikallisliikenne.

	Kuvaus
	Kappalemäärä (a)
	Kappalekohtaiset kustannukset (€) (b)
	Kokonaiskustannukset (axb)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	EUR


· 6.B – Osallistujien ja puhujien matkakustannukset ja päivärahat
	Matkan tarkoitus
	Menopaluumatkojen lukumäärä (a)
	Keskimääräiset kustannukset matkaa kohti (€) b
	Keskimääräiset kustannukset matkapäivää kohti (€)

(c)
	Matkapäivien lukumäärä

(d)
	Kokonaiskustannukset

(axb) + (cxd)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	EUR


· 6. C - Tulkkaus
	Kuvaus

(kielestä – kieleen)
	Tulkkien lukumäärä

(a)
	Päivien lukumäärä

(b)
	Keskimääräiset kustannukset päivää kohti (€) (c)
	Kokonaiskustannukset

(axb)

	Mistä:                              mihin: 
	
	
	
	

	Mistä:                              mihin: 
	
	
	
	

	Mistä:                              mihin: 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	EUR


· 6. D – Puhujapalkkiot
	Puhujien lukumäärä

(a)
	Päivien lukumäärä

(b)
	Keskimääräiset kustannukset päivää kohti (€)

(c)
	Kustannukset yhteensä

(axb)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	€ 


Kokousten ja seminaarien kustannukset YHTEENSÄ:


Yhtäläinen taulukon 1 kohdan 3 kanssa

Taulukko 7: Julkaisu- ja levityskustannusten erittely

	Kuvaus
	Kappalemäärä

(a)
	Kappalekohtaiset kustannukset (€)

(b)


	Kustannukset yhteensä

(axbxc)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Yhteissumma yhtäläinen taulukon 1 kohdan 4 kanssa
	€


Taulukko 8: Muiden suorien kustannusten erittely

	Kuvaus
	Kappalemäärä

(a)
	Kappalekohtaiset kustannukset (€)

(b)


	Kustannukset yhteensä

(axb)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Yhteissumma yhtäläinen taulukon 1 kohdan 5 kanssa
	€


OSA 3 - VAKUUTUS 

Koordinoivan laitoksen virallisesti valtuuttaman henkilön tulee täyttää ja allekirjoittaa tämä osa.

	"Minä allekirjoittanut vakuutan, että tämän hakemuksen sisältämät tiedot, mukaan lukien osa 4 (kuvaus), ovat käsitykseni mukaan oikeita ja että olen tietoinen hakulomakkeen liitteiden sisällöstä. 

Vakuutan, että oppilaitoksellani on taloudelliset ja toiminnalliset valmiudet toteuttaa ehdotettu hanke.

Otan huomioon, että Euroopan yhteisöjen yleiseen talousarvioon sovellettavan varainhoitoasetuksen
 mukaan tukia ei voida myöntää hakijalle, joka

a) 
on konkurssissa tai selvitystilassa tai on keskeyttänyt liiketoimintansa tai jolle on vahvistettu akordi tai jota koskeva konkurssi- tai akordihakemus tai hakemus yhtiön purkamiseksi on vireillä tai joka on muun vastaavan kansalliseen lainsäädäntöön ja kansallisiin määräyksiin perustuvan menettelyn alainen;

b) 
on tuomittu ammattinsa harjoittamiseen liittyvästä rikkomuksesta lainvoimaisella tuomiolla;

c) 
on syyllistynyt ammattiaan harjoittaessaan vakavaan virheeseen, jonka hankintaviranomainen voi näyttää toteen;

d) 
on laiminlyönyt verojen tai lakisääteisten sosiaalimaksujen suorittamisen maassa, johon se on sijoittautunut, tai hankintaviranomaisen maassa taikka maassa, jossa hankinta toteutetaan;

e) 
on tuomittu lainvoimaisella päätöksellä petoksesta, lahjonnasta, rikollisjärjestöön osallistumisesta tai muusta laittomasta toiminnasta, joka vahingoittaa yhteisöjen taloudellisia etuja;

f) 
on osallistunut johonkin toiseen yhteisöjen talousarviosta rahoitettavaan hankintamenettelyyn tai avustuksen myöntämismenettelyyn ja jonka on mainittuun menettelyyn osallistuessaan todettu rikkoneen sopimusvelvoitteitaan;

g) 
on tukihakemuksensa suhteen jäävi;

h) 
on tukihakemuksessaan syyllistynyt väärien tietojen antamiseen ilmoittaessaan hankintaviranomaiselle hankintamenettelyyn osallistumista varten vaadittuja tietoja tai ei ole toimittanut vaadittuja tietoja.

Vakuutan, ettei mikään edellä esitetyistä tilanteista koske minua tai oppilaitosta, jonka virallisena edustajana toimin, ja olen tietoinen siitä, että väärään vakuutukseen voidaan soveltaa varainhoitoasetuksen mukaisia seuraamuksia.

Jos tukihakemukseni hyväksytään, valtuutan komission julkaisemaan Internet-sivustollaan tai muussa soveltuvassa viestimessä

· Sokrates-tuen saajan nimen ja osoitteen

· tuen kohteen

· myönnetyn summan ja hyväksytyn työohjelman kustannusten rahoitusasteen..”

	Paikka:      
Päiväys    /    /   

 FORMTEXT 
   (päivä/kuukausi/vuosi)

Allekirjoitus
Hakija-/sopimuksen tekevän oppilaitoksen leima

Nimi ja asema suuraakkosin FORMTEXT 




Tarkistuslista

	Kaikkiin kysymyksiin on vastattu
	 FORMCHECKBOX 


	Jokainen sivu on numeroitu
	 FORMCHECKBOX 


	Budjetti on annettu euroina ja laskuvirheet on tarkistettu
	 FORMCHECKBOX 


	Koordinoivan laitoksen virallinen edustaja on allekirjoittanut hakemuksen alkuperäiskappaleen
	 FORMCHECKBOX 


	Alkuperäiskappale ja 3 kopiota on lähetetty Sokrates-, Leonardo- ja Nuoriso-ohjelman teknisen avun toimistoon ennen viimeistä jättöpäivää
	 FORMCHECKBOX 


	Levyke, joka sisältää tiivistelmän (Osa 1.2) sähköisen version, on lähetetty hakemuksen paperikopioiden kanssa 
	 FORMCHECKBOX 


	Tilitietojen lomake (liite 3) on asianmukaisesti täytetty ja alkuperäiskappale allekirjoitettu.
	 FORMCHECKBOX 



OSA 4: KUVAUS

Kuvailkaa hankkeestanne seuraavat asiat ja varmistakaa, että vastaatte kaikkiin kysymyksiin.

Halutessanne voitte vastata numeroiduille sivuille; käyttäkää vastauksissa samaa järjestystä ja numerointia kuin kysymysluettelossa.

Noudattakaa ilmoitettua tekstin enimmäispituutta (ei koske tarpeellisia lisäasiakirjoja). 

Viitatessanne kieliin käyttäkää koodeja, jotka on annettu tämän lomakkeen liitteessä 1.
1.
Typologia

Rastikaa sopivat ruudut.

Ilmoittakaa, mihin hankkeenne kohdistuu.

 FORMCHECKBOX 
 Suuri yleisö

 FORMCHECKBOX 
 Eurooppalaiset järjestöt

 FORMCHECKBOX 
 Kansalliset järjestöt

 FORMCHECKBOX 
 Paikalliset ja alueelliset yhdistykset ja organisaatiot

 FORMCHECKBOX 
 Kouluopetus

 FORMCHECKBOX 
 Ammatti- ja jatkokoulutus

 FORMCHECKBOX 
 Korkeakoulutus

 FORMCHECKBOX 
 Aikuis- ja täydennyskoulutus

 FORMCHECKBOX 
 Nuoriso

 FORMCHECKBOX 
 Suuryritykset

 FORMCHECKBOX 
 Pienet ja keskisuuret yritykset

 FORMCHECKBOX 
 Ammattiyhdistykset

 FORMCHECKBOX 
 Kauppakamarit

 FORMCHECKBOX 
 Tutkimuslaitokset

 FORMCHECKBOX 
 Kulttuurijärjestöt

 FORMCHECKBOX 
 Hallituksesta riippumattomat järjestöt

 FORMCHECKBOX 
 Muut. Eritelkää:      
2.
Perustelu, tavoitteet, kohderyhmät (enintään 2 sivua)

2.1 
Perustelkaa hankkeenne ja sen tausta (nykytilanne osanottajamaissa, valmisteleva tai aikaisempi työ, suoritettujen tarvearviointien tulokset jne.). Voitte liittää mukaan tähän tarvittavat lisäasiakirjat. 

2.2
Määritelkää hankkeen todelliset päämäärät ja tavoitteet ja kuvailkaa, millä tavoin edellä olevan kohdan 2.1 tilanne tulee muuttumaan ja miten kohdassa 2.1 mainitut tarpeet on tarkoitus kohdata hankkeen avulla. .

2.3
Eritelkää henkilöryhmät, jotka tulevat suoraan käyttämään tuloksia tai toteuttavat hankkeen lopputuloksia sekä osanottajalaitosten sisä- että ulkopuolella (esim. päättäjät, laitosten johtajat, opettajat jne.).

2.4
Eritelkää sen väestön osan luonne ja koko (kohderyhmät), jota hanke tulee lopullisesti hyödyttämään.

	     


3. 
Toiminta ja suunnittelu (enintään 2 sivua ja taulukko)

3.1
Esittäkää työsuunnitelma käyttäen mallina seuraavaa taulukkoa. Tätä varten

· jakakaa hanke vaiheisiin (kuten tarveanalyysi, materiaalin keräys, opetusmateriaalin laatiminen, toimittaminen, kokeilu ja tuotanto, julkaisu, levitys, kurssien järjestäminen jne.), joita tarvitaan hankkeen lopputulosten saavuttamiseksi 

· osoittakaa jokaisen vaiheen osalta, mitä toimia yhteistyökumppanuus ottaa tehtäväkseen, mikä kumppani vastaa mistäkin vaiheesta, kuinka monta henkilöä (henkilöpäivät tai henkilökuukaudet) kukin toimi edellyttää ja milloin kukin toimi saadaan päätökseen.
3.2
Kuvailkaa suunnitelmat tai aikomukset, joilla olette ajatelleet luoda yhteyksiä muihin hankkeisiin ja / tai verkostoihin.
3.3
Kertokaa, miten aiotte mahdollisesti laajentaa hankkeen yhteistyökumppanuutta tai verkostoa komission tuen aikana esimerkiksi osanottajalaitosten ja -maiden, teemojen, kohderyhmien jne. osalta (kehitysstrategia).

3.4
Esitelkää suunnitelmanne, joilla takaatte, että verkoston toimintoja voidaan jatkaa senkin jälkeen, kun yhteisön rahoitustuki loppuu (kestävä strategia).
	     


Työsuunnitelma
	Hanke: 
	

	Vaihe hankkeessa
	Lopputulokset:
Tämän vaiheen loputtua olemme saavuttaneet / tuottaneet
	Toiminnot,
jotka johtavat tähän lopputulokseen 

	Toimintojen aloitus- ja päättymispäivä
	Osallistuvat kumppanioppilaitokset/henkilöt
	Käytetty aika

(henkilöpäivät tai henkilökuukaudet

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	 
	

	5
	
	
	
	 
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


4.
Monialaisuus (enintään 2 sivua)

4.1
Ilmoittakaa, miten hanke liittyy opetuksen, koulutuksen ja nuorison väliseen monialaiseen yhteistyöhön.

4.2
Ilmoittakaa, miten ehdotetussa hankkeessa huomioidaan kulttuurinen ulottuvuus.

4.3
Kuvailkaa, millaista lisäarvoa monialainen lähestymistapa antaa kyseessä olevalle alalle verrattuna yhteisön yksittäisiin alakohtaisiin ohjelmiin.

	     


5.
Menetelmät ja innovaatio (enintään 2 sivua)

5.1 
Kuvailkaa ja perustelkaa yleiset työmenetelmät, joita yhteistyökumppanuus aikoo käyttää hankkeen toteutuksessa (tutkimus- ja opetusmenetelmät, tietojen keruu, yhteiset toimet, tapaamiset, puhelinneuvottelut jne.).

5.2
Selittäkää suunnitellut työmenetelmät, joita käytetään kunkin kohdassa 7 mainitun lopputuloksen saavuttamiseen.

5.3
Selittäkää, mitä pidätte hankkeessanne innovatiivisena (yleensä ja kunkin osallistujamaan tilanteeseen nähden, jos tilanne poikkeaa toisistaan eri maissa).
	     


6.
Kumppanuuden kokoonpano ja panos hankkeessa 

6.1
Ilmoittakaa koordinaattorista ja jokaisesta yhteistyökumppanista seuraavat tiedot:

· laitostyyppi (virallinen asema kansallisella kielellä jos mahdollista käännettynä englanniksi, ranskaksi tai saksaksi; lyhyt kuvaus sen pääalueista ja toiminnoista)

· laitoksen asiantuntemus hankkeen aihealueesta ja kokemus yhteistyöstä paikallisella, kansallisella ja kansainvälisellä tasolla
· jokaiselle hankkeen kumppanille määritellyt erityistehtävät
· hankkeessa odotettavasti mukana olevan henkilöstön kokonaismäärä (käyttäkää kokonaisia lukuja ja kokopäivätyön määriä).
6.2
Kuvailkaa, miten yhteistyökumppanit täydentävät toisiaan YHTEISTEN TOIMIEN näkökulmasta tarkasteltuna.

6.3
Eritelkää, kuinka yhteistyölaitosten välisen yhteistyön ja viestinnän toimivuus tullaan takaamaan, mikä tulee olemaan työkielenä (-kielinä), ja suunnitelmat, joilla voidaan ratkaista mahdolliset yhteistyökumppanien väliset ristiriitatilanteet.

	     


7.
Lopputulokset ja vaikutukset (enintään 2 sivua)

7.1
Kuvailkaa tarkasti hankkeen lopputulokset. (raportit, kartoitukset, oppaat/käsikirjat, hyvien toimintatapojen esittelyt, oppimisen arviointi- ja hyväksymisvälineet, Internetiin pohjautuvat harjoitukset, tietokannat, Internet-sivustot, kokeiltavat didaktiset materiaalit ja moduulit jne.). Eritelkää niiden luonne, määrä, rakenne, sisältö ja kohdekieli (käyttäen tämän lomakkeen liitteessä 1 olevia kielten koodeja).

7.2
Ilmoittakaa jokaisesta lopputuloksesta ne henkilöryhmät osanottajalaitosten sisällä tai ulkopuolella, jotka tulevat suoraan käyttämään sitä, lopullisesti kohdistetut kohderyhmät ja ne erityisasiayhteydet, jossa lopputulosta ja vaikutuksia tullaan käyttämään.

7.3
Ilmoittakaa, missä määrin verkoston yhteistyökumppanit tulevat itse toteuttamaan lopputuloksia jokapäiväisessä työssään.

	     


8.
Arviointi ja levitys (enintään 2 sivua)

8.1
Kuvailkaa, miten hankkeen kulkua ja toimivuutta seurataan.
8.2
Kuvailkaa arviointistrategioita, jotka suoritetaan hankkeen aikana. Selittäkää, suoritetaanko tämä arviointi sisäisesti yhteistyökumppanien toimesta tai käyttämällä ulkopuolista arvioijaa. Eritelkää, mihin seikkoihin arviointi kohdistuu.

8.3
Kuvailkaa, miten hankeen kokemukset ja lopputulokset (prosessi ja tuotteet) levitetään hankkeen yhteistyömaissa ja tarvittaessa niiden ulkopuolella. 

	     


9.
Vaikutus monialaisiin teemoihin (enintään 1 sivu)


Eritelkää (a) hankkeen vaikutus kohderyhmään ja (b) osanotto hankkeeseen itseensä, ilmoittakaa tarvittaessa, kuinka ja missä määrin hanke

9.1
edistää miesten ja naisten välistä tasa-arvoa

9.2
edistää vammaisten henkilöiden yhdenvertaisia mahdollisuuksia

9.3
auttaa rasismin ja muukalaisvihan torjumista

9.4
edistää sosiaalista ja taloudellista yhteenkuuluvuutta.

	     


10.
Muita näkökohtia (enintään 1 sivu)

Kuvailkaa hankkeenne muut näkökohdat, jotka komission tulisi mielestänne ottaa huomioon sen arvioidessa ehdotustanne.

	     


LIITTEET

LIITE 1

Tässä hakemuksessa käytettävä koodiluettelo

Tässä ovat koodit, joita teidän täytyy käyttää täyttäessänne hakemusta, ts.:

· Laitostyypit

· Maatunnukset

· Kielikoodit

· Aluetunnukset (NUTS)

	Laitostyyppi (*)

	 EDU.1
	Esikoulu

	 EDU.2
	Ala-asteen oppilaitokset

	 EDU.3
	Yläasteen oppilaitokset (ml. Ammatillinen/tekninen) 

	 EDU.4
	Korkea-asteen oppilaitos

	 EDU.5
	Aikuis- tai täydennyskoulutus

	 ASS.1
	Yleishyödyllinen yhdistys (alueellinen/kansallinen)

	 ASS.2
	Yleishyödyllinen yhdistys (eurooppalainen/kansainvälinen)

	 ASS.3
	Korkeakouluryhmittymät

	 RES
	Tutkimuslaitos

	 PUB.1
	Julkinen laitos (paikallinen)

	 PUB.2
	Julkinen laitos (alueellinen)

	 PUB.3
	Julkinen laitos (kansallinen)

	 IND
	Yksityinen yhtiö (teollinen)

	 SER
	Yksityinen yhtiö (palvelut)

	OTH
	Muu laitos

	(*) Termillä ”laitos” tarkoitetaan kaikkia tässä hakulomakkeessa viitattuja laitostyyppejä, yrityksiä tai järjestöjä, jotka voidaan kelpuuttaa osallistumaan ohjelmaan (ks. Ehdotuspyyntö) 


	Maatunnus
	Kieli

	BE
	Belgia
	IS
	Islanti
	DA
	* Tanska
	IS
	Islanti 

	DK
	Tanska
	LI
	Liechtenstein
	DE
	* Saksa
	NO
	Norja

	DE
	Saksa
	NO
	Norja
	EL
	* Kreikka
	BG
	Bulgaria 

	GR
	Kreikka
	BG
	Bulgaria
	EN
	* Englanti
	CZ
	Tsekki

	ES
	Espanja
	CZ
	Tsekin tasavalta
	ES
	* Espanja
	EE
	Viro

	FR
	Ranska
	EE
	Viro
	FI
	* Suomi
	LV
	Latvia 

	IE
	Irlanti
	CY
	Kypros
	FR
	* Ranska
	LT
	Liettua

	IT
	Italia
	LV
	Latvia
	IT
	* Italia
	HU
	Unkari

	LU
	Luxemburg
	LT
	Liettua
	NL
	* Hollanti
	MT
	Malta 

	NL
	Alankomaat
	HU
	Unkari
	PO
	* Portugali
	PL
	Puola 

	AT
	Itävalta
	MT
	Malta
	SE
	* Ruotsi
	RO
	Romania 

	PT
	Portugali
	PL
	Puola
	GA
	Iirin kieli
	SI
	Slovenia 

	FI
	Suomi
	RO
	Romania
	LE
	Letzeburgesch
	SK
	Slovakia 

	SE
	Ruotsi
	SI
	Slovenia
	
	
	TR
	Turkki

	UK
	Yhdistynyt kuningaskunta
	SK
	Slovakia
	
	
	

	


ALUETUNNUKSET (NUTS)
	BE
	BELGIUM


	BE1
	BRUXELLES CAP. BRUSSEL HOF
	
	
	


	BE21
	ANTWERPEN
	
	BE31
	BRABANT WALLON

	BE22
	LIMBURG
	
	BE32
	HAINAUT

	BE23
	OOST-VLAANDEREN
	
	BE33
	LIEGE

	BE24
	VLAAMS BRABANT
	
	BE34
	LUXEMBOURG

	BE25
	WEST VLAANDEREN
	
	BE35
	NAMUR


	DK
	DANMARK


	DK001
	Københavns og Frederiksberg Kommuner
	
	
	


	DK002
	KØBENHAVNS AMT
	
	DK009
	SØNDERJYLLANDS AMT


	DK003
	FREDERIKSBORG AMT
	
	DK00A
	RIBE AMT


	DK004
	ROSKILDE AMT
	
	DK00B
	VEJLE AMT


	DK005
	VESTSJÆLLANDS AMT
	
	DK00C
	RINGKØBING AMT


	DK006
	STORSTRØMS AMT
	
	DK00D
	ÅRHUS AMT


	DK007
	BORNHOLMS AMT
	
	DK00E
	VIBORG AMT


	DK008
	FYNS AMT
	
	DK00F
	NORDJYLLANDS AMT


	DE
	DEUTSCHLAND


	BADEN WÜRTTEMBERG
	
	NIEDERSACHSEN

	DE11
	STUTTGART
	
	DE91
	BRAUNSCHWEIG

	DE12
	KARLSRUHE
	
	DE92
	HANNOVER

	DE13
	FREIBURG
	
	DE93
	LÜNEBURG

	DE14
	TÜBINGEN
	
	DE94
	WESER-EMS

	
	
	
	
	

	BAYERN
	
	NORDRHEIN-WESTFALEN

	DE21
	OBERBAYERN
	
	DEA1
	DÜSSELDORF

	DE22
	NIEDERBAYERN
	
	DEA2
	KÖLN

	DE23
	OBERPFALZ
	
	DEA3
	MÜNSTER

	DE24
	OBERFRANKEN
	
	DEA4
	DETMOLD

	DE25
	MITTELFRANKEN
	
	DEA5
	ARNSBERG

	DE26
	UNTERFRANKEN
	
	
	

	DE27
	SCHWABEN
	
	RHEINLAND-PFALZ

	
	
	
	DEB1
	KOBLENZ

	DE3
	BERLIN
	
	DEB2
	TRIER

	
	
	
	DEB3
	RHEINHESSEN - PFALZ

	DE4
	BRANDENBURG
	
	
	

	
	
	
	DEC
	SAARLAND

	DE5
	BREMEN
	
	
	

	
	
	
	
	SACHSEN

	DE6
	HAMBURG
	
	DED1
	CHEMNITZ

	
	
	
	DED2
	DRESDEN

	
	
	
	DED3
	LEIPZIG


	
	
	
	SACHSEN-ANHALT

	HESSEN
	
	DEE1
	DESSAU

	DE71
	DARMSTADT
	
	DEE2
	HALLE

	DE72
	GIESSEN
	
	DEE3
	MAGDEBURG

	DE73
	KASSEL
	
	
	

	
	
	
	DEF
	SCHLESWIG-HOLSTEIN

	
	
	
	
	

	DE8
	MECKLENBURG-VORPOMMERN
	
	DEG
	THÜRINGEN


	GR
	ELLADA


	VOREIA ELLADA
	
	GR3
	ATTIKI

	GR11
	ANATOLIKI MAKEDONIA, THRAKI
	
	
	

	GR12
	KENTRIKI MAKEDONIA
	
	NISIA AIGAIOU, KRITI

	GR13
	DYTIKI MAKEDONIA
	
	GR41
	VOREIO AIGAIO

	GR14
	THESSALIA
	
	GR42
	NOTIO AIGAIO

	
	
	
	GR43
	KRITI

	KENTRIKI ELLADA
	
	
	

	GR21
	IPEIROS
	
	
	

	GR22
	IONIA NISIA
	
	GR24
	STEREA ELLADA

	GR23
	DYTIKI ELLADA
	
	GR25
	PELOPONNISSOS


	ES
	ESPAÑA


	NOROESTE
	
	ESTE

	ES11
	GALICIA
	
	ES51
	CATALUÑA

	ES12
	ASTURIAS
	
	ES52
	COMUNIDAD VALENCIANA

	ES13
	CANTABRIA
	
	ES53
	ISLAS BALEARES

	
	
	
	
	

	NORESTE
	
	SUR

	ES21
	PAÍS VASCO
	
	ES61
	ANDALUCIA

	ES22
	NAVARRA
	
	ES62
	MURCIA

	ES23
	LA RIOJA
	
	ES63
	CEUTA Y MELILLA

	ES24
	ARAGÓN
	
	
	

	
	
	
	
	

	ES3
	COMUNIDAD DE MADRID
	
	
	CENTRO

	
	
	
	ES41
	CASTILLA-LEÓN

	ES7
	CANARIAS
	
	ES42
	CASTILLA- LA MANCHA

	
	
	
	ES43
	EXTREMADURA


	FR
	FRANCE


	FR1
	ILE DE FRANCE
	
	SUD-OUEST

	
	
	
	FR61
	AQUITAINE

	BASSIN PARISIEN
	
	FR62
	MIDI-PYRENEES

	FR21
	CHAMPAGNE – ARDENNE
	
	FR63
	LIMOUSIN

	FR22
	PICARDIE
	
	
	

	FR23
	HAUTE NORMANDIE
	
	CENTRE-EST

	FR24
	CENTRE
	
	FR71
	RHÔNE-ALPES

	FR25
	BASSE NORMANDIE
	
	FR72
	AUVERGNE

	FR26
	BOURGOGNE
	
	
	

	
	
	
	
	

	FR3
	NORD - PAS DE CALAIS
	
	MEDITERRANNEE

	
	
	
	FR81
	LANGUEDOC-ROUSSILLON

	EST
	
	FR82
	PROVENCE-ALPES-CÔTES D’AZUR

	FR41
	LORRAINE
	
	FR83
	CORSE

	FR42
	ALSACE
	
	
	

	FR43
	FRANCHE-COMTE
	
	
	


	
	
	
	DEPARTEMENTS D’OUTRE-MER

	OUEST
	
	FR91
	GUADELOUPE

	FR51
	PAYS DE LOIRE
	
	FR92
	MARTINIQUE

	FR52
	BRETAGNE
	
	FR93
	GUYANE

	FR53
	POITOU-CHARENTE
	
	FR94
	REUNION


	IE
	IRELAND


	IE011
	BORDER
	
	IE023
	MID-WEST


	IE021
	DUBLIN
	
	IE024
	SOUTH-EAST (IRL)


	IE022
	MID-EAST
	
	IE025
	SOUTH-WEST (IRL)


	IE012
	MIDLAND
	
	IE013
	WEST


	IT
	ITALIA


	NORD OVEST
	
	IT6
	LAZIO

	IT11
	PIEMONTE
	
	
	

	IT12
	VALLE D’AOSTA
	
	ABRUZZO-MOLISE

	IT13
	LIGURIA
	
	IT71
	ABRUZZO

	
	
	
	IT72
	MOLISE

	IT2
	LOMBARDIA
	
	
	

	
	
	
	IT8
	CAMPANIA

	NORD EST
	
	
	

	IT31
	TRENTINO-ALTO ADIGE
	
	SUD

	IT32
	VENETO
	
	IT91
	PUGLIA

	IT33
	FRIULI-VENEZIA GIULIA
	
	IT92
	BASILICATA

	
	
	
	IT93
	CALABRIA

	IT4
	EMILIA-ROMAGNA
	
	
	

	
	
	
	ITA
	SICILIA

	CENTRO
	
	
	

	IT51
	TOSCANA
	
	ITB
	SARDEGNA

	IT52
	UMBRIA
	
	
	

	IT53
	MARCHE
	
	
	


	LU
	LUXEMBOURG (Grand Duché)


	NL
	NEDERLAND


	NOORD-NEDERLAND
	
	WEST-NEDERLAND

	NL11
	GRONINGEN
	
	NL31
	UTRECHT

	NL12
	FRIESLAND
	
	NL32
	NOORD-HOLLAND

	NL13
	DRENTHE
	
	NL33
	ZUID-HOLLAND

	
	
	
	NL34
	ZEELAND

	OOST-NEDERLAND
	
	
	

	NL21
	OVERIJSSEL
	
	ZUID-NEDERLAND

	NL22
	GELDERLAND
	
	NL41
	NOORD-BRABANT

	NL23
	FLEVOLAND
	
	NL42
	LIMBURG (NL)


	AT
	ÖSTERREICH


	OSTÖSTERREICH
	
	WESTÖSTERREICH

	AT11
	BURGENLAND
	
	AT31
	OBERÖSTERREICH

	AT12
	NIEDERÖSTERREICH
	
	AT32
	SALZBURG

	AT13
	WIEN
	
	AT33
	TIROL

	
	
	
	AT34
	VORARLBERG


	SÜDÖSTERREICH
	
	
	

	AT21
	KÄRNTEN
	
	
	

	AT22
	STEIERMARK
	
	
	


	PT
	PORTUGAL


	CONTINENTE
	
	PT2
	AÇORES

	PT11
	NORTE
	
	
	

	PT12
	CENTRO
	
	PT3
	MADEIRA

	PT13
	LISBOA E VALE DO TEJO
	
	
	

	PT14
	ALENTEJO
	
	
	

	PT15
	ALGARVE
	
	
	


	FI
	SUOMI / FINLAND


	MANNER-SUOMI
	
	FI15
	POHJOIS-SUOMI

	FI12
	ETELÄ-SUOMI
	
	FI16
	UUSIMAA (SUURALUE)

	FI13
	ITÄ-SUOMI
	
	
	

	FI14
	VÄLI-SUOMI
	
	FI2
	ÅLAND


	SE
	SVERIGE


	SE01
	STOCKHOLM
	
	SE06
	NORRA MELLANSVERIGE


	SE02
	ÖSTRA MELLANSVERIGE
	
	SE07
	MELLERSTA NORRLAND


	SE04
	SYDSVERIGE
	
	SE08
	ÖVRE NORRLAND


	SE0A
	VÄSTSVERIGE
	
	SE09
	SMÅLAND MED ÖARNA


	UK
	UNITED KINGDOM


	NORTH EAST
	
	south west(uk)

	ukC1
	TEES VALLEY AND DURHAM
	
	ukK1
	gloucestershire, wiltshire AND NORTH SOMERSET

	ukC2
	NORTHUMBERLAND, TYNE and WEAR
	
	ukK2
	dorset, somerset

	
	
	
	ukK3
	CORNWALL AND ISLES OF SCILLY

	
	
	
	UKK4
	DEVON


	yorkshire and THE humber
	
	west midlands

	ukE1
	EAST RIDING AND NORTH LINCOLNSHIRE
	
	ukG1
	HEREFORD & WORCESTERSHIRE, WARWICKSHIRE

	ukE2
	north yorKshire
	
	ukG2
	Shropshire, staffordshire

	ukE3
	south yorKshire
	
	ukG3
	west midlands 

	ukE4
	west yorkshire
	
	
	

	
	
	
	north west (uk)

	EAST MIDLANDS 
	
	ukD1
	CUMBRIA

	ukF1
	Derbyshire, nottinghamshire
	
	ukD2
	cheshire

	ukF2
	leicestershire, RUTLAND, northamptonshire
	
	ukD3
	greater manchester

	ukF3
	lincolnshire
	
	ukD4
	lancashire

	
	
	
	UKD5
	merseyside


	
	
	LONDON

	EASTERN
	
	UKI1
	INNER LONDON

	UKH1
	EAST ANGLIA
	
	UKI2
	OUTER LONDON

	UKH2
	BEDFORDSHIRE AND HERTFORDSHIRE
	
	
	

	UKH3
	ESSEX
	
	wales

	
	
	
	ukL1
	WEST WALES AND THE VALLEYS

	
	
	
	ukL2
	EAST WALES


	south east (uk)
	
	
	

	ukJ1
	BERKSHIRE,BUCKINGHAMSHIRE,OXFORDSHIRE
	
	scotland

	ukJ2
	surrey, east AND west sussex
	
	ukM1
	NORTH EASTERN SCOTLAND

	ukJ3
	HamPshire, isle of wight
	
	ukM2
	EASTERN SCOTLAND

	uk55
	greater london
	
	ukM3
	SOUTH WESTERN SCOTLAND

	ukJ4
	KENT
	
	ukM4
	HIGHLANDS AND ISLANDS

	
	
	
	
	

	
	
	
	ukN
	northern ireland


	IS
	ISLAND


	LI
	LIECHTENSTEIN


	NO
	NORGE


	NO01
	OSLO OG AKERSHUS
	
	NO05
	VESTLANDET

	NO02
	HEDMARK OG OPPLAND
	
	NO06
	TRØNDELAG

	NO03
	SØr-ØSTLANDET
	
	NO07
	NORD-NORGE

	NO04
	AGDER OG ROGALAND
	


	BG
	BĂLGARIJA


	BG1
	SOFIA STOLITSA
	
	BG3
	YUZHNA BĂLGARIJA

	BG2
	SEVERNA BĂLGARIJA
	


	CZ
	ČESKÁ REPUBLIKA


	CZ01
	PRAHA
	
	CZ03
	JIHOZÁPAD

	CZ02
	STŘEDNI ČECHY
	
	CZ04
	SEVEROZÁPAD

	CZ05
	SEVEROVÝCHOD
	
	CZ07
	STŘEDNI MORAVA

	CZ06
	JIHOVÝCHOD
	
	CZ08
	OSTRAVSKO


	EE
	EESTI


	CY
	KYPROS


	LV
	LATVIJA


	LT
	LIETUVA


	HU
	MAGYARORSZÁG


	HU01
	KÖZÉP-MAGYARORSZÁ
	
	HU05
	ÉSZAK-MAGYARORSZÁG

	HU02
	KÖZÉP-DUNÁNTÚL
	
	HU06
	ÉSZAK-ALFÖLD


	HU03
	NYUGAT- DUNÁNTÚL
	
	HU07
	DÉL-ALFÖLD

	HU04
	DÉL- DUNÁNTÚL
	


	MT
	MALTA


	PL
	POLSKA


	PL01
	DOLNOŚLASKIE
	
	PL09
	PODKARPACKIE

	PL02
	KUJAWASKO-POMORSKIE
	
	PL0A
	PODLASKIE

	PL03
	LUBELSKIE
	
	PL0B
	POMORSKIE

	PL04
	LUBUSKIE
	
	PL0C
	ŚLASKIE

	PL05
	ŁÓDZKIE
	
	PL0D
	ŚWIETOKRZYSKIE

	PL06
	MAŁOPOLSKIE
	
	PL0E
	WARMIŃSKO-MAZURSKIE

	PL07
	MAZOWIECKIE
	
	PL0F
	WIELKOPOLSKIE

	PL08
	OPOLSKIE
	
	PL0G
	ZACHODNIOPOMORSKIE


	RO
	ROMÂNIA


	RO01
	NORD-EST
	
	RO03
	SUD

	RO02
	SUD-EST
	
	RO04
	SUD-VEST

	RO05
	VEST
	
	RO07
	CENTRU

	RO06
	NORD-VEST
	
	RO08
	BUCUREŞTI


	SI
	SLOVENIJA


	SK
	SLOVENSKÁ REPUBLIKA


	SK01
	BRATISLAVSKÝ KRAJ
	
	SK03
	STREDNÉ SLOVENSKO

	SK02
	ZÁPADNÉ SLOVENSKO
	
	SK04
	VÝCHODNÉ SLOVENSKO


LIITE 2

Budjetin laatimisohjeet (Osa 2) 

Eri kustannusluokkiin ja -tyyppeihin sovelletut periaatteet

1. 
Henkilöstökustannukset

Henkilöstömenot tarkoittavat kaikkia maksuja henkilölle, joka kuuluu yhteistyökumppanilaitokseen tai työskentelee säännöllisesti tai toistuvasti hankkeessa (asemastaan huolimatta). Henkilöstömenot eivät saa ylittää kyseisen henkilöstöryhmän tavallisia palkkakustannuksia kyseisessä maassa. 

Henkilöstömenot lasketaan kyseisestä työntekijästä/palvelun tarjoajasta päivittäiN aiheutuvana kokonaiskustannuksena kerrottuna hankkeeseen käytettyjen päivien määrällä. Kokonaiskustannuslaskelmaan voi tarvittaessa sisältyä kaikki työnantajan maksamat normaalit maksut kuten vakuutusmaksut, työntekijöiden sosiaaliturvamaksut sekä muut vastaavat maksut. Se ei kuitenkaan saa sisältää bonuksia, lisäpalkkioita, voitosta jaettavia osuuksia tai kiinteitä kuluja.

Henkilöstökulut on eriteltävä neljään ryhmään:

· Henkilöstöryhmä 1 (enimmäissumma 450 euroa/päivä)

· Henkilöstöryhmä 2 (enimmäissumma 300 euroa/päivä)

· Henkilöstöryhmä 3 (enimmäissumma 250 euroa/päivä)

· Henkilöstöryhmä 4 (enimmäissumma 125 euroa/päivä)

.

Arvoidessaan henkilöstökulujen suuruutta komissio ottaa huomioon kansainvälisessä ammattiluokituksessa (ISCO-88(COM)) määritellyt summat. Ryhmä- ja maakohtaisia enimmäismääriä sekä esimerkkejä eri ryhmiin kuuluvista ammateista on esitetty lisäyksessä A.

Jos suunnitelmissa on palkata henkilöitä tai vuokrata palveluja, joiden kustannukset ylittävät tässä mainitut enimmäissummat, tarvittavat selvitykset tulee liittää tähän hakemukseen.

2. 
Matkakustannukset ja päivärahat
Vain hankkeeseen ja sen tunnistettaviin toimintoihin suoraan liittyvät matkat katsotaan korvauskelpoisiksi.

Matka- ja vakuutuskustannukset pohjautuvat koituneisiin todellisiin kustannuksiin. Kaikkein taloudellisimpia matkalippuja täytyy käyttää. Useista matkatoimistoista täytyy kysyä mahdollisimman edullisia hintoja.

Junaa (1. luokka henkilön niin halutessa ja kyseisen organisaation salliessa) tulee käyttää alle 400 kilometrin matkoihin ellei kyseessä ole hätätapaus tai ellei matkaan sisälly meren ylitys.

Yli 400 kilometrin matkat (tai lyhyemmät´, jos niihin sisältyy meren ylitys tai hätätapauksissa) voidaan suorittaa lentoteitse. Mahdollisuuksien mukaan on käytettävä Apex-lentoja tai tarjoushintoja. Turistiluokkaa kalliimmat lentoliput eivät ole korvauskelpoisia.

Autolla matkustettaessa kustannukset ovat korvauskelpoisia laskettuina seuraavien ehtojen mukaan:

a) 
yksityisauto tai taksi: korvauskelpoinen summa voi olla enintään yhden 1. luokan junalipun hinta (riippumatta siitä, kuinka monta ihmistä samassa autossa matkustaa)

b) 
vuokra-auto (yleensä luokka A, paitsi jos matkustajia on yli kaksi, jolloin voidaan käyttää korkeintaan luokkaa B): korvataan todelliset kustannukset. Vuokra-autoa saa käyttää kuitenkin vain, kun mitään muuta soveltuvaa kulkuneuvoa ei ole saatavilla.

Matkavakuutuksen kustannukset katsotaan korvauskelpoisiksi.

Matkakustannukset YHTEISIIN TOIMIIN kuulumattomiin maihin eivät ole korvauskelpoisia, ellei niihin ole saatu komissiolta ennakkolupaa.

Majoituskustannukset ja päivärahat ovat korvauskelpoisia edellyttäen, että

· ne ovat välttämättömiä ja kohtuullisia oleskelupaikan huomioon ottaen

· niitä laskettaessa on otettu huomioon sopimusosapuolen sisäiset säännöt

· ne eivät ylitä alla olevan taulukon päiväkohtaisia enimmäismääriä henkilöä kohti:

	Maa
	Maksimi EUROISSA
	Maa
	Maksimi EUROISSA

	BE
Belgia
	150
	IS
Islanti
	183

	DK
Tanska
	179
	LI
Liechtenstein
	174

	DE
Saksa
	127
	NO
Norja
	171

	GR
Kreikka
	113
	BG
Bulgaria
	157

	ES
Espanja
	141
	CZ
Tšekin tasavalta
	214

	FR
Ranska
	130
	EE
Viro
	129

	IE
Irlanti
	165
	CY
Kypros
	100

	IT
Italia
	130
	LV
Latvia
	174

	LU
Luxemburg
	143
	LT
Liettua
	126

	NL
Hollanti
	148
	HU
Unkari
	136

	AT
Itävalta
	122
	MT
Malta
	86

	PT
Portugali
	143
	PL
Puola
	227

	FI
Suomi
	156
	RO
Romania
	185

	SE
Ruotsi
	157
	SI
Slovenia
	148

	UK
Yhdistynyt kuningaskunta
	199
	SK
Slovakia
	164


Taulukossa olevat summat sisältävät kaikki kyseisessä maassa oleskeluun liittyvät kustannukset. Jos oleskeluun ei liity yöpymistä, pienennetään summia 50 %:lla.
Näiden enimmäismäärien puitteissa voidaan valita, hyvitetäänkö majoituskustannukset ja päivärahat todellisina vai kiinteinä kuluina. Jos kuitenkin edunsaajan laitoksen sisäiset säännöt määräävät yllä olevassa taulukossa esitettyjä rajoja alhaisemmat rajat, tulee käyttää näitä alhaisempia enimmäismääriä.

3. 
Kokouksista aiheutuvat kulut

Taulukkoon 6 merkitään kaikki kokouksiin ja seminaareihin liittyvät kustannukset, jotka kuuluvat hankkeeseen, jolle tukea haetaan.

Taulukko 6.B:
Luvun 2 ehdot pätevät myös kohtaan "Osallistujien ja puhujien matka- ja päivärahakustannukset".

Taulukko 6.C:
Korvauskelpoinen enimmäismäärä on 550 euroa/päivä/tulkki. Korvauskelpoisena pidetään enintään kahta tulkkia päivää ja kieltä kohti (tai korkeintaan kolmea tulkkia, jos käytetään useampaa kuin kuutta kieltä).

Taulukko 6.D:
Päivien lukumäärän tulee sisältää valmisteluaika, mikäli aiheellista.

4.
Julkaisu- ja levityskustannukset

Tällaiset kustannukset sallitaan vain, jos yhteistyökumppanilaitoksissa ei ole pätevää henkilökuntaa näiden töiden suorittamiseen. 

Jos yhteistyökumppanin täytyy solmia alihankintasopimus julkaisuun ja levitykseen liittyvien tehtävien suorittamisesta, tämän tulee laatia alihankkijan kanssa sopimus, jolla varmistetaan, että alihankkija noudattaa komission ja hakijan välistä Pääsopimusta. 

Alihankintasopimuksien tulee sisältää ainakin seuraavat tiedot

· alihankinnan kohde

· alihankinnan alku- ja päättymispäivämäärä

· maksettava summa

· yksityiskohtainen kustannuksien erittely

· työsuunnitelma tai -jaksot

· maksumenetelmät (yksi tai useampi osamaksuerä, porrastettu maksu, jne.)

· rikelauseke (-lausekkeet), jos alihankintasopimusta ei toteuteta tai työssä tapahtuu viivytyksiä.

Jos alihankintasopimus ylittää 10 000 euroa, on edunsaajan tehtävä tarjouspyyntö ja yhteistyökumppanien ilmoitettava suostumuksensa alihankintasopimuksen solmimiseen. 

Käännöstöistä ovat hyväksyttäviä vain kustannukset, jotka suoraan liittyvät käännöksiin YHTEISISSÄ TOIMISSA virallisesti mukana olevien maiden virallisista kielistä ja -kieliin, ellei komissiolta ole saatu siihen ennakkolupaa. Käännöstyökustannukset eivät saa olla korkeampia kuin markkinahinta siinä maassa, jossa käännös on tehty. 

5.
Muut kustannukset

Muut kustannukset, joita ei ole edellä tuotu esiin, voidaan hyväksyä mikäli

· ne ovat hankkeen toteuttamisen kannalta ehdottoman välttämättömiä

· ne ovat määrältään kohtuullisia

· ne ovat selvitetty ja dokumentoitu kuluilmoituksessa

· ne eivät kuulu mihinkään muuhun ryhmään tai kuluerään.

6. Yleiskustannukset
Yleiskustannuksia ovat kaikki hallintokustannukset, jotka liittyvät hankkeen hoitoon.

Kohta ”Yleiskustannukset” ei voi kattaa henkilöstökustannuksia tai muita kustannuksia, jotka on merkitty kuuluvaksi johonkin muuhun kohtaan. Tämän lisäksi vuokrauskulut, lämmitys, sähkö-, vesi- ja muut vuokraukseen kuuluvat kulut, jotka yhteistyökumppanilaitokset yleensä kantavat, sekä kulut, jotka liittyvät toimistolaitteiden ostoon, eivät ole korvauskelpoisia.

Yleishallintokulujen laskentaperusteena on oltava arviot edunsaajan (kaikki yhteistyökumppanilaitokset) todellisista kuluista mainituissa menokohdissa. Yleishallintokulut eivät saa ylittää enintään 7 prosenttia hankkeen kokonaiskustannuksista.

-----------------------------------

LISÄYS A

HENKILÖSTÖRYHMÄT
HENKILÖSTÖRYHMÄ 1
100
Lainsäätäjät, vanhemmat virkamiehet ja johtajat
110
Lainsäätäjät ja vanhemmat virkamiehet

111
Lainsäätäjät ja vanhemmat virkamiehet

114
Erikoisetulaitosten vanhemmat virkamiehet

120
Yrityksen johtajat

121
Johtajat ja toimitusjohtajat

122
Tuotanto ja toimituspäälliköt

123
Muut erikoispäälliköt

130
Pienyritysten johtajat

131
Pienyritysten johtajat

HENKILÖSTÖRYHMÄ 2
200
Ammattilaiset

210
Liikuntatieteen, matematiikan ja insinöörialan ammattilaiset

211
Fyysikot, kemistit ja niihin verrattavat ammattilaiset 

212
Matemaatikot, tilastotieteilijät ja niihin verrattavat ammattilaiset 

213
Tietojen käsittelyn ammattilaiset 

214
Arkkitehdit, insinöörit ja niihin verrattavat ammattilaiset 

220
Biotieteiden ja terveysalan ammattilaiset

221
Biotieteiden ammattilaiset

222
Terveyden ammattilaiset (paitsi sairaanhoitajat)

223
Sairaanhoitajat ja kätilöt

230
Opetusalan ammattilaiset 
231
Opistojen, yliopistojen ja korkeakoulujen opetusalan ammattilaiset 

232
Yläasteen opetusalan ammattilaiset 

233
Ala-asteen ja esikoulun opetusalan ammattilaiset 

234
Erityiskoulutusalan ammattilaiset 

235
Muut opetusalan ammattilaiset 

240
Muut ammattilaiset

241
Liike-elämän opetusalan 

242
Lakialan opetusalan 

243
Arkistonhoitajat, kirjastonhoitajat ja niihin verrattavat ammattilaiset 

244
Yhteiskuntatieteiden ja niihin verrattavat ammattilaiset 

245
Kirjailijat ja luovan tai esiintyvän taiteen taiteilijat

246
Uskonnolliset ammattilaiset 

247
Yleisten laitoksien hallinnon ammattilaiset

HENKILÖSTÖRYHMÄ 3
300
Teknikot ja niiden apulaisammattilaiset

310
Liikunta ja insinöörialan apulaisammattilaiset

311
Liikunta ja insinööritieteen teknikot

312
Tietokonealan apulaisammattilaiset 

313
Näkö- ja elektronilaitteiden käyttäjät

314
Laiva- ja lentokonetarkistajat ja teknikot

315
Turvallisuus ja laatutarkastajat

320
Biotieteiden ja terveysalan apulaisammattilaiset

321
Biotieteiden ja niihin aloihin liittyvät avustavat ammattilaiset

322
Terveysalan avustavat ammattilaiset (paitsi sairaanhoitoalan)

323
Sairaanhoito- ja kätilöalan avustavat ammattilaiset

330
Opetusalan avustavat ammattilaiset 

331
Ala-asteen opetusalan avustavat ammattilaiset 

332
Esikoulun opetusalan avustavat ammattilaiset 

333
Erityiskoulutuksen opetusalan avustavat ammattilaiset 

334
Muut opetusalan avustavat ammattilaiset 

340
Muut avustavat ammattilaiset

341
Rahoitus ja myyntialan avustavat ammattilaiset 

342
Liikepalvelujen agentit ja pörssivälittäjät

343
Hallintoalan avustavat ammattilaiset 

344
Tulli-, vero- ja niihin liittyvien alojen avustavat ammattilaiset 

345 
Poliisitarkastajat ja rikosetsivät

346
Sosiaalityöalan avustavat ammattilaiset 

347
Taiteilijat, viihde- ja urheilualan avustavat ammattilaiset 

HENKILÖSTÖRYHMÄ 4
400
Virkailijat

410
Toimistovirkailijat

411
Sihteerit ja tallentajat

412
Numerovirkailijat

413
Materiaalin äänittäjät ja kuljetusalan toimihenkilöt

414
Kirjasto-, posti- ja niihin verrattavienalojen toimihenkilöt

419
Muut toimistovirkailijat

420
Asiakaspalveluvirkailijat

421
Rahastajat, kassanhoitajat ja niihin verrattavat toimihenkilöt

422 
Asiakastiedon toimihenkilöt

________________________

LIITE 3

Liite 3 : Tilitiedot
Viitenumero:
:       -    -1-2003-1-    -  FORMDROPDOWN 
  -  FORMDROPDOWN 
 (täytetään Sokrates-, Leonardo- ja Nuoriso-ohjelman teknisen avun toimistossa)
	TILINOMISTAJA

	NIMI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OSOITE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PAIKKAKUNTA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	POSTINUMERO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MAA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	YHTEYSHENKILÖ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PUHELINNUMERO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	FAKSI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÄHKÖPOSTI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	LY-TUNNUS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	PANKKI

	NIMI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KONTTORIN OSOITE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PAIKKAKUNTA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	POSTINUMERO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MAA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TILINUMERO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IBAN (vapaaehtoinen)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	EDUNSAAJA (Täytetään jos Tilinomistaja on muu kuin Edunsaaja)

	NIMI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(ORGANISAATION)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OSOITE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PAIKKAKUNTA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	POSTINUMERO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MAA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	HUOMAUTUKSIA:
	     


	PANKIN LEIMA JA PANKIN EDUSTAJAN ALLEKIRJOITUS (Molemmat Pakollisia)
	
	PÄIVÄYS JA TILINOMISTAJAN ALLEKIRJOITUS (Pakollinen)








� Neuvoston asetus N:o 1605/2002 (EYVL L 248, 16.9.2002) ja neuvoston asetus N:o 2342/2002 (EYVL L 357, 31.12.2002). Asetukset ovat luettavissa Internetissä osoitteessa: � HYPERLINK "http://europa.eu.int/eur-lex/en/oj/index-list.html" ��http://europa.eu.int/eur-lex/fi/oj/index-list.html�
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