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EUROPESE COMMISSIE

DIRECTORAAT-GENERAAL
ON DERWIJS EN CULTUUR

PROGRAMMA’S SOCRATES, LEONARDO & JEUGD

GEZAMENLIJKE ACTIES

Aanvraagformulier

Thema 1: 
Integratie van gehandicapten
 FORMCHECKBOX 

Thema 2: 
Actief burgerschap van jongeren
 FORMCHECKBOX 

Thema 3: 
Waardering van informeel en niet-formeel leren
 FORMCHECKBOX 

UITERSTE DATUM VAN INDIENING: 

15/06/2003

(datum poststempel geldt)

Aanvragen met een latere poststempel worden niet in aanmerking genomen.

De aanvragen dienen per post te worden verstuurd. 

Per fax of e-mail verstuurde aanvragen worden niet aanvaard.

De originele aanvraag en 3 kopieën hiervan dienen te worden gezonden naar:
Bureau voor Technische Ondersteuning Socrates, Leonardo en Jeugd

Trierstraat 59-61

B-1040 Brussel

Aanvraag- en selectieprocedure

· Het formulier dient te worden ingevuld in één van de 11 officiële talen van de Europese Unie. Dit zijn de talen met een asterisk (*) in Bijlage 1. 

· De aanvraag moet worden ingevuld op een schrijfmachine of tekstverwerker, met een tekengrootte van minimaal 11 pt.

· De originele aanvraag dient de originele handtekening te dragen van de persoon die wettelijk gemachtigd is om namens de coördinerende instelling te tekenen, evenals de originele stempel van deze instelling.

· Daarom dienen het ondertekende origineel en zijn 3 kopieën in dezelfde enveloppe te worden verstuurd.

· Alle ontvangen aanvragen zullen worden bevestigd.
· Zoals gewoon is bij de Commissie, kan de in uw aanvraag verstrekte informatie worden gebruikt voor de evaluatie van de GEZAMENLIJKE ACTIES. De relevante wetgeving inzake bescherming van persoonlijke gegevens zal worden gerespecteerd.
· De voorstellen worden beoordeeld op de toelatings- en kwaliteitscriteria in de Oproep tot het indienen van voorstellen.
Eventuele vragen betreffende dit voorstel dienen te worden gericht aan het

Bureau voor Technische Ondersteuning Socrates, Leonardo & Jeugd 

Trierstraat 59-61

B-1040 Brussel

Telefoon: + 32 2 233 0111

Fax: + 32 2 233 0150

e-mail: joint.actions@socleoyouth.be
Section 1 -  IdentificatiE

1. Titel project

Gebruik maximaal 12 woorden; begin eventueel met een acroniem of een afkorting.

	     


2. Samenvatting van het project

Gelieve in maximaal 200 woorden de volgende aspecten van uw project te vermelden: doelstellingen, doelgroepen, belangrijkste activiteiten en verwachte concrete resultaten.

Indien uw aanvraag wordt goedgekeurd, zal deze samenvatting worden gebruikt als beschrijving van uw project en derhalve deel uitmaken van uw contract. 

Zij kan bovendien voor andere informatiedoeleinden worden gebruikt. Wij verzoeken u dan ook vriendelijk zo zorgvuldig mogelijk te formuleren in het Engels, Frans of Duits.

Wij verzoeken wij u bij deze samenvatting een floppy disk te sluiten in formaat Word 97 for Windows of RTF.

	     


3. Talen

	Taal waarin u het subsidiecontract opgesteld zou willen zien

	 FORMCHECKBOX 
 DE  FORMCHECKBOX 
 EN  FORMCHECKBOX 
FR

	Taal waarin u met de Commissie zou willen corresponderen

(om de samenwerking met uw partners te vergemakkelijken, raden wij u aan de taal te noemen die het meest wordt gebruikt voor de communicatie binnen het partnerschap)

	 FORMCHECKBOX 
 DE  FORMCHECKBOX 
EN  FORMCHECKBOX 
FR


4. Financiële steun van de Europese Gemeenschap

Werd het voorstel of een aspect daarvan, of een ander groter project waartoe het eventueel behoort, in het verleden reeds door de Europese Gemeenschap gefinancierd?

	 FORMCHECKBOX 
 Nee

 FORMCHECKBOX 
 Ja. Gelieve het programma, de datum, het type activiteit (bv. voorbereidend bezoek) en indien mogelijk contractnummer(s) te specificeren:
     


Ontvangt dit voorstel, of een aspect daarvan, of een ander groter project waartoe het eventueel behoort, momenteel financiering in het kader van de GEZAMENLIJKE ACTIES of een ander programma van de Europese Gemeenschap?

	 FORMCHECKBOX 
 Nee

 FORMCHECKBOX 
 Ja. Gelieve het programma, de datum, het type activiteit (bv. voorbereidend bezoek) en indien mogelijk contractnummer(s) te specificeren:
     


Is dit voorstel, of een aspect daarvan, of een ander groter project waartoe het eventueel behoort, momenteel het voorwerp van een ander verzoek om financiering door de Europese Gemeenschap?

	 FORMCHECKBOX 
 Nee

 FORMCHECKBOX 
Ja. Gelieve in onderdeel 2, tabel 2 het/de betrokken programma(‘s) te specificeren en details te verstrekken.
     


5. Coördinerende instelling ( = Deelnemende instelling Nr. 1):

Om dit deel in te vullen, dient u de codes van het type instelling, het land en de regio te gebruiken zoals weergegeven in bijlage 1.

5.1 Wettige vertegenwoordiger

	Volledige naam van de instelling in haar landstaal
	     

	Acroniem van de instelling, indien van toepassing
	     

	Volledige naam van de organisatie in het Engels (formele of informele vertaling)
	     

	Landcode
	     
	Code regio
	     

	Instellingscode
	     

	Website
	http://      

	Wettige vertegenwoordiger van de instelling:

Achternaam

Voornaam
	Achternaam
Voornaam
	Titel (optioneel)

(bv. Prof., Dr., enz.)
	     

	Departement/Eenheid
	     

	Officiële functie binnen de instelling
	     
	Geslacht
	 FORMCHECKBOX 
 V (vrouw)

 FORMCHECKBOX 
 M (man)

	Wettig adres van de instelling

Straat & straatnummer

Postcode & gemeente

Land
	     
     
     

	Telefoon (inclusief land- en netnummer)
	+        /       /      

	Fax (inclusief land- en netnummer)
	+        /       /      

	E-mail
	     

 FORMTEXT 
 @      

FORMTEXT 



5.2 Coördinator

Het hieronder opgegeven adres zal worden gebruikt voor de ontvangstbevestiging en alle verdere correspondentie met betrekking tot het project.

	Coördinator:

Achternaam

Voornaam
	Achternaam
Voornaam
	Titel (optioneel)

(bv. Prof., Dr., enz.)
	     

	Departement/Eenheid
	     

	Officiële functie binnen de instelling
	     
	Geslacht
	 FORMCHECKBOX 
 V (vrouw)

 FORMCHECKBOX 
M (man)

	Correspondentieadres

Straat

Postcode & gemeente

Land & regio
	     

	Telefoon (inclusief land- en netnummers)
	+       /      /        

	Fax (inclusief land- en netnummers)
	+           /       /      

	E-mailadres
	     

 FORMTEXT 
 @      

FORMTEXT 



6. Andere deelnemende instellingen

Om dit deel in te vullen, dient u de codes van het type instelling, het land en de regio te gebruiken zoals weergegeven in bijlage 1.

Gelieve de partners per land te groeperen in dezelfde volgorde als weergegeven in bijlage 1. Controleer het minimaal vereiste aantal partners (zie Oproep tot het indienen van voorstellen).

Voeg indien nodig kopieën van de volgende bladzijden toe.

Deelnemende instelling Nr. 2
	Volledige naam van de instelling in haar landstaal
	

	Acroniem van de instelling, indien van toepassing
	

	Volledige naam van de organisatie in het Engels, indien mogelijk
	

	Departement/Eenheid
	

	Instellingscode
	
	Landcode
	
	Gemeente
	
	Code regio
	

	Contactpersoon
	Functie:
Man (   ) Vrouw (   )
Achternaam: 
Voornaam:

	Telefoon (inclusief land- en netnummer)
	+ 

	Fax
	+ 

	E-mail
	@

	Website
	http://


Deelnemende instelling Nr. 3
	Volledige naam van de instelling in haar landstaal
	

	Acroniem van de instelling, indien van toepassing
	

	Volledige naam van de organisatie in het Engels, indien mogelijk
	

	Departement/Eenheid
	

	Instellingscode
	
	Landcode
	
	Gemeente
	
	Code regio
	

	Contactpersoon
	Functie:
Man (   ) Vrouw (   )
Achternaam: 
Voornaam:

	Telefoon (inclusief land- en netnummer)
	+ 

	Fax
	+ 

	E-mail
	@

	Website
	http://


Deelnemende instelling Nr. 4
	Volledige naam van de instelling in haar landstaal
	

	Acroniem van de instelling, indien van toepassing
	

	Volledige naam van de organisatie in het Engels, indien mogelijk
	

	Departement/Eenheid
	

	Instellingscode
	
	Landcode
	
	Gemeente
	
	Code regio
	

	Contactpersoon
	Functie:
Man (   ) Vrouw (   )
Achternaam: 
Voornaam:

	Telefoon (inclusief land- en netnummer)
	+ 

	Fax
	+ 

	E-mail
	@

	Website
	http://


Deelnemende instelling Nr. 5
	Volledige naam van de instelling in haar landstaal
	

	Acroniem van de instelling, indien van toepassing
	

	Volledige naam van de organisatie in het Engels, indien mogelijk
	

	Departement/Eenheid
	

	Instellingscode
	
	Landcode
	
	Gemeente
	
	Code regio
	

	Contactpersoon
	Functie:
Man (   ) Vrouw (   )
Achternaam: 
Voornaam:

	Telefoon (inclusief land- en netnummer)
	+ 

	Fax
	+ 

	E-mail
	@

	Website
	http://


Deelnemende instelling Nr. 6
	Volledige naam van de instelling in haar landstaal
	

	Acroniem van de instelling, indien van toepassing
	

	Volledige naam van de organisatie in het Engels, indien mogelijk
	

	Departement/Eenheid
	

	Instellingscode
	
	Landcode
	
	Gemeente
	
	Code regio
	

	Contactpersoon
	Functie:
Man (   ) Vrouw (   )
Achternaam: 
Voornaam:

	Telefoon (inclusief land- en netnummer)
	+ 

	Fax
	+ 

	E-mail
	@

	Website
	http://


Deelnemende instelling Nr. 7
	Volledige naam van de instelling in haar landstaal
	

	Acroniem van de instelling, indien van toepassing
	

	Volledige naam van de organisatie in het Engels, indien mogelijk
	

	Departement/Eenheid
	

	Instellingscode
	
	Landcode
	
	Gemeente
	
	Code regio
	

	Contactpersoon
	Functie:
Man (   ) Vrouw (   )
Achternaam: 
Voornaam:

	Telefoon (inclusief land- en netnummer)
	+ 

	Fax
	+ 

	E-mail
	@

	Website
	http://


Section 2 -  BEGROTING

Algemene instructies

· Alvorens dit onderdeel in te vullen, verzoeken wij u de Verklarende nota over de begroting, in bijlage 2, aandachtig door te lezen.

· De begroting behoort de volledige uit hoofde van de GEZAMENLIJKE ACTIES toegekende subsidie te beslaan. 

· De begroting dient in overeenstemming te zijn met het werkschema in onderdeel 4.

· Alle bedragen dienen in euro te worden vermeld.

· Wij verzoeken u zich strikt aan het in de tabellen versterkte formaat te houden, en de opgegeven cijfers nauwkeurig te checken (aanvragen met rekenfouten zullen in het selectieproces worden benadeeld).

	Tabel 1: Uitgavenoverzicht

	Type kosten
	Kosten ()

	1. Personeelskosten
	     

	2. Reis- en verblijfkosten
	     

	2. Conferentiekosten
	     

	4. Publicatie- en verspreidingskosten
	     

	5. Overige kosten
	     

	3. Algemene kosten
	     

	TOTAAL

(identiek aan het totaal in tabel 2)
	     


	Tabel 2 – Inkomstenoverzicht

	
	Bronnen
	Bedragen ()

	1) Verzochte subsidie van de Commissie
	     

	2) Bijdrage uit de gewone begroting van de deelnemende instellingen 
	     

	3) Verwachte steun van andere EG-programma’s, specifiek voor dit project 
	     

	4) Steun uit openbare (nationale, regionale overheden, enz.) bronnen, specifiek voor dit project
	     

	5) Steun van de particuliere sector of stichtingen, specifiek voor dit project 
	     

	6) Andere bronnen
	     

	
	

	TOTAAL

(identiek aan het totaal in tabel 1)
	     €


Specificaties voor tabel 2

Indien u onder punt 3) inkomsten vermeldt, specificeer dan het betrokken EG-programma, identificeer de aard en duur van de zo gefinancierde activiteiten, en geef een referentie (indien mogelijk de datum en het officiële referentienummer) van het betrokken subsidie- / aanvraagcontract.

Indien u onder punt 4), 5) of 6) inkomsten vermeldt, specificeer dan de bron en het geplande bedrag.

Tabel 3 : Specificatie voor de bijdrage per deelnemende instelling
De referentienummers (Nr. 1, 2, 3, enz.) van de deelnemende instellingen moeten overeenstemmen met de in onderdeel 1, vraag 5 en 6 van de aanvraag genoemde, en per land worden gegroepeerd in dezelfde volgorde als de in bijlage 1 gebruikte volgorde. Voeg zo nodig voor de overige deelnemende instellingen kopieën van deze bladzijde toe.

	Alle bedragen in euro
	Totaal

(gelijk aan bedrag in tabel 2, punt 2)
	Coördinerende instelling (=Deelnemende instelling Nr. 1)
	Deelnemende instelling Nr. 2
	Deelnemende instelling Nr. 3
	Deelnemende instelling Nr. ....

	Bijdrage uit de gewone begroting van de deelnemende instelling
	
	
	
	
	


Verklaring voor toekenning van subsidie per deelnemende instelling 

Op welke basis denkt u de subsidie voor de GEZAMENLIJKE ACTIES onder de deelnemende instellingen te verdelen?

	     


Tabel 4 : Specificatie voor personeelskosten

De referentienummers (Nr. 1, 2, 3, enz.) van de deelnemende instellingen moeten overeenstemmen met degene in onderdeel 1, vraag 5 en 6 van de aanvraag en per land worden gegroepeerd, in dezelfde volgorde als in bijlage 1. Voeg indien nodig voor de overige deelnemende instellingen kopieën van deze bladzijde toe.

	Alle kosten in euro
	Totaal
	Coördinerende instelling (=Deelnemende instelling Nr. 1)
	Deelnemende instelling Nr. 2
	Deelnemende instelling Nr. 3
	Deelnemende instelling Nr. ....

	 Personeel per categorie (*):
	Totaal aantal dagen
(a)
	Gemiddelde kosten per dag
(b)
	Totale personeels-kosten
(axb)
	Totaal aantal dagen
(a)
	Gemiddelde kosten per dag
(b)
	Totale personeels-kosten
(axb)

	Totaal aantal dagen
(a)
	Gemiddelde kosten per dag
(b)
	Totale personeels-kosten
(axb)

	Totaal aantal dagen
(a)


	Gemiddelde kosten per dag
(b)
	Totale personeels-kosten
(axb)

	Totaal aantal dagen
(a)
	Gemiddelde kosten per dag
(b)
	Totale personeels-kosten
(axb)


	
	Personeelscategorie 1(*)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Personeelscategorie 2(*)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Personeelscategorie 3(*)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Personeelscategorie 4(*)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totaal gelijk aan regel 1 van de tabel


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 (*)Zie de Internationale Standaardclassificatie van Beroepen (ISCO) in aanhangsel A van de Verklarende nota over de begroting (bijlage 2).

Tabel 5: Specificatie voor reis- en verblijfkosten

	Doel en plaats van de reis
	Aantal heen- en terugreizen

(a)
	Gemiddelde kosten per reis (EUR)

(b)
	Gemiddelde kosten per dag van het verblijf (EUR)

(c)
	Aantal dagen van het verblijf 

(d) 
	Totale kosten

(axb) + (cxd)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Totaal identiek aan post 2 in tabel 1
	EUR


Tabel 6: Specificatie voor conferentiekosten

Voor elke ondertitel verzoeken wij u net zoals hieronder in tabelvorm enkele details te verstrekken.

· 6. A - Organisatiekosten
Bij voorbeeld de zaalhuur, de huur of aanschaf van materialen, de tolkcabines, lokaal vervoer.

	Beschrijving
	Aantal eenheden

(a)
	Kosten per eenheid (EUR)

(b)


	Totale kosten

(axb)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	EUR


· 6. B – Verplaatsing, onderdak en verblijf van de deelnemers en sprekers
	Doel en plaats van de reis
	Aantal heen- en terugreizen

(a)
	Gemiddelde kosten per reis (EUR)

(b)
	Gemiddelde kosten per dag van het verblijf (EUR)

(c)
	Aantal dagen van het verblijf 

(d) 
	Totale kosten

(axb) + (cxd)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Totaal identiek aan post 2 in tabel 1
	EUR


· 6. C - Tolken
	Beschrijving

 (tolkwerk van de ene naar de andere taal)
	Aantal tolken

(a)
	Aantal dagen

(b)
	Gemiddelde kosten per dag (EUR) (c)
	Totale kosten

(axbxc)

	Van:                             naar:
	
	
	
	

	Van:                             naar:
	
	
	
	

	Van:                             naar:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	EUR


· 6. D – Vergoeding van de sprekers
	Aantal sprekers

(a)
	Aantal dagen

(b)
	Gemiddelde kosten per dag

 (EUR) (c)
	Totale kosten

(axb)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	EUR


TOTALE kosten van conferenties en seminars :________________________________


Totaal gelijk aan post 3 van tabel 1
Tabel 7: Specificatie voor publicatie- en verspreidingskosten
	Beschrijving
	Aantal eenheden

(a)
	Kosten per eenheid (EUR)

(b)


	Totale kosten

(axb)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Totaal gelijk aan regel 4 van tabel 1
	€


Tabel 8: Specificatie voor overige kosten
	Beschrijving
	Aantal eenheden

(a)
	Kosten per eenheid (EUR)

(b)


	Totale kosten

(axb)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Totaal gelijk aan regel 5 van tabel 1
	€


Section 3 -  VERKLARING

In te vullen door de persoon die wettelijk bevoegd is om te tekenen in naam van de coördinerende instelling.

	Ondergetekende verklaart naar eer en geweten dat de informatie in deze aanvraag, inclusief onderdeel 4 (projectbeschrijving) juist is en dat hij/zij kennis heeft genomen van de inhoud van de bijlagen bij het aanvraagformulier.

Ondergetekende bevestigt dat zijn/haar instelling de financiële en operationele capaciteit bezit om het voorgestelde project af te ronden.

Ondergetekende is zich bewust dat overeenkomstig de bepalingen van het Financieel Reglement van toepassing op de algemene begroting van de Europese Gemeenschappen
, geen subsidies mogen worden toegekend aan aanvragers die in één van de onderstaande situaties verkeren:

(a)
indien zij failliet zijn verklaard of het voorwerp vormen van een vereffeningsprocedure, indien hun zaken door het gerecht worden beheerd, indien zij een regeling met crediteurs hebben getroffen, hun bedrijfsactiviteiten hebben opgeschort, het voorwerp zijn van gerechtelijke acties hieromtrent, of in een gelijkaardige situatie verkeren als gevolg van een soortgelijke procedure in nationale wetten of verordeningen;

(b)
indien zij voor een delict aangaande hun professionele houding zijn veroordeeld middels een rechterlijke beslissing met kracht van gewijsde;

(c) indien zij zich schuldig hebben gemaakt aan ernstig professioneel wangedrag, zoals bewezen door middelen die de contracterende instantie kan controleren;

(d) indien zij hun verplichtingen inzake de betaling van sociale bijdragen of belastingen uit hoofde van de wetgeving van het land van vestiging, het land van de contracterende instantie of het land waar het contract moet worden uitgevoerd, niet zijn nagekomen;

(e) indien zij het voorwerp zijn van een rechterlijke beslissing met kracht van gewijsde omdat zij zich schuldig hebben gemaakt aan fraude, corruptie of enige andere illegale activiteit die de financiële belangen van de Gemeenschappen schaadt;

(f) indien zij na een andere inschrijvingsprocedure of subsidieprocedure die uit de communautaire begroting werd gefinancierd, ernstige contractbreuk hebben gepleegd of hun contractuele verplichtingen niet zijn nagekomen.

(g) indien zij in hun subsidieaanvraag te maken krijgen met belangenverstrengeling;

(h) indien zij in hun subsidieaanvraag een onjuiste voorstelling van de feiten geven bij het verstrekken van de informatie die door de contracterende instantie wordt gevraagd als voorwaarde voor deelname aan de subsidieprocedure, of indien zij deze informatie helemaal niet verstrekken. 

Ondergetekende verklaart dat noch hij/zij, noch de instelling waarvoor hij/zij als wettige vertegenwoordiger optreedt, in één van de bovengenoemde situaties verkeert, en hij/zij is zich bewust dat ingeval van valse verklaringen de in het Financieel Reglement genoemde strafmaatregelen kunnen worden toegepast.

Indien zijn/haar subsidieaanvraag succesvol is, geeft ondergetekende de Commissie toestemming het volgende op haar website of enig ander passend medium te publiceren:

· De naam en het adres van de begunstigde van de subsidie voor GEZAMENLIJKE ACTIES;

· Het onderwerp van de subsidie;

· Het toegekende bedrag en de procentuele financiering van de kosten van het goedgekeurde werkprogramma.

	Gedaan te:      
Datum    /    /   

 FORMTEXT 
   (dag/maand/jaar)

Handtekening
Stempel van de aanvragende/contracterende instelling

Naam en functie in drukletters




Checklist

	Alle vragen zijn beantwoord
	 FORMCHECKBOX 


	Elke bladzijde is genummerd
	 FORMCHECKBOX 


	De begroting werd opgesteld in euro en gecontroleerd op rekenfouten
	 FORMCHECKBOX 


	De oorspronkelijke aanvraag draagt de handtekening van de wettige vertegenwoordiger van de coördinerende instelling
	 FORMCHECKBOX 


	Het origineel en 3 kopieën worden vóór de uiterste datum van indiening van de aanvragen naar het Bureau voor Technische Ondersteuning Socrates, Leonardo & Jeugd gezonden
	 FORMCHECKBOX 


	Een floppy disk met elektronische versie van de Samenvatting (Onderdeel 1 punt 2) is bijgevoegd bij de exemplaren van het aanvraagformulier
	 FORMCHECKBOX 


	Het formulier met de bankgegevens (bijlage 3) is ingevuld en voorzien van de originele handtekening 
	 FORMCHECKBOX 



ONDERDEEL 4 – BESCHRIJVING

Gelieve alle volgende aspecten van uw voorstel te beschrijven en erop toe te zien dat u alle relevante vragen beantwoordt.

Desgewenst kunt u uw antwoorden geven op genummerde vellen, in dezelfde volgorde en met dezelfde nummering als in de vragenlijst.

Gelieve de maximale tekstlengte te respecteren, exclusief ondersteunende documenten

Gebruik in uw verwijzingen naar talen de codes in Bijlage 1 van dit formulier.

1.
Typologie

Kruis de relevante vakjes aan.

Noem de sector(en) waarop het project betrekking heeft:

 FORMCHECKBOX 
 Algemeen publiek

 FORMCHECKBOX 
 Europese verenigingen

 FORMCHECKBOX 
 Nationale verenigingen

 FORMCHECKBOX 
 Lokale en regionale overheden en instanties 

 FORMCHECKBOX 
 Schoolonderwijs

 FORMCHECKBOX 
 Beroeps- & technisch onderwijs

 FORMCHECKBOX 
 Hoger onderwijs

 FORMCHECKBOX 
 Volwassenenonderwijs & bijscholing

 FORMCHECKBOX 
 Jongeren

 FORMCHECKBOX 
 Grote ondernemingen

 FORMCHECKBOX 
 KMO / KMI

 FORMCHECKBOX 
 Vakbonden

 FORMCHECKBOX 
 Kamers van Koophandel

 FORMCHECKBOX 
 Onderzoeksinstituten

 FORMCHECKBOX 
 Culturele instanties

 FORMCHECKBOX 
 Non-gouvernementele organisaties
 FORMCHECKBOX 
 Ander. A.u.b. specificeren:      .

2.
Grondgedachte, doelstellingen en doelgroepen (maximaal 2 bladzijden)

2.1 
Verklaar de grondgedachte en de achtergrond van het project (huidige situatie in de betrokken landen, eerder of voorbereidend werk, resultaten van eventuele behoefteanalyses, enz.).

2.2
Beschrijf de concrete doelstellingen van het project en de manieren waarop de in punt 2.1 genoemde situatie zal worden gewijzigd en de in punt 2.1 genoemde behoeften door het project verwezenlijkt.

2.3 Specificeer de categorieën personen die rechtstreeks gebruik zullen maken van de resultaten of degenen die de uitkomsten van het project zullen implementeren, zowel binnen als buiten de deelnemende instellingen (bijvoorbeeld besluitvormers, instellingshoofden, docenten, enz.).

2.4 Specificeer de aard en omvang van de delen van de bevolking (doelgroepen) die uiteindelijk van het project zullen profiteren.

	     


3.
Planning van activiteiten (maximaal 2 bladzijden plus tabel)

3.1 Verstrek op basis van het bovenstaande een globaal werkschema in de vorm van de onderstaande tabel. Hiertoe verzoeken wij u:

· Het project te verdelen in relevante fases (zoals behoefteanalyse, verzameling van materialen, opstelling, bijwerking, beproeving, productie van lesmateriaal, publicatie, verspreiding, organisatie van cursussen, enz.) die u verwacht nodig te hebben om de uitkomsten van het project te verwezenlijken;

· Binnen elke fase te tonen welke activiteiten het partnerschap zal verrichten, welke partner(s) voor elke fase verantwoordelijk zijn, hoeveel personen (personen / dagen of personen / maanden) elke activiteit zal vereisen en tegen wanneer elke activiteit zal zijn afgerond. 

3.2 Beschrijf eventuele plannen of voornemens die u zou kunnen hebben voor de totstandbrenging van links met andere projecten en / of netwerken.

3.3 Geef aan hoe (en of) u het partnerschap / netwerk van het project denkt uit te breiden tijdens en voorbij de periode van de Commissiesubsidie, bijvoorbeeld in termen van deelnemende instellingen en landen, thema's en doelgroepen, enz. (ontwikkelingsstrategie).
3.4 Beschrijf uw eventuele strategie om erop toe te zien dat de door het netwerk uitgevoerde activiteiten kunnen worden voortgezet na het verstrijken van de financiële steun van de Gemeenschap (duurzaamheidsstrategie).
	     


Werkschema
	Project: 
	

	Fase van het project 
	Resultaten:
Tegen het eind van deze fase hebben wij bereikt / geproduceerd
	Activiteiten die tot deze resultaten leiden


	Begin- en einddatum van de activiteit
	Betrokken partners / personen
	Geïnvesteerde tijd

(personen / dagen of

personen / maanden)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	 
	

	5
	
	
	
	 
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


4.
Intersectorale dekking (maximaal 2 bladzijden)
4.1 Gelieve aan te geven in hoeverre het project past in een intersectorale samenwerking tussen de gebieden onderwijs, opleiding en jeugd.

4.2 Geef aan hoe de culturele dimensie van de voorgestelde actie tot uiting komt.

4.3 Beschrijf, voor het betrokken gebied, de meerwaarde van een intersectorale aanpak in vergelijking met de sectorale aanpak van de communautaire programma’s die individueel van aard zijn bedoeld. 

	     


5.
Methodologie en innovatie (maximaal 2 bladzijden)
5.1 Beschrijf en rechtvaardig de globale werkmethoden die het partnerschap denkt toe te passen bij de uitvoering van het project (onderzoeks- en onderwijsmethoden, gegevensverzameling, gezamenlijke producties, typen bijeenkomsten; teleconferencing, enz.).

5.2 Preciseer de voorziene werkmethoden om tot elk onder vraag 7 genoemd resultaat te komen.

5.3 Leg uit in hoeverre uw project innovatief is (in absolute termen en in verhouding tot de situatie in elk deelnemend land, indien dit niet hetzelfde is).

	     


6.
Samenstelling partnerschap en respectieve bijdragen
6.1
Gelieve, voor de coördinerende instelling en elk van de overige deelnemende instellingen in het netwerk, de volgende informatie te verstrekken:

· type instelling (wettelijke status in landstaal, indien mogelijk vergezeld van een approximatieve vertaling in het Engels, Frans of Duits; korte beschrijving van hoofdgebieden en typen activiteiten);

· expertise van de instelling op het door het project beslagen themagebied en ervaring met samenwerking op lokaal, regionaal, nationaal en transnationaal niveau;
· de specifieke taken van deze instelling binnen het project;

· aantal personeelsleden (in absolute aantallen en voltijdequivalenten) dat naar verwachting bij het project wordt betrokken.

6.2
Beschrijf de complementariteit van de partners, vanuit het specifieke standpunt van de GEZAMENLIJKE ACTIES.

6.3
Specificeer hoe een doeltreffende samenwerking en communicatie tussen de partnerinstellingen zal worden verzorgd, welke de werktalen zullen zijn en welke specifieke regelingen gepland zijn om eventuele conflicten tussen de partners op te lossen.

	     


7. 
Resultaten en verwachte impact (maximaal 2 bladzijden)

7.1

Beschrijf de verwachte uitkomsten van het project (verslagen, surveys, gidsen / handleidingen, voorbeelden van goede praktijken, beoordeling van evaluatie-instrumenten, databanken, websites, testonderwijsmateriaal of -modules, enz.). Specificeer in elk geval de voorziene aard, omvang, structuur, inhoud en taal (met gebruik van de taalcodes in Bijlage 1 van dit formulier).

7.2 Noem voor elke uitkomst de categorieën personen binnen en buiten de deelnemende instellingen die het rechtstreeks zullen gebruiken, de uiteindelijke doelgroepen, de specifieke context waarin de uitkomst zal worden gebruikt en de verwachte impact.

7.3 Geef aan in welke mate de deelnemende organisaties zelf elke uitkomst van het project in hun dagelijks werk zullen implementeren.
	     


8.
Evaluatie en verspreiding (maximaal 2 bladzijden)

8.1
Beschrijf hoe de vooruitgang en de werking van het project zullen worden gevolgd.

8.2
Beschrijf de evaluatiestrategieën die tijdens de projectperiode zullen worden geëvalueerd. Leg uit of deze evaluatie intern zal worden uitgevoerd door de projectpartners zelf, of door een externe beoordelaar. Specificeer de elementen waarop deze evaluatie zal zijn gericht.

8.3.
Beschrijf hoe de ervaringen en uitkomsten van het project (proces en product) moeten worden verspreid in de landen die aan het project deelnemen en indien van toepassing ook daarbuiten.

	     


9.
Bijdrage tot transversaal beleid (maximaal 1 bladzijde)

In termen van (a) impact van het project op de doelgroep en (b) deelname aan het project zelf, gelieve zo nodig te specificeren hoe en in welke mate het project actief:

9.1
de gelijke kansen tussen mannen en vrouwen bevordert;

9.2
gelijke kansen voor gehandicapten bevordert;

9.3
bijdraagt tot de strijd tegen racisme en vreemdelingenhaat;

9.4
de economische en sociale samenhang bevordert.

	     


10.
Andere aspecten (maximaal 1 bladzijde)

Gelieve eventuele andere aspecten van het voorgestelde project te noemen die de Commissie in aanmerking zou kunnen nemen bij de beoordeling van uw voorstel.

	     


BIJLAGEN

BIJLAGE 1

Lijst met codes die in de aanvraag dienen te worden gebruikt

U vindt hier de codes die u bij indiening van uw aanvraag moet gebruiken, d.i.:

· Instellingscodes

· Landcodes

· Taalcodes

· Regiocodes (NUTS)

	Type instelling(*)

	 EDU.1
	Kleuterschool

	 EDU.2
	Basisschool

	 EDU.3
	Secundaire school (incl. beroeps- / technisch) 

	 EDU.4
	Instelling voor hoger onderwijs

	 EDU.5
	Verstrekker van volwassenenonderwijs of bijscholing

	 ASS.1
	Non-profitorganisatie (regionaal/nationaal)

	 ASS.2
	Non-profitorganisatie (Europees / internationaal)

	 ASS.3
	Vereniging van universiteiten

	 RES
	Onderzoeksinstituut

	 PUB.1
	Overheidsinstelling (lokaal)

	 PUB.2
	Overheidsinstelling (regionaal)

	 PUB.3
	Overheidsinstelling (nationaal)

	 IND
	Particuliere onderneming (productie)

	 SER
	Particuliere onderneming (dienstverlening)

	OTH
	Ander organisatietype

	(*) Onder de term “Instelling” wordt ieder type instelling, etablissement of organisatie verstaan dat in aanmerking komt voor deelname aan het programma waarop de onderhavige aanvraag betrekking heeft (zie Oproep tot het indienen van voorstellen)


	Land
	Taal

	BE
	België
	IS
	IJsland
	DA
	* Deens
	IS
	IJslands 

	DK
	Denemarken
	LI
	Liechtenstein
	DE
	* Duits
	NO
	Noors 

	DE
	Duitsland
	NO
	Noorwegen
	EL
	* Grieks
	BG
	Bulgaars 

	GR
	Griekenland
	BG
	Bulgarije
	EN
	* Engels
	CZ
	Tsjechisch

	ES
	Spanje
	CZ
	Republiek Tsjechië
	ES
	* Spaans
	EE
	Estlands

	FR
	Frankrijk
	EE
	Estland
	FI
	* Fins
	LV
	Lets 

	IE
	Ierland
	CY
	Cyprus
	FR
	* Frans
	LT
	Litouws 

	IT
	Italië
	LV
	Letland
	IT
	* Italiaans
	HU
	Hongaars 

	LU
	Luxemburg
	LT
	Litouwen
	NL
	* Nederlands
	MT
	Maltees

	NL
	Nederland
	HU
	Hongarije
	PO
	* Portugees
	PL
	Pools

	AT
	Oostenrijk
	MT
	Malta
	SE
	* Zweeds
	RO
	Roemeens

	PT
	Portugal
	PL
	Polen
	GA
	Iers
	SI
	Sloveens

	FI
	Finland
	RO
	Roemenië
	LE
	Letzeburgesch
	SK
	Slowaaks 

	SE
	Zweden
	SI
	Slovenië
	
	
	TR
	Turks

	UK
	Verenigd Koninkrijk
	SK
	Republiek Slowakije
	
	
	

	


REGIOcodes (NUTS)
	BE
	BELGIUM


	BE1
	BRUXELLES CAP. BRUSSEL HOF
	
	
	


	BE21
	ANTWERPEN
	
	BE31
	BRABANT WALLON

	BE22
	LIMBURG
	
	BE32
	HAINAUT

	BE23
	OOST-VLAANDEREN
	
	BE33
	LIEGE

	BE24
	VLAAMS BRABANT
	
	BE34
	LUXEMBOURG

	BE25
	WEST VLAANDEREN
	
	BE35
	NAMUR


	DK
	DANMARK


	DK001
	Københavns og Frederiksberg Kommuner
	
	
	


	DK002
	KØBENHAVNS AMT
	
	DK009
	SØNDERJYLLANDS AMT


	DK003
	FREDERIKSBORG AMT
	
	DK00A
	RIBE AMT


	DK004
	ROSKILDE AMT
	
	DK00B
	VEJLE AMT


	DK005
	VESTSJÆLLANDS AMT
	
	DK00C
	RINGKØBING AMT


	DK006
	STORSTRØMS AMT
	
	DK00D
	ÅRHUS AMT


	DK007
	BORNHOLMS AMT
	
	DK00E
	VIBORG AMT


	DK008
	FYNS AMT
	
	DK00F
	NORDJYLLANDS AMT


	DE
	DEUTSCHLAND


	BADEN WÜRTTEMBERG
	
	NIEDERSACHSEN

	DE11
	STUTTGART
	
	DE91
	BRAUNSCHWEIG

	DE12
	KARLSRUHE
	
	DE92
	HANNOVER

	DE13
	FREIBURG
	
	DE93
	LÜNEBURG

	DE14
	TÜBINGEN
	
	DE94
	WESER-EMS

	
	
	
	
	

	BAYERN
	
	NORDRHEIN-WESTFALEN

	DE21
	OBERBAYERN
	
	DEA1
	DÜSSELDORF

	DE22
	NIEDERBAYERN
	
	DEA2
	KÖLN

	DE23
	OBERPFALZ
	
	DEA3
	MÜNSTER

	DE24
	OBERFRANKEN
	
	DEA4
	DETMOLD

	DE25
	MITTELFRANKEN
	
	DEA5
	ARNSBERG

	DE26
	UNTERFRANKEN
	
	
	

	DE27
	SCHWABEN
	
	RHEINLAND-PFALZ

	
	
	
	DEB1
	KOBLENZ

	DE3
	BERLIN
	
	DEB2
	TRIER

	
	
	
	DEB3
	RHEINHESSEN - PFALZ

	DE4
	BRANDENBURG
	
	
	

	
	
	
	DEC
	SAARLAND

	DE5
	BREMEN
	
	
	

	
	
	
	
	SACHSEN

	DE6
	HAMBURG
	
	DED1
	CHEMNITZ

	
	
	
	DED2
	DRESDEN

	
	
	
	DED3
	LEIPZIG


	
	
	
	SACHSEN-ANHALT

	HESSEN
	
	DEE1
	DESSAU

	DE71
	DARMSTADT
	
	DEE2
	HALLE

	DE72
	GIESSEN
	
	DEE3
	MAGDEBURG

	DE73
	KASSEL
	
	
	

	
	
	
	DEF
	SCHLESWIG-HOLSTEIN

	
	
	
	
	

	DE8
	MECKLENBURG-VORPOMMERN
	
	DEG
	THÜRINGEN


	GR
	ELLADA


	VOREIA ELLADA
	
	GR3
	ATTIKI

	GR11
	ANATOLIKI MAKEDONIA, THRAKI
	
	
	

	GR12
	KENTRIKI MAKEDONIA
	
	NISIA AIGAIOU, KRITI

	GR13
	DYTIKI MAKEDONIA
	
	GR41
	VOREIO AIGAIO

	GR14
	THESSALIA
	
	GR42
	NOTIO AIGAIO

	
	
	
	GR43
	KRITI

	KENTRIKI ELLADA
	
	
	

	GR21
	IPEIROS
	
	
	

	GR22
	IONIA NISIA
	
	GR24
	STEREA ELLADA

	GR23
	DYTIKI ELLADA
	
	GR25
	PELOPONNISSOS


	ES
	ESPAÑA


	NOROESTE
	
	ESTE

	ES11
	GALICIA
	
	ES51
	CATALUÑA

	ES12
	ASTURIAS
	
	ES52
	COMUNIDAD VALENCIANA

	ES13
	CANTABRIA
	
	ES53
	ISLAS BALEARES

	
	
	
	
	

	NORESTE
	
	SUR

	ES21
	PAÍS VASCO
	
	ES61
	ANDALUCIA

	ES22
	NAVARRA
	
	ES62
	MURCIA

	ES23
	LA RIOJA
	
	ES63
	CEUTA Y MELILLA

	ES24
	ARAGÓN
	
	
	

	
	
	
	
	

	ES3
	COMUNIDAD DE MADRID
	
	
	CENTRO

	
	
	
	ES41
	CASTILLA-LEÓN

	ES7
	CANARIAS
	
	ES42
	CASTILLA- LA MANCHA

	
	
	
	ES43
	EXTREMADURA


	FR
	FRANCE


	FR1
	ILE DE FRANCE
	
	SUD-OUEST

	
	
	
	FR61
	AQUITAINE

	BASSIN PARISIEN
	
	FR62
	MIDI-PYRENEES

	FR21
	CHAMPAGNE – ARDENNE
	
	FR63
	LIMOUSIN

	FR22
	PICARDIE
	
	
	

	FR23
	HAUTE NORMANDIE
	
	CENTRE-EST

	FR24
	CENTRE
	
	FR71
	RHÔNE-ALPES

	FR25
	BASSE NORMANDIE
	
	FR72
	AUVERGNE

	FR26
	BOURGOGNE
	
	
	

	
	
	
	
	

	FR3
	NORD - PAS DE CALAIS
	
	MEDITERRANNEE

	
	
	
	FR81
	LANGUEDOC-ROUSSILLON

	EST
	
	FR82
	PROVENCE-ALPES-CÔTES D’AZUR

	FR41
	LORRAINE
	
	FR83
	CORSE

	FR42
	ALSACE
	
	
	

	FR43
	FRANCHE-COMTE
	
	
	


	
	
	
	DEPARTEMENTS D’OUTRE-MER

	OUEST
	
	FR91
	GUADELOUPE

	FR51
	PAYS DE LOIRE
	
	FR92
	MARTINIQUE

	FR52
	BRETAGNE
	
	FR93
	GUYANE

	FR53
	POITOU-CHARENTE
	
	FR94
	REUNION


	IE
	IRELAND


	IE011
	BORDER
	
	IE023
	MID-WEST


	IE021
	DUBLIN
	
	IE024
	SOUTH-EAST (IRL)


	IE022
	MID-EAST
	
	IE025
	SOUTH-WEST (IRL)


	IE012
	MIDLAND
	
	IE013
	WEST


	IT
	ITALIA


	NORD OVEST
	
	IT6
	LAZIO

	IT11
	PIEMONTE
	
	
	

	IT12
	VALLE D’AOSTA
	
	ABRUZZO-MOLISE

	IT13
	LIGURIA
	
	IT71
	ABRUZZO

	
	
	
	IT72
	MOLISE

	IT2
	LOMBARDIA
	
	
	

	
	
	
	IT8
	CAMPANIA

	NORD EST
	
	
	

	IT31
	TRENTINO-ALTO ADIGE
	
	SUD

	IT32
	VENETO
	
	IT91
	PUGLIA

	IT33
	FRIULI-VENEZIA GIULIA
	
	IT92
	BASILICATA

	
	
	
	IT93
	CALABRIA

	IT4
	EMILIA-ROMAGNA
	
	
	

	
	
	
	ITA
	SICILIA

	CENTRO
	
	
	

	IT51
	TOSCANA
	
	ITB
	SARDEGNA

	IT52
	UMBRIA
	
	
	

	IT53
	MARCHE
	
	
	


	LU
	LUXEMBOURG (Grand Duché)


	NL
	NEDERLAND


	NOORD-NEDERLAND
	
	WEST-NEDERLAND

	NL11
	GRONINGEN
	
	NL31
	UTRECHT

	NL12
	FRIESLAND
	
	NL32
	NOORD-HOLLAND

	NL13
	DRENTHE
	
	NL33
	ZUID-HOLLAND

	
	
	
	NL34
	ZEELAND

	OOST-NEDERLAND
	
	
	

	NL21
	OVERIJSSEL
	
	ZUID-NEDERLAND

	NL22
	GELDERLAND
	
	NL41
	NOORD-BRABANT

	NL23
	FLEVOLAND
	
	NL42
	LIMBURG (NL)


	AT
	ÖSTERREICH


	OSTÖSTERREICH
	
	WESTÖSTERREICH

	AT11
	BURGENLAND
	
	AT31
	OBERÖSTERREICH

	AT12
	NIEDERÖSTERREICH
	
	AT32
	SALZBURG

	AT13
	WIEN
	
	AT33
	TIROL

	
	
	
	AT34
	VORARLBERG


	SÜDÖSTERREICH
	
	
	

	AT21
	KÄRNTEN
	
	
	

	AT22
	STEIERMARK
	
	
	


	PT
	PORTUGAL


	CONTINENTE
	
	PT2
	AÇORES

	PT11
	NORTE
	
	
	

	PT12
	CENTRO
	
	PT3
	MADEIRA

	PT13
	LISBOA E VALE DO TEJO
	
	
	

	PT14
	ALENTEJO
	
	
	

	PT15
	ALGARVE
	
	
	


	FI
	SUOMI / FINLAND


	MANNER-SUOMI
	
	FI15
	POHJOIS-SUOMI

	FI12
	ETELÄ-SUOMI
	
	FI16
	UUSIMAA (SUURALUE)

	FI13
	ITÄ-SUOMI
	
	
	

	FI14
	VÄLI-SUOMI
	
	FI2
	ÅLAND


	SE
	SVERIGE


	SE01
	STOCKHOLM
	
	SE06
	NORRA MELLANSVERIGE


	SE02
	ÖSTRA MELLANSVERIGE
	
	SE07
	MELLERSTA NORRLAND


	SE04
	SYDSVERIGE
	
	SE08
	ÖVRE NORRLAND


	SE0A
	VÄSTSVERIGE
	
	SE09
	SMÅLAND MED ÖARNA


	UK
	UNITED KINGDOM


	NORTH EAST
	
	south west(uk)

	ukC1
	TEES VALLEY AND DURHAM
	
	ukK1
	gloucestershire, wiltshire AND NORTH SOMERSET

	ukC2
	NORTHUMBERLAND, TYNE and WEAR
	
	ukK2
	dorset, somerset

	
	
	
	ukK3
	CORNWALL AND ISLES OF SCILLY

	
	
	
	UKK4
	DEVON


	yorkshire and THE humber
	
	west midlands

	ukE1
	EAST RIDING AND NORTH LINCOLNSHIRE
	
	ukG1
	HEREFORD & WORCESTERSHIRE, WARWICKSHIRE

	ukE2
	north yorKshire
	
	ukG2
	Shropshire, staffordshire

	ukE3
	south yorKshire
	
	ukG3
	west midlands 

	ukE4
	west yorkshire
	
	
	

	
	
	
	north west (uk)

	EAST MIDLANDS 
	
	ukD1
	CUMBRIA

	ukF1
	Derbyshire, nottinghamshire
	
	ukD2
	cheshire

	ukF2
	leicestershire, RUTLAND, northamptonshire
	
	ukD3
	greater manchester

	ukF3
	lincolnshire
	
	ukD4
	lancashire

	
	
	
	UKD5
	merseyside


	
	
	LONDON

	EASTERN
	
	UKI1
	INNER LONDON

	UKH1
	EAST ANGLIA
	
	UKI2
	OUTER LONDON

	UKH2
	BEDFORDSHIRE AND HERTFORDSHIRE
	
	
	

	UKH3
	ESSEX
	
	wales

	
	
	
	ukL1
	WEST WALES AND THE VALLEYS

	
	
	
	ukL2
	EAST WALES


	south east (uk)
	
	
	

	ukJ1
	BERKSHIRE,BUCKINGHAMSHIRE,OXFORDSHIRE
	
	scotland

	ukJ2
	surrey, east AND west sussex
	
	ukM1
	NORTH EASTERN SCOTLAND

	ukJ3
	HamPshire, isle of wight
	
	ukM2
	EASTERN SCOTLAND

	uk55
	greater london
	
	ukM3
	SOUTH WESTERN SCOTLAND

	ukJ4
	KENT
	
	ukM4
	HIGHLANDS AND ISLANDS

	
	
	
	
	

	
	
	
	ukN
	northern ireland


	IS
	ISLAND


	LI
	LIECHTENSTEIN


	NO
	NORGE


	NO01
	OSLO OG AKERSHUS
	
	NO05
	VESTLANDET

	NO02
	HEDMARK OG OPPLAND
	
	NO06
	TRØNDELAG

	NO03
	SØr-ØSTLANDET
	
	NO07
	NORD-NORGE

	NO04
	AGDER OG ROGALAND
	


	BG
	BĂLGARIJA


	BG1
	SOFIA STOLITSA
	
	BG3
	YUZHNA BĂLGARIJA

	BG2
	SEVERNA BĂLGARIJA
	


	CZ
	ČESKÁ REPUBLIKA


	CZ01
	PRAHA
	
	CZ03
	JIHOZÁPAD

	CZ02
	STŘEDNI ČECHY
	
	CZ04
	SEVEROZÁPAD

	CZ05
	SEVEROVÝCHOD
	
	CZ07
	STŘEDNI MORAVA

	CZ06
	JIHOVÝCHOD
	
	CZ08
	OSTRAVSKO


	EE
	EESTI


	CY
	KYPROS


	LV
	LATVIJA


	LT
	LIETUVA


	HU
	MAGYARORSZÁG


	HU01
	KÖZÉP-MAGYARORSZÁ
	
	HU05
	ÉSZAK-MAGYARORSZÁG

	HU02
	KÖZÉP-DUNÁNTÚL
	
	HU06
	ÉSZAK-ALFÖLD


	HU03
	NYUGAT- DUNÁNTÚL
	
	HU07
	DÉL-ALFÖLD

	HU04
	DÉL- DUNÁNTÚL
	


	MT
	MALTA


	PL
	POLSKA


	PL01
	DOLNOŚLASKIE
	
	PL09
	PODKARPACKIE

	PL02
	KUJAWASKO-POMORSKIE
	
	PL0A
	PODLASKIE

	PL03
	LUBELSKIE
	
	PL0B
	POMORSKIE

	PL04
	LUBUSKIE
	
	PL0C
	ŚLASKIE

	PL05
	ŁÓDZKIE
	
	PL0D
	ŚWIETOKRZYSKIE

	PL06
	MAŁOPOLSKIE
	
	PL0E
	WARMIŃSKO-MAZURSKIE

	PL07
	MAZOWIECKIE
	
	PL0F
	WIELKOPOLSKIE

	PL08
	OPOLSKIE
	
	PL0G
	ZACHODNIOPOMORSKIE


	RO
	ROMÂNIA


	RO01
	NORD-EST
	
	RO03
	SUD

	RO02
	SUD-EST
	
	RO04
	SUD-VEST

	RO05
	VEST
	
	RO07
	CENTRU

	RO06
	NORD-VEST
	
	RO08
	BUCUREŞTI


	SI
	SLOVENIJA


	SK
	SLOVENSKÁ REPUBLIKA


	SK01
	BRATISLAVSKÝ KRAJ
	
	SK03
	STREDNÉ SLOVENSKO

	SK02
	ZÁPADNÉ SLOVENSKO
	
	SK04
	VÝCHODNÉ SLOVENSKO


BIJLAGE 2

Verklarende nota over de begroting (deel 2)

Principes voor de verschillende categorieën en typen kosten

1. 
Personeelskosten

Personeelskosten betekenen elke betaling aan een persoon die verbonden is aan een ledenorganisatie van het partnerschap of op geregelde of terugkerende basis voor het project werkt (ongeacht zijn of haar status). Personeelskosten mogen de normale kosten voor de betreffende personeelscategorie in het betrokken land niet overstijgen.

Personeelskosten worden berekend op basis van de bruto uur-/dag-/maandkosten van de betreffende werknemer, vermenigvuldigd met het aantal uren/dagen/maanden dat aan het project besteed is. Bij de berekening van de bruto kosten komen alle normale door de werkgever betaalde kosten in aanmerking, zoals bij voorbeeld de sociale bijdrage van de werkgever en aanverwante kosten, maar bonussen, aanmoedigingspremies, winstdelingsregelingen of overheadkosten worden niet meegerekend.

Personeelskosten worden verdeeld in vier categorieën:

· Personeelscategorie 1 (maximumbedrag 450 euro/dag)

· Personeelscategorie 2 (maximumbedrag 300 euro/dag)

· Personeelscategorie 3 (maximumbedrag 250 euro/dag)

· Personeelscategorie 4 (maximumbedrag 125 euro/dag)

Bij het vaststellen van het totaalbedrag aan personeelskosten zal de Commissie rekening houden met de cijfers opgesteld door de Internationale Standaardclassificatie van Beroepen (ISCO-88(COM)). Een uittreksel met de diverse maximumbedragen per categorie en land evenals voorbeelden van typen beroepen onder elke categorie vindt u in bijlage A.

Indien men voornemens is de diensten in te huren van personen die duurder zijn dan de hierin genoemde maximumbedragen, dient hieromtrent bij indiening van de aanvraag uitleg te worden verstrekt.

2 Reis- en verblijfkosten

Uitsluitend reizen die rechtstreeks met het project verband houden en die betrekking hebben op precieze en duidelijk te identificeren activiteiten, zullen worden gefinancierd.

Reis- en verzekeringskosten worden gebaseerd op de werkelijk gemaakte kosten. Men dient hiertoe de goedkoopste tickets te gebruiken en wordt geacht met een aantal reisbureaus contact op te nemen om de gunstigste prijzen te bedingen.

Afstanden tot 400 kilometer moeten per trein afgelegd worden (in eerste klasse als de deelnemer dit verkiest en als de regels van zijn instelling dit toelaten), behalve in noodgevallen of indien een zee moet worden overgestoken.

Voor afstanden van meer dan 400 kilometer (of minder in noodgevallen of indien een zee moet worden overgestoken) is reizen per vliegtuig toegestaan. Hierbij moet zoveel mogelijk gebruik worden gemaakt van Apex-tickets of speciale tickets. Vliegtuigkosten hoger dan economy class zijn niet toegestaan. 

De kosten voor reizen per auto komen voor vergoeding in aanmerking, indien deze berekend worden op basis van de volgende voorwaarden:

a) 
privé-auto of taxi: het bedrag dat voor vergoeding in aanmerking komt, blijft beperkt tot de prijs van één eerste klas treinkaartje (ongeacht hoeveel personen in de auto reizen).

b) 
huurauto (klasse A, behalve indien meer dan twee personen reizen, in welk geval maximaal klasse B mag worden gebruikt): de eigenlijke kosten worden toegekend. Van een huurauto mag echter alleen gebruik worden gemaakt indien er geen ander geschikt vervoermiddel beschikbaar is.

De kosten van een reisverzekering komen voor vergoeding in aanmerking.

Reiskosten die zijn gemaakt buiten de landen die in aanmerking komen voor deelname aan de GEZAMENLIJKE ACTIES, zijn niet toegestaan, tenzij de Commissie uitdrukkelijk vooraf toestemming heeft verstrekt.

Verblijfkosten en kosten voor levensonderhoud komen voor vergoeding in aanmerking, op voorwaarde dat:

· zij noodzakelijk en redelijk zijn gezien de verblijfplaats;

· zij berekend worden volgens de interne regels van de betreffende partner;

· zij de in onderstaande tabel vermelde maximumbedragen per persoon niet overschrijden.

	Land
	Maximum in EUR
	Land
	Maximum in EUR

	BE
België
	150
	IS
IJsland
	183

	DK
Denemarken
	179
	LI
Liechtenstein
	174

	DE
Duitsland
	127
	NO
Noorwegen
	171

	GR
Griekenland
	113
	BG
Bulgarije
	157

	ES
Spanje
	141
	CZ
Republiek Tsjechië
	214

	FR
Frankrijk
	130
	EE
Estland
	129

	IE
Ierland
	165
	CY
Cyprus
	100

	IT
Italië
	130
	LV
Letland
	174

	LU
Luxemburg
	143
	LT
Litouwen
	126

	NL
Nederland
	148
	HU
Hongarije
	136

	AT
Oostenrijk
	122
	MT
Malta
	86

	PT
Portugal
	143
	PL
Polen
	227

	FI
Finland
	156
	RO
Roemenië
	185

	SE
Zweden
	157
	SI
Slovenië
	148

	UK
Verenigd Koninkrijk
	199
	SK
Slowakije
	164


De in de tabel vermelde bedragen omvatten alle kosten die verband houden met het verblijf in het betrokken land. Indien er geen overnachting nodig is, worden de bedragen met 50% verlaagd.
Binnen deze beperkingen kan men ervoor kiezen de verblijfkosten en de kosten voor levensonderhoud te laten vergoeden op basis van de eigenlijke kosten of de vaste kosten. Indien de interne regels van de instelling van de reizende persoon echter een lagere grenswaarde stellen dan de in de bovenstaande tabel vermelde bedragen, dient het lagere bedrag te worden gebruikt.

3.
Conferentiekosten
Tabel 6 bevat alle uitgaven met betrekking tot de uitgaven voor conferenties en seminars die deel uitmaken van het project waarvoor een subsidie wordt aangevraagd. 

Tabel 6.B : 
de bepalingen van hoofdstuk 2 gelden tevens voor de post "Reis- en verblijfkosten van deelnemers en sprekers".

Tabel 6.C :
het maximaal toegestaan tarief is 550 EUR/dag/tolk. Maximaal worden twee tolken per dag en per taal aanvaard (maximaal drie tolken indien meer dan zes talen worden gebruikt).
Tabel 6.D :
in voorkomend geval moet het aantal dagen de voorbereidingstijd omvatten.

4.
Publicatie- en verspreidingskosten
Zulke uitgaven kunnen enkel worden uitbesteed indien het personeel van de ledenorganisaties van het partnerschap niet over de vereiste vaardigheden beschikken om het betrokken werk uit te voeren. 

Als een lid van het partnerschap een toeleveringscontract moet afsluiten voor publicatie- en verspreidingsactiviteiten, zal dit lid een overeenkomst sluiten die garandeert dat de onderaannemer de hoofdovereenkomst tussen de aanvrager en de Commissie zal naleven. 

Uitbestedingsovereenkomsten dienen minstens de volgende informatie te bevatten:

· onderwerp van de uitbesteding

· data van begin en einde van de uitbesteding

· te betalen bedrag

· gedetailleerde beschrijving van de kosten

· werkschema of fases

· betalingsprocedures (één of meer termijnen, gespreide betaling, enz.)

· strafclausule(s) ingeval van niet-naleving van de uitbestedingsovereenkomst of vertraging in de uitvoering van het werk.

Indien de uitbestedingsovereenkomst voor een hoger bedrag is dan 10.000 EUR, moet de begunstigde een oproep tot het indienen van voorstellen uitschrijven en dient het partnerschap zich bovendien akkoord te verklaren met deze uitbestedingsovereenkomst. 

Voor vertalingen worden slechts uitgaven aanvaard die rechtstreeks verband houden met vertalingen van en naar de officiële talen van de landen die aan de GEZAMENLIJKE ACTIES deelnemen, tenzij de Commissie vooraf uitdrukkelijk toestemming heeft verleend. De vertaalkosten mogen niet hoger zijn dan de marktprijzen in het land waar de vertaling wordt verricht. 

5
Overige kosten

Overige kosten, die niet gedekt worden door bovenstaande punten 1-8, kunnen in sommige gevallen toegelaten worden, op voorwaarde dat:

· zij strikt noodzakelijk zijn voor de uitvoering van het project;

· het bedrag ervan redelijk is;

· zij in de aanvraag volledig van documentatie en toelichting zijn voorzien;

· zij niet elders in de begroting van het project voorkomen.

6. 
Algemene kosten
Algemene kosten zijn alle administratiekosten die rechtstreeks verband houden met projectbeheer.

De post “Algemene kosten” mag geen personeelskosten dekken, noch andere kosten die reeds onder een andere post zijn ondergebracht. Ook worden geen huur, verwarming, elektriciteit, water en andere huurlasten toegestaan die gewoonlijk door de partnerschapsorganisaties worden gedragen, noch kosten van de aankoop van kantoorbenodigdheden.

Algemene administratiekosten worden berekend op basis van een raming van de werkelijke kosten voor de begunstigde (alle ledenorganisaties van het partnerschap) voor de betrokken activiteiten. De algemene kosten mogen niet meer dan maximaal 7% van de totale kosten van het project uitmaken.

-----------------------------------

BIJLAGE A

PERSONEELSCATEGORIEËN

PERSONEELSCATEGORIE 1
100
Wetgevers, topambtenaren en managers
110
Wetgevers en topambtenaren

111
Wetgevers en hogere overheidsambtenaren

114
Topambtenaren van speciale belangenorganisaties

120
Bedrijfsmanagers

121
Directeuren en kaderpersoneel

122
Productie- en bedrijfsmanagers

123
Andere gespecialiseerde managers

130
Managers van kleine ondernemingen

131
Managers van kleine ondernemingen

PERSONEELSCATEGORIE 2
200
Specialisten

210
Natuurkundige, wiskundige en technische specialisten

211
Natuurkundigen, scheikundigen en aanverwante specialisten

212
Wiskundigen, statistici en aanverwante specialisten

213
Computerspecialisten

214
Architecten, ingenieurs en aanverwante specialisten

220
Biowetenschappers en gezondheidsspecialisten

221
Specialisten op het gebied van biowetenschappen

222
Gezondheidsspecialisten (behalve verpleegkunde)

223
Verpleegkundigen en vroedvrouwen

230
Onderwijsspecialisten

231
Onderwijsspecialisten uit het hoger beroepsonderwijs en de universiteiten

232
Onderwijsspecialisten uit het secundair onderwijs

233
Onderwijsspecialisten uit het basis- en kleuteronderwijs

234
Onderwijsspecialisten uit het bijzonder onderwijs

235
Andere onderwijsspecialisten

240
Andere specialisten

241
Bedrijfsspecialisten

242
Juridische specialisten

243
Archivarissen, bibliothecarissen en aanverwante informatiespecialisten

244
Specialisten sociale wetenschappen en aanverwant

245
Schrijvers en beeldende of uitvoerende kunstenaars

246
Godsdienstspecialisten

247
Administratieve specialisten overheid

PERSONEELSCATEGORIE 3
300
Technici en toegevoegde specialisten

310
Toegevoegde natuur- en technische wetenschappers

311
Natuur- en technische wetenschappers

312
Toegevoegde computerspecialisten

313
Bedieners van optische en elektronische apparatuur

314
Scheeps- en luchtvaartcontroleurs en -technici

315
Veiligheids- en kwaliteitsinspecteurs

320
Toegevoegde biowetenschappers en gezondheidsspecialisten

321
Biowetenschapstechnici en toegevoegde specialisten

322
Toegevoegde gezondheidsspecialisten (behalve verpleegkunde)

323
Toegevoegde verpleegkundigen en vroedvrouwen

330
Toegevoegde onderwijsspecialisten

331
Toegevoegde onderwijsspecialisten uit het hoger beroepsonderwijs en de universiteiten

332
Toegevoegde onderwijsspecialisten uit het secundair onderwijs

333
Toegevoegde onderwijsspecialisten uit het basis- en kleuteronderwijs

334
Toegevoegde onderwijsspecialisten uit het bijzonder onderwijs

335
Andere toegevoegde onderwijsspecialisten

340
Andere toegevoegde specialisten

341
Toegevoegde financiële en verkoopspecialisten

342
Bedrijfsdiensten- en beursagenten

343
Toegevoegde administratieve specialisten

344
Toegevoegde douane-, belastings- en aanverwante overheidsspecialisten

345 
Politie-inspecteurs en detectives

346
Toegevoegde sociaal werkers

347
Toegevoegde artistieke, entertainment- en sportspecialisten

PERSONEELSCATEGORIE 4
400
Beambten

410
Kantoorbeambten

411
Secretarissen en typisten

412
Rekenbeambte

413
Materiaalopname- en transportbeambten

414
Bibliotheekmedewerkers, post- en aanverwante beambten

419
Andere kantoorbeambten

420
Douanebeambten

421
Kashouders, kasbedienden en aanverwante beambten

422 
Beambten klanteninformatiedesks

________________________
BIJLAGE 3

Financiële Identificatiegegevens
Referentienummer van uw project:       -    -1-2003-1-    -  FORMDROPDOWN 
 -  FORMDROPDOWN 
 (In te vullen door BTO Socrates, Leonardo & Jeugd)
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	BEGUNSTIGDE (in te vullen indien Rekeninghouder verschilt van Begunstigde)
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	OPMERKINGEN :
	     


	BANKSTEMPEL + HANDTEKENING VERTEGENWOORDIGER VAN DE BANK (Beiden verplicht)
	
	DATUM + HANDTEKENING REKENINGHOUDER (Verplicht)


� Verordening van de Raad Nr. 1605/2002 (PB L248 van 16 september 2002) en Verordening van de Commissie Nr. 2342/2002 (PB L357 van 31 december 2002). Deze kunnen on line in het Publicatieblad worden geraadpleegd op : � HYPERLINK "http://europa.eu.int/eur-lex/en/oj/index-list.html" ��http://europa.eu.int/eur-lex/nl/oj/index-list.html�
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