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Inleiding

De uitwisseling is weer voorbij De tranen zijn gedroogd, de foto’s uitgewisseld en het normale leventje gaat weer verder. Het project moet alleen nog wel administratief worden afgerond. In het contract staat immers dat je de resterende 25% van de subsidie pas ontvangt wanneer je een eindverslag inlevert en wel binnen twee maanden na beëindiging van de uitwisseling. Het eindverslag bestaat uit drie delen: een inhoudelijk eindverslag, een financieel eindverslag en de statistische gegevens over de uitwisseling inclusief een deelnemerslijst. Het verslag dient getypt te worden. Maak een apart inhoudelijk verslag en bind dat in en voeg in een tweede kaftje het financiële verslag en de statistische gegevens samen. Vergeet niet om op beide delen het Jeugd projectnummer te vermelden!

Nieuw!

Definitieve deelnemerslijst en begeleiderslijst, waarop alle Nederlandse en buitenlandse deelnemers en begeleiders een handtekening moeten zetten! Zorg er voor dat iedereen deze lijst tijdens de uitwisseling ondertekent, om achteraf problemen te voorkomen. 

Nieuw!

In het nieuwe Jeugdprogramma kan je voortaan kiezen: 

of jullie maken een uitgebreid inhoudelijk eindverslag ('oude stijl') 

of het wordt een beknopt dag-tot-dag verslag, en jullie nemen deel aan een evaluatiedag. 

Voor welke mogelijkheid je ook kiest, je moet in elk geval ook het financiële eindverslag en de statistische gegevens inleveren!

Willen jullie aan een evaluatiedag meedoen, geef je op binnen twee maanden na afloop van het project, wij kunnen je dan een uitnodiging en programma toesturen voor de eerstkomende evaluatiedag.

Het eindverslag is niet zo zeer bedoeld om te controleren of de aangevraagde subsidie wel goed besteed is, maar meer om inzicht te krijgen in de aantallen en achtergronden van de deelnemers aan Jeugd-uitwisselingen, het verloop van de uitwisselingen en de ervaringen die zijn opgedaan. Met de gegevens die we via de verslagen binnenkrijgen willen we aantonen wat het effect is van de uitwisselingen op de jongeren die er aan meedoen. De Europese Commissie heeft aan alle agentschappen gevraagd om hier onderzoek naar te doen. Met behulp van deze informatie proberen we ook de lokale, regionale en nationale overheden te overtuigen van het nut van uitwisselingen. Dit betekent overigens niet dat de verslagen zomaar voor iedereen ter inzage liggen. De gegevens worden altijd vertrouwelijk behandeld tenzij jullie nadrukkelijk toestemming hebben gegeven om het verslag voor anderen beschikbaar te stellen.

Actie 1

Jongerenuitwisselingen

Richtlijnen voor het schrijven van een eindverslag

Programma JEUGD

	Naam organisatie:

Adres:

Postcode & plaats organisatie:

Telefoon:

Fax:

E-mail:

Datum uitwisseling:

Jeugd projectnummer:

Handtekening van de eindverantwoordelijke:

Ondertekende verklaart hierbij dat alle informatie en financiële gegevens genoemd in dit eindverslag naar waarheid zijn ingevuld en dat deze gegevens doorgegeven zijn aan de verantwoordelijke personen van betrokken partnerorganisaties in het beschreven project.

De partijen gevend de Europese Commissie en de Nationale Agentschappen toestemming alle gegevens genoemd in dit eindverslag te gebruiken op het programma Jeugd uit te voeren. De gegevens, op papier of electronisch, zullen alleen gebruikt worden met inachtname van de privacy van individuele personen.

Handtekening van eindverantwoordelijke:

Naam in blokletters:

Plaats:






Datum: 




Deel 1 
Het inhoudelijk eindverslag en de evaluatiedag

In de inleiding werd al kort aangestipt dat je als organisatie voortaan kunt kiezen hoe jullie het inhoudelijke deel van de uitwisseling willen evalueren. Je kunt kiezen uit de volgende twee mogelijkheden:

1. Jullie maken een beknopt dag-tot-dag verslag, waarin je kort aangeeft wat jullie tijdens de uitwisseling hebben gedaan. Daarnaast nemen jullie deel aan een evaluatiedag. Op deze dag (waarvan er zo'n vijf per jaar zullen worden georganiseerd) ga je samen met anderen, die net hun project hebben afgerond, op een actieve manier de uitwisseling evalueren. Voordeel is dat het inhoudelijke eindverslag een stuk korter wordt, dat je ervaringen uit kunt wisselen met anderen en dat je met al je vragen, plannen, suggesties en opmerkingen etc. gelijk bij ons terecht kunt. Minimaal één begeleider en één jongere van de totale groep moeten deelnemen aan deze dag. Kiezen jullie voor een beknopt inhoudelijk verslag in combinatie met de evaluatiedag, dan dienen jullie je uiterlijk twee maanden na afloop van de uitwisseling bij ons op te geven. Wij laten je dan weten waar en wanneer de eerstkomende evaluatiedag gehouden zal worden. Via de Nieuwsbrief houden we jullie ook op de hoogte van de geplande evaluatiebijeenkomsten. Het inhoudelijk eindverslag, de statistische gegevens met deelnemerlijst en het financiële eindverslag dienen binnen twee maanden na afloop van de uitwisseling in ons bezit zijn.

2. Jullie maken een inhoudelijk eindverslag, inclusief een uitgebreide schriftelijke evaluatie. Samen met de statistische gegevens met deelnemerlijst en het financiële eindverslag dient dit inhoudelijk verslag binnen twee maanden na afloop van de uitwisseling in ons bezit te zijn. Hoe je dit verslag schrijft en wat erin terug moet komen, kun je hierna lezen.           

Bedoeling van het verslag
Het verslag is bedoeld om te zien in hoeverre het verloop van de uitwisseling overeenkwam met de verwachtingen. Een uitwisseling verloopt namelijk nooit precies zoals van te voren bedacht is: programma onderdelen vallen weg of worden op het laatste moment ingelast, activiteiten kunnen heel anders uitpakken doordat ze tegenvallen of juist een veel groter succes blijken te zijn dan verwacht. Ook het feit dat je met een partner​groep werkt kan voor verrassingen zorgen tijdens de uitwisseling zelf. 

Het is daarom zeker niet de bedoeling dat je alleen de positieve dingen vermeldt en de negatieve ervaringen eruit laat, uit angst dat je de volgende keer geen subsidie meer krijgt. De beste verslagen vinden wij juist die waarin een realistisch beeld van de uitwisseling gegeven wordt met alle 'ups' en 'downs'. Verslagen kunnen op deze manier nuttige en waardevolle tips opleveren, die gebruikt kunnen worden bij andere uitwisse​lingen. Hierbij kun je denken aan informatie over:

      - 
leuke, succesvolle geldwervingsacties 

      - 
accommodatiemogelijkheden 

      -
methoden of activiteiten die het 'mengen' van de verschillende groepen bevorderen

      - 
problemen die kunnen optreden bij specifieke groepen jongeren

      - 
problemen die kunnen optreden bij uitwisselingen in bepaalde landen

Het verslag hoeft niet alleen voor Jeugd gemaakt te worden, maar kan ook bestemd zijn voor jongeren die aan de uitwisseling hebben deelgenomen, andere organisa​toren, partnerorganisa​ties of anderen.

Hoe schrijf je een verslag?

Wij adviseren om iedere dag al aantekeningen te maken, omdat het aan het eind van het project vaak moeilijk is om de hele uitwisseling nog te herinneren. 

Het verslag kan ook door meerdere personen tegelijk geschreven worden. Zorg er in ieder geval voor dat het verslag niet teveel vanuit het standpunt van de begeleiders geschreven wordt. Het gaat er bij een uitwisseling toch vooral om wat de jongeren er van vinden. Daarom is het goed om ook de impressies van deelnemers in het verslag op te nemen of door bij de eindevaluatie over verschillende aspecten te laten opschrijven wat ze er van vonden. Let wel, het is dus niet nodig dat elke deelnemer een eigen verslag maakt waarin alle hieronder opgenomen onderwerpen worden vermeld. Per organisatie wordt slechts één gezamenlijk geschreven stuk ingediend. 

Richtlijnen voor het schrijven van een verslag
· Vermeld op het titelblad in ieder geval de projectcode, waar en wanneer de uitwisseling 
plaatsvond, de deelnemende organisaties en eventueel het thema van de uitwisseling;

-
Met het oog op overzichtelijkheid is een inhoudsopgave met paginanummering gewenst;

-
Foto's en krantenartikelen kunnen het geheel verlevendigen en verfraaien;

-
Doe een kaftje om het verslag heen

Inhoud van het verslag

1. Inleiding

Begin het inhoudelijk verslag met een inleiding waarin je jouw organisatie, de partneror​ga​nisatie(s), plaats van uitwisseling en de achtergrond van de deelnemende jongeren beschrijft (lokale/regionale context, sociaal-economische en culturele kenmerken, etc). Vermeld hoe het idee voor de uitwisseling binnen de groep/organisatie is ontstaan en de wijze waarop de partnergroepen elkaar hebben leren kennen. Noem tevens het eventuele thema en de doelstellin​gen van de uitwisseling (in het bijzonder in termen van sociale, persoonlijke en interculturele vorming). 

2. Voorbereiding
Vermeld kort hoe de voorbereiding in zijn werk is gegaan en hoeveel tijd jullie hiervoor nodig hebben gehad. Van belang is vooral de wijze waarop de jongeren betrokken zijn geweest in de voorbereiding en of dit van invloed is geweest op hun instelling tijdens de uitwisseling. Verder zou je kunnen vermel​den welke verwachtingen de deelnemers en de begeleiders van tevoren van de uitwisseling hadden. Wanneer er een voorbereidend bezoek heeft plaatsgevonden om overleg te plegen met de partnergroep dan kun je ook het verloop van dit bezoek weergeven. Vaak wordt ook de directe omgeving bij de voorbereiding betrokken (familie, school, de buurt, de pers). Het is interessant om te beschrijven op welke manier dit is gegaan, hoe er op het project werd gereageerd, en wat voor invloed dit heeft gehad op de voorbereiding. 

3. Programma
Handig is het om eerst een programmaoverzicht te geven. Aan de hand van dit overzicht kun je dan dag voor dag de uitwisseling beschrijven. Beschrijf per programmaonderdeel niet alleen wat er is gedaan, maar vooral ook wat de jongeren ervan vonden, of het de groeps​vorming en het intercultureel leren heeft bevorderd, wat ze ervan opgestoken hebben, wat heel goed ging en wat een volgende keer beter zou kunnen gaan. Vergeet niet de evenementen of activiteiten te vermelden die de deelnemers in staat hebben gesteld contacten te leggen met de plaatselijke bevolking. Geef de activiteiten aan die een bijzonder of vernieuwend karakter hadden en daarom ook interessant kunnen zijn voor andere groepen. Vermeld tenslotte de wijzigingen die zich hebben voorgedaan ten opzichte van het oorspronkelijke programma en de redenen voor deze wijzigingen.

4. Publiciteit en productie

Beschrijf hoe jullie publiciteit aan het project hebben gegeven. Vergeet niet aan te geven op welk (lokaal, nationaal, internationaal) publiek jullie je gericht hebben en welke media hiervoor zijn gebruikt. Geef zowel in het inhoudelijk verslag als op onderstaande lijst aan welke producten jullie hebben gemaakt en hoe jullie deze (gaan) verspreiden. Indien mogelijk kunnen jullie ook een eindproduct met het verslag meesturen. Wij zijn erg benieuwd naar jullie creativiteit!

	Producten

	O      drukwerk

O      audiocassette

O      videocassette

O      radio-uitzending

O      verslagen


	O      televisie-uitzending

O      cd-rom

O      interactieve-video

O      magazines/infobulletins

O      tentoonstellingen
	O      educatief materiaal

O      voorstelling 

         (toneel, concert) 

O      andere............................

	Verspreiding


5. Procedures 

Beschrijf of er voor, tijdens of na de uitwisseling administratieve problemen zijn geweest (inclusief problemen met visa, land, sociale bescherming etc). Vermeld ook de eventuele moeilijkheden die jullie hebben gehad met het financieren van het project.

6. Evaluatie
Dit is het belangrijkste gedeelte van het verslag. Hierin beoordeel je de verschil​len​de aspecten van de uitwisseling. Waar​schijnlijk zijn een aantal van deze aspecten al aan bod gekomen tijdens de beschrij​ving van de afzonderlijke programmaonderdelen. In dit evaluatiehoofdstuk dienen de volgende aspecten aan bod te komen: 

manier van evalueren

      -
op welke manier is de uitwisseling nabesproken?

      - 
ging dit goed?



programma

      -
was dit geschikt voor de jongeren en heeft het bijgedragen aan het succes (of juist niet) van de uitwisseling?

      -
was er een goede balans tussen georganiseerde en niet-georganiseerde onderde​len? 

      - 
was er een goede balans tussen educatieve en recreatieve onderdelen?

intercultureel aspect


      -
welke rol speelde het cultuurverschil tussen de groepen?

      -
hebben de jongeren iets geleerd van elkaars cultuur en leefomge​ving?

      -      was er sprake van een taalprobleem, zo ja hoe is deze opgelost (b.v. tolk, hulp van deelnemers

 
onderling)

      -
hebben de jongeren iets geleerd over de Europese eenwording?

      -
hoe zou je over het algemeen de Europese meerwaarde van het project beschrijven voor de   
jongeren, de organisatoren, de begeleiders?
integratie


      -
hoe is de groepsvorming verlopen? 

      -
hoe heeft de organisatie de communicatie tussen de jongeren gesti​muleerd en wat waren de belemmeringen?

betrokkenheid van de deelnemers


      -
bij de voorbereiding 

      -
tijdens de uitwisseling (taken, verantwoordelijkheden) 

praktische organisatie

      -
hoe was het vervoer tijdens de uitwisseling?

      -
hoe is de gekozen accommodatievorm bevallen?

      -
waren er hierbij praktische problemen? 

leiding

      -
hoe verliep de samenwerking met de andere begeleiders; waren de taken goed verdeeld?

      -
werd er voldoende geëvalueerd tijdens de uitwisse​ling?


      -
konden jullie goed met onverwach​te problemen omgaan?

samenwerking met andere organisaties 

      -
hoe verliep de samenwerking met het Nederlandse Jeugd agentschap? 

      -
met welke organisaties hebben jullie nog meer te maken gehad? 

      -
hoe is die samen​werking verlopen?
conclusies 

      -
in hoeverre zijn de doelstellingen gehaald?

      -
wat hebben de jongeren en de begeleiders geleerd van de uitwisseling? 

      -
is de houding van de jongeren t.o.v. het buitenland veranderd?

      -
is de mobiliteit van de jongeren toegenomen?

      -
wat vonden de deelnemers en de begeleiders van de uitwisseling?

7. Follow-up
Hier bespreek je op welke manier de uitwisseling vervolgd wordt: 

      -
zijn er plannen voor een tegenbezoek? nemen dezelfde jongeren hier weer aan deel? 

      -
zijn er vriendschapsbanden ontstaan? nemen de jongeren zelf verdere initiatieven om in contact met elkaar te blijven? 

      -
wat gaan jullie verder doen met de resultaten van deze uitwisseling?

      -
hebben jullie of jullie organisatie nog andere internationale of lokale plannen (op lange of korte termijn) die uit deze uitwisseling voortvloeien? 

8. De ervaring van de jongeren
Geef hier een indicatie van hoe de jongeren de uitwisseling hebben ervaren, met waar mogelijk één of enkele persoonlijke evaluaties.

	
	Aan de deelnemers van de uitwisseling:

WAT IS JOUW ERVARING MET HET PROJECT?

- Voldeed de uitwisseling aan je verwachtingen?

- Wat heb je geleerd van deze ervaringen?


	


9. Suggesties
Wij zijn zeer geïnteresseerd in tips en suggesties voor verbeteringen aan het Jeugd programma. Zo willen wij graag weten wat jullie vinden van het aanvraagformulier en het informatiemateriaal dat we jullie toesturen. Is het duidelijk en uitgebreid genoeg? Mis je nog informatie over bepaalde zaken? Ook kritiek op andere aspecten is welkom.

Deel 2
Statistische gegevens over de uitwisseling 

en de deelnemers/begeleiderslijst

In dit deel van het eindverslag geef je aan of er veranderingen zijn opgetreden ten opzichte van de gegevens van het aanvraagformulier. Ook al is er niets veranderd in de hieronder in te vullen gegevens, dan vragen we je toch ze opnieuw te vermelden. Je kunt dit deel losmaken of kopiëren en samen met het financiële eindverslag samen in een kaftje doen voorzien van de naam van de organisatie en de projectcode. Het is belangrijk dat de deelnemerslijst volledig is ingevuld en (bij een ontvangende uitwisseling) de handtekeningen niet ontbreken. Aan de hand van deze lijst wordt het project afgerekend, dus zorg dat deze lijst compleet is.

	De deelnemers



	Zijn er wijzigingen t.o.v. de gegevens van het aanvraagformulier?
	land 
	totaal aantal deelnemers
	Aantal

Jongens

Meisjes
	aantal deelnemers per leeftijdsgroep

	
	
	
	j


	M
	<15
	15-17
	18-25
	>25

	 Ja/nee
	1. Nederland


	
	
	
	
	
	
	

	ja/nee
	2. 


	
	
	
	
	
	
	

	ja/nee
	3. 


	
	
	
	
	
	
	

	ja/nee
	4. 


	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAAL
	
	
	
	
	
	
	


	Opleidingsniveau van de jongeren 

	land 
	totaal aantal
	Basis

school
	VMBO
	HAVO/VWO
	MBO
	HBO/WO

	1. Nederland


	
	
	
	
	
	

	2. 


	
	
	
	
	
	

	3. 


	
	
	
	
	
	

	4. 


	
	
	
	
	
	

	TOTAAL
	
	
	
	
	
	


	Specifieke achtergronden en andere informatie

	Bestaat de groep uit jongeren die speciale zorg nodig hebben (mobiliteitsproblemen, behoefte aan speciale zorg), of zijn er speciale omstandigheden (b.v. van geografische aard) waar rekening mee moet worden gehouden? Zo ja, licht toe en geef ook aan om hoeveel jongeren het gaat.

 

	Zijn er nog andere bijzonderheden te melden omtrent de groep en/of uitwisseling?




	De begeleiders

	Zijn er wijzigingen t.o.v. de gegevens van het aanvraag-formulier?
	Land


	Naam
	Geboorte  datum
	(M/V)

	Ja/nee
	
	a.

b.

c.

d.
	
	

	Ja/nee
	
	a.

b.

c.

d.
	
	

	Ja/nee
	
	a.

b.

c.

d.
	
	

	Ja/nee
	
	a.

b.

c.

d.
	
	


De deelnemerslijst/begeleiderslijst

Op de deelnemerslijst vermeld je alle Nederlandse en buitenlandse deelnemers die aan de uitwisseling hebben meegedaan. Bij een reizende uitwisseling is het voldoende om naam, woonplaats en leeftijd te vermelden. Als jullie echter een of meerdere groepen hebben ontvangen tijdens de uitwisseling, dan moeten alle deelnemers (exclusief begeleiders) ook een handtekening op deze lijst zetten. Hiermee verklaren de deelnemers dat ze gedurende de gehele periode aan de uitwisseling hebben deelgenomen. Zoals al eerder gezegd: het project wordt aan de hand van deze lijst afgerekend, dus zorg dat deze compleet is. 

Formulier "Uitstraling naar de omgeving"
Dit formulier is bedoeld om de mate van uitstraling van het project naar de omgeving duidelijk te maken. Op welke wijze is de omgeving op de hoogte gesteld van de uitwisseling? Hoeveel mensen hebben van de uitwisseling gehoord? Zijn er nog meer mensen bij de organisatie van de uitwisseling betrokken geweest? Daarbij kun je denken aan b.v. de gastgezinnen of de organisaties waar je op bezoekt bent geweest.

Met deze gegevens willen wij een duidelijker beeld krijgen van het aantal mensen dat werkelijk iets van de uitwisseling heeft meegekregen. Hoe meer mensen ervan gehoord hebben, hoe groter het draagvlak zal zijn voor het organiseren van een jongerenuitwisseling. Deze gegevens zullen we ook gaan gebruiken om het draagvlak van het hele Jeugd-programma verder te vergroten.

	Definitieve deelnemerslijst 

	Datum uitwisseling:
	Plaats uitwisseling:

	Naam
	M/V
	Woonplaats
	Leeftijd
	Handtekening

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Naam
	M/V
	Woonplaats
	Leeftijd
	Handtekening

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Definitieve begeleiderslijst 

	Naam
	M/V
	Woonplaats
	Leeftijd
	Handtekening

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Organisatie:







Projectnr.:
	Totaal aantal Nederlandse deelnemers ……….                Totaal aantal buitenlandse deelnemers……………..

	Totaal aantal Nederlandse begeleiders………..                Totaal aantal buitenlandse begeleiders …………….


	Uitstraling naar de omgeving
	Bereik*

	· Via geldinzamelingsacties
	· Rommelmarkt

· Sponsorloop

· …………………………..

· …………………………..


	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….



	· Via activiteiten vóór de uitwisseling
	· …………………………..

· …………………………...
	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….



	· Via media/publiciteit
	· Lokaal krantenbericht, verschenen in: …………………………………. 

· Lokaal krantenbericht, verschenen in: …………………………………. 

· Lokaal krantenbericht, verschenen in: …………………………………. 

· Regionaal krantenbericht, verschenen in: …………………………………..

· Regionaal krantenbericht, verschenen in: …………………………………..

· Radio-uitzending, op zender/programma:

…………………………………..

· …………………………………..

· …………………………………..


	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….



	· Via accommodatie
	· Gastgezinnen (aantal gezinsleden)

· …………………………..


	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….



	· Via activiteiten tijdens de uitwisseling
	· Geven van een voorstelling

· Excursie naar ………………………….

· Discussie-bijeenkomst met organisatie: …………………………………………

· …………………………………………

· …………………………………………


	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

	· Via activiteiten tijdens de follow-up van de uitwisseling
	· Videoband

· …………………………………………


	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….



	· Anders, nl.
	· …………………………………………

· …………………………………………


	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….



	· Anders, nl.
	· …………………………………………

· ………………………………………….
	· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….

· a…….…… b. c. d. e. f. g. h. ………….


Geef bij de kolom ‘Bereik’ aan hoeveel mensen er zijn bereikt bij het desbetreffende item. Dat kunnen òf de werkelijke aantallen zijn òf een schatting. Omcirkel in de tabel de letter die correspondeert met onderstaande aantallen:

	a. werkelijk aantal vermelden in kolom
	c. 100 – 250
	e. 500 – 1000
	g. 1500 – 2000

	b. 50 – 100
	d. 250 – 500
	f. 1000 – 1500
	h. anders, nl. ……………


Als er eindproducten zijn, b.v. krantenartikelen, videobanden, educatief materiaal e.d., dan ontvangen wij graag een kopie/exemplaar!

Deel 3
Het financieel eindverslag

Het financieel eindverslag bundel je samen met de statistische gegevens en de deelnemerslijst in één kaftje, voorzien van de naam van de organisatie en projectcode. 

Let op: alleen kosten die in de begroting bij de aanvraag zijn vermeld en door de selectiecommissie zijn goedgekeurd, zijn subsidiabel. Daar waar het om de werkelijk gemaakte kosten gaat (reiskosten, reiskosten planningsbezoek en buitengewone kosten) dienen jullie bonnen en betaalbewijzen (eventueel kopieën) met het financieel eindverslag meesturen, om deze kosten te verantwoorden. De originele bewijsstukken moeten 5 jaar lang bewaard worden en kunnen ten allen tijde worden gecontroleerd. Vul alle bedragen in euro’s in.  

	Co-financiering

	Naast de bijdrage van het Programma Jeugd moeten er ook andere financieringsbronnen zijn.  Geef hieronder aan welke andere bijdragen jullie hebben ontvangen:

	Bijdrage van de eigen organisatie
	

	Bijdrage van de deelnemers
	

	Geldinzamelingsactiviteiten door deelnemers
	

	Subsidie overheid O nationaal O provincie O gemeente 
	

	Subsidie uit andere fondsen
	

	Bijdragen in natura
	

	Andere bijdragen
	


Bi- en trilaterale uitwisselingen:

Reizend:

Voor de voorbereidingen krijgen jullie 640 euro:

	Voorbereiding  
	640 euro


Hebben jullie een planningsbezoek in de aanvraag opgenomen, dan worden de volledige reiskosten van een persoon vergoed (of 2 personen op voorwaarde dat de 2e persoon een jongere is) + 64 euro per dag per persoon (maximaal 2 dagen, exclusief de reisdagen): 

	Planningsbezoek
	

	Reiskosten 
	

	64 euro per dag
	

	Totaal
	


De reizende groep krijgt 70% van de werkelijke reiskosten vergoed. De reiskosten worden van locatie tot locatie gerekend. Vul deze kosten hieronder in:

	Reiskosten
	

	Organisatie
	Aantal personen
	Plaats van vertrek
	Bestemming
	Manier van reizen
	Kosten

	
	
	
	
	
	

	Totaal
	

	


Buitengewone kosten worden alleen geaccepteerd als deze door de selectiecommissie zijn toegekend: 

	Buitengewone kosten
	

	Reden en aard van de kosten
	Kosten

	
	

	Totaal
	


Ontvangend:

Voor de voorbereidingen krijgen jullie 640 Euro:

	Voorbereiding  
	640 euro


Voor de programma kosten krijgen jullie een vast bedrag van 1280 euro + 24 euro per persoon per dag. Let op: het gaat hier om de betrokken jongeren en de begeleiders uit alle landen. 

	Programmakosten – lump sum berekening (inclusief begeleiders)

	Land 
	Aantal deelnemers
	Aantal dagen
	Lump sum per dag (24 Euro)
	TOTAAL

	
	
	
	24 euro

	

	
	1280 euro

	Totaal
	


Buitengewone kosten worden alleen geaccepteerd als deze door de selectiecommissie zijn toegekend: 

	Buitengewone kosten
	

	Reden en aard van de kosten
	Kosten

	
	

	Totaal
	


Multilaterale uitwisselingen

Voor de voorbereidingen krijgen jullie 640 Euro per land:

	Voorbereidingskosten



	Aantal landen


	X 640 euro 
	Totaal

	
	
	


Hebben jullie een planningsbezoek in de aanvraag opgenomen, dan worden de volledige reiskosten van een persoon per zendend land vergoed (of 2 personen op voorwaarde dat de 2e persoon een jongere is) + 64 euro per dag per persoon (maximaal 2 dagen, exclusief de reisdagen): 

	Planningsbezoek



	Land


	Reiskosten
	64 euro per dag
	Totaal

	
	
	
	

	Totaal


	
	
	


De ontvangende groep krijgt 70% van de werkelijke reiskosten van de reizende groepen vergoed. De reiskosten worden van locatie tot locatie gerekend. Vul deze kosten hieronder in:

	Reiskosten


	

	Organisatie - Land
	Aantal personen
	Plaats van vertrek
	Bestemming
	Manier van reizen
	Kosten

	
	
	
	
	
	

	Totaal
	

	


Voor de programma kosten krijgen jullie een vast bedrag van 2560 euro + 24 euro per persoon per dag. Let op: het gaat hier om de betrokken jongeren en de begeleiders uit alle landen. 

	Programmakosten – lump sum berekening (inclusief begeleiders)

	Land 
	Aantal deelnemers
	Aantal dagen
	Lump sum per dag (24 Euro)
	TOTAAL

	
	
	
	24 euro


	

	
	2560 euro

	Totaal
	


Buitengewone kosten worden alleen geaccepteerd als deze door de selectiecommissie zijn toegekend: 

	Buitengewone kosten
	

	Reden en aard van de kosten
	Kosten

	
	

	Totaal
	


	REKENINGHOUDER

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NAAM ORGANISATIE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ADRES
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	POSTCODE
	
	
	
	
	
	
	

	PLAATS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	CONTACTPERSOON
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E-mail
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TELEFOON
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FAX
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BANKGEGEVENS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NAAM BANK
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ADRES BANK
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	POSTCODE
	
	
	
	
	
	
	

	PLAATS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REKENINGNUMMER
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	T.N.V.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OPMERKINGEN:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	HANDTEKENING
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