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EDUKACJA 
I
KULTURA 


	
	PROGRAM MŁODZIEŻ 

MŁODZIEŻ DLA EUROPY 

Raport końcowy – 

Wymiana młodzieży




	NUMER PROJEKTU: 

(Proszę wpisać numer z kontraktu)
	


	Proszę odesłać raport do:

Narodowa Agencja Programu „Młodzież”

Ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

Raport i wszystkie załączniki należy wysłać w jednym egzemplarzu. 

Prosimy o uważne zapoznanie się z wytycznymi przedstawionymi na następnej stronie!




	Program Młodzież 

Akcja 1

Młodzież dla Europy 
	Raport końcowy – 
Wymiana młodzieży 


	OBOWIĄZKI DOTYCZĄCE ZŁOŻENIA RAPORTU

	Raport końcowy (część merytoryczną i finansową) należy złożyć w ciągu 60 dni od daty zakończenia okresu realizacji projektu. 

Raport merytoryczny

Warunkiem zaakceptowania raportu końcowego jest rzetelne przygotowanie raportu merytorycznego. Pełne opisanie realizowanych działań będzie uzasadniało wykorzystanie grantu. Zbyt lakoniczne opisanie poszczególnych faz zrealizowanego projektu, bądź pominięcie pewnych elementów może spowodować nie zaakceptowanie przez Narodową Agencję raportu i obniżenie kosztów dofinansowania. Konieczne jest również dołączenie listy wszystkich uczestników projektu (wg. załączonego wzoru) wraz z oryginalnymi podpisami oraz ostateczny harmonogram poszczególnych dni.

Raport finansowy

· Raport finansowy zawiera ostateczną kalkulację grantu w oparciu o dane projektu po jego zrealizowaniu (np. czas trwania działań, liczba uczestników).

· W przypadku wszystkich kategorii grantu należy pamiętać, że kwota dofinansowania poszczególnych części (np. przygotowanie działań, koszty podróży) przyznana przez Komitet Selekcyjny jest kwotą ostateczną i nie może zostać zwiększona zarówno po, jak i w trakcie trwania projektu. Nie ma możliwości przesunięć kwot niewykorzystanych w ramach jednej kategorii grantu do drugiej.

· Wydatki nie przewidziane w momencie akceptacji projektu przez Komitet Selekcyjny (np. koszty specjalne) nie mogą być zaakceptowane w rozliczeniu końcowym.

· Należy załączyć kopie dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów wyłącznie w ramach kategorii: koszty podróży (również w przypadku kosztów podróży wizyty przygotowawczej) i koszty specjalne (jeśli występują w projekcie). 

· Dokumentem poświadczającym poniesienie kosztów podróży jest kopia biletu wystawionego dla uczestnika projektu wraz z widoczną ceną. Jeżeli cena nie jest umieszczona na bilecie, wymagane jest przedstawienie dodatkowo kopii faktury.

· Wszystkie przedstawiane kopie dokumentów należy potwierdzić za zgodność z oryginałem.

· W przypadku rozliczania kategorii finansowanych w oparciu o stawki na osobę  i kwoty stałe nie należy przedstawiać żadnych dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów.
· W przypadku gdy faktyczne koszty projektu będą niższe od obliczonego grantu, różnicę należy zwrócić na konto Narodowej Agencji.

· W tabelach należy posługiwać się stawkami ustalonymi przez Narodową Agencję a kwotę niewykorzystaną, wynikającą z poniesienia mniejszych kosztów należy wpisać w odpowiednią rubrykę tabeli na str. 9 raportu.

· Za dowody dokumentujące poniesione koszty (dowody księgowe) Narodowa Agencja Programu MŁODZIEŻ uznaje dokumenty, które wskazuje ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości z późniejszymi zmianami.

· Przy przekazywaniu środków dla organizacji partnerskich z zagranicy należy zwrócić szczególną uwagę na zachowanie przepisów polskiego prawa.
UWAGA:

Należy pamiętać, że zgodnie z wymogami polskiego prawa, wszelkie dokumenty księgowe powinny być przechowywane w archiwum organizacji przez okres pięciu lat i w tym okresie mogą podlegać kontroli właściwych instytucji polskich i europejskich.


	Organizacja/grupa będąca beneficjentem

	Nazwa
	     

	Ulica 
	     

	Kod pocztowy
	     
	Miasto 
	     

	Region
	 FORMDROPDOWN ___
	Kraj
	 FORMDROPDOWN ___

	E-mail/ strona www
	     

	Telefon
	Kierunkowy

     
	Numer

     
	Faks
	Kierunkowy

     
	Numer 

     

	

	

	

	PODPIS prawnego przedstawiciela organizacji/grupy będącej beneficjentem

	Ja niżej podpisany niniejszym poświadczam, że wszystkie informacje oraz dane finansowe zawarte w niniejszym raporcie końcowym są ścisłe i zostały dostarczone przez osoby odpowiedzialne za projekt w każdej z organizacji partnerskich uczestniczących w opisanych działaniach. 



	Strony zezwalają Komisji Europejskiej i Narodowym Agencjom na udostępnianie i wykorzystywanie wszystkich danych przedstawionych w niniejszym formularzu dla celów zarządzania Programem Młodzież. Dane w formie papierowej lub elektronicznej będą zawsze wykorzystywane z poszanowaniem prywatności indywidualnych osób. 

	

	Podpis przedstawiciela prawnego:              ____________________________________________________________ 

Nazwisko (drukowanymi literami):                                                        


Tytuł/stanowisko:

Miejsce:                                                                     Data:      



	CZĘŚĆ I. Dane identyfikacyjne i streszczenie projektu 

	

	Tytuł projektu (proszę wstawić tytuł z kontraktu)

	     


	

	Czas trwania projektu 

	Proszę podać łączny czas trwania projektu od przygotowania do oceny oraz termin rozpoczęcia i zakończenia wymiany. 

	
	

	
	

	Projekt rozpoczął się (włącznie z przygotowaniem):
	        /         /   
	Projekt zakończył się (włącznie z oceną i zaplanowaniem kontynuacji):
	        /         /   

	Wymiana rozpoczęła się:
	        /         /   
	Wymiana zakończyła się:
	        /         /   

	Łączny czas trwania wymiany (należy podać liczbę noclegów)
	   

	Miejsce: 

	

	Streszczenie działań w ramach wymiany 

	Proszę przedstawić krótkie streszczenie działań zrealizowanych w ramach projektu. 



	Proszę przedstawić ewentualne różnice między pierwotnym wnioskiem a zrealizowanymi działaniami oraz wyjaśnić przyczyny tych zmian:

	(   Organizacja partnerska/Organizacje partnerskie:

(   Uczestnicy (liczba i struktura wieku):

(   Czas trwania wymiany:

(   Program:

(   Inne:




	CZĘŚĆ II: ORGANIZACJE/GRUPY PARTNERSKIE I UCZESTNICY 

	

	

	

	A:      Proszę podać poniżej nazwy organizacji/grup partnerskich.*

	Partner 1:

	Nazwa:

	Osoba kontaktowa (nazwisko, imię):  

	Partner 2:

	Nazwa:

	Osoba kontaktowa (nazwisko, imię):  

	Partner 3:

	Nazwa:

	Osoba kontaktowa (nazwisko, imię):  

	

	Partner 4:

	Nazwa:

	Osoba kontaktowa (nazwisko, imię):  

	* Jeżeli grupy partnerskie zmieniły się od czasu składania wniosku, proszę podać ich pełny adres.

	Jeżeli w projekcie uczestniczyło więcej niż 4 partnerów, proszę użyć dodatkowej strony. 


	B:   Informacje o młodzieży uczestniczącej w wymianie młodzieży (bez opiekunów):

	

	KRAJ:
	Łączna liczba młodych ludzi:
	Rozkład młodzieży, która uczestniczyła w wymianie, 

według płci i grup wiekowych 

	
	
	M
	K
	<15
	15-17
	18-25
	>25

	
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   
	   
   
   
   
   
   
   
   
   

	ŁĄCZNIE 
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   


	C:   Informacje o OPIEKUNACH GRUP uczestniczących w wymianie młodzieży:

	

	Nazwisko 
	Rok urodzenia 
	Płeć (M/K)
	Znajomość języków 


	Kraj stałego pobytu 
	Organizacja 

	   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

	   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

	   
   
   
   
   
   

   
   
   

	   
   
   
   
   
   
   
   
   

   

	   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

	   

   
   
   
   
   
   
   
   
   


	


	

	D:  Specjalne potrzeby i inne informacje 

	

	Czy w grupie znajdowali się młodzi ludzie ze specjalnymi potrzebami (mający problemy z poruszaniem się, specjalne potrzeby w zakresie opieki zdrowotnej, pochodzący z regionów peryferyjnych itp.?) Jeżeli tak, proszę podać ich liczbę. 

	     


	Jeżeli w wymianie uczestniczyły osoby w wieku poniżej 15 lat lub powyżej 25 lat, proszę uzasadnić ich udział. 

	

	


	CZĘŚĆ III: Zrealizowane działania 

	

	Poniższe punkty mają posłużyć za wskazówki ułatwiające opis działań zrealizowanych z partnerami w ramach projektu wymiany młodzieży. W tym miejscu należy też wymienić napotkane trudności i problemy oraz wszelkie inne sprawy, które mogą być, zdaniem beneficjenta, pomocne lub istotne. Ta część raportu pozwoli maksymalnie wykorzystać prace wykonane z partnerami w trakcie tego projektu, jak również pomóc i doradzić innym grupom lub organizacjom, które mogą być zainteresowane zorganizowaniem podobnych działań. 

Do tego raportu należy załączyć produkty przygotowane w trakcie projektu (nagrania na kasetach wideo, fotografie, witryny w sieci itp.) i informacje o tym, jak zostały one rozpowszechnione, oraz indywidualne oceny uczestników. 



	Proszę odpowiedzieć na poniższe pytania:


A) Opis działań 

· Proszę ogólnie opisać wymianę. 

· Proszę podać, które działania wniosły największy wkład w kształcenie interkulturowe i/lub indywidualny rozwój uczestników. 
· Proszę załączyć ostateczny program każdego dnia wymiany. 

B) Przygotowania 

· Proszę opisać przygotowania do projektu. 

· Jak przygotowywali się pracownicy młodzieżowi/organizatorzy w każdej grupie/organizacji partnerskiej? 

· Czy odbyły się jakiekolwiek spotkania wstępne (proszę podać rodzaj, częstotliwość oraz wpływ na organizację działań).

C) Praktyczna organizacja 
· Proszę przedstawić zapewnione wsparcie logistyczne i praktyczne (transport, zakwaterowanie itp.).

· Proszę podać, jakich języków używano najczęściej w trakcie zorganizowanych działań i w czasie wolnym od zajęć. Czy zapewniono jakąkolwiek pomoc językową, a jeżeli tak – w jakiej formie? 

· Proszę przedstawić wszelkie ulepszenia praktyczne i logistyczne, jakie zostałyby wprowadzone, gdyby działania miały być powtórzone.

D) Udział młodzieży 

· Proszę wyjaśnić, jak przeprowadzono selekcję uczestników i tworzono grupy. 

· Proszę opisać ich udział w każdym etapie projektu (przygotowania, realizacja i ocena). 

· Proszę wyjaśnić, jak program był dostosowywany, aby uwzględnić oczekiwania uczestników i/lub określone trudności. 

· Jeżeli w projekcie uczestniczyli młodzi ludzie ze specjalnymi potrzebami, proszę przedstawić, jak zapewniono ich udział. 
E) Osiągnięcia 

· Czy cele zaplanowane we wniosku zostały osiągnięte? 

· Proszę opisać, w jaki sposób projekt przyczynił się do indywidualnego rozwoju uczestników. 
· Proszę przedstawić, w jakim zakresie z projektu skorzystali inni młodzi ludzie nie biorący bezpośrednio udziału w wymianie. 
F) Wpływ na szczeblu lokalnym 
· Proszę przedstawić wpływ projektu na szczeblu lokalnym oraz odbiór projektu przez społeczności lokalne. 

G) Wymiar europejski 

· Proszę podać, w jakich okolicznościach uczestnicy poznali “rzeczywistość europejską” i/lub dowiedzieli się o procesie integracji europejskiej. Proszę przedstawić, w jaki sposób pracownicy młodzieżowi wykorzystali takie “odkrycia”. 
· Jak generalnie można by przedstawić tzw. dodatkową wartość europejską projektu dla uczestników, organizatorów i pracowników młodzieżowych? 
H) Kontynuacja i ocena 

· Proszę przedstawić, w jaki sposób przeprowadzono ocenę projektu wspólnie z partnerami oraz w każdej grupie. 

· Proszę przedstawić wszelkie działania zaplanowane lub przewidywane jako kontynuacja projektu na szczeblu europejskim, krajowym lub lokalnym (poza innymi projektami programu MŁODZIEŻ, np. Inicjatywami Młodzieżowymi, Wolontariatem Europejskim itp.) 

I)  Promocja i produkty 

· Proszę przedstawić, w jaki sposób propagowano informacje o projekcie (proszę również załączyć wycinki prasowe, materiały informacyjne itp.). 

· Proszę podać, czy przygotowano określone produkty (broszury, publikacje, nagrania na kasetach wideo, witryny w sieci, fotografie itp.), oraz przedstawić, w jaki sposób / w jakich kręgach zostały one rozpowszechnione. 

J)  Aspekty finansowe 

· Proszę przedstawić, jak uzyskano fundusze na projekt (oprócz grantu z programu Młodzież), oraz wszelkie trudności w staraniach o ich pozyskanie. 
· Proszę podać w przybliżeniu procent łącznych kosztów projektu, które zostały pokryte z programu Młodzież. 
K)  Wnioski 

· Proszę przedstawić, w jaki sposób projekt ocenili indywidualnie jego uczestnicy, posługując się – jeśli to możliwe – jedną lub dwiema indywidualnymi ocenami. 

· Proszę przedstawić wszelkie szczególne trudności, jakie wystąpiły w trakcie realizacji projektu. Czy organizacja/grupa podjęłaby się realizacji kolejnego takiego projektu? Proszę przedstawić wszelkie dodatkowe informacje, uwagi lub zalecenia, które mogą być przydatne dla przyszłych projektów Młodzieży dla Europy. 

· Proszę przedstawić wszelkie specjalne uwagi lub zalecenia odnoszące się do Narodowej Agencji lub Komisji Europejskiej. 

	DO UCZESTNIKÓW PROJEKTU:

JAK OCENIACIE PROJEKT?

- czy projekt spełnił Wasze oczekiwania?

- czego nauczyliście się dzięki temu doświadczeniu?



	CZĘŚĆ IV: RAPORT FINANSOWY 

	

	
	

	
	EURO

	GRANT
	
	Przyznany grant zgodnie z umową 
	Grant zrealizowany

	1.  ORGANIZACJA/GRUPA WYSYŁAJĄCA (projekty dwu- i trójstronne)

	Koszty podróży (70% całkowitych kosztów)
	
	     
	     

	Wizyta służąca zaplanowaniu działań (faktyczne koszty + kwota ryczałtowa)
	
	     
	     

	Przygotowanie działań i uczestników (kwota ryczałtowa)
	
	     
	     

	Koszty specjalne 
	
	     
	     

	ŁĄCZNY GRANT DLA ORGANIZACJI/GRUP WYSYŁAJĄCYCH 
	
	     
	     

	

	2.  ORGANIZACJA/GRUPA PRZYJMUJĄCA (projekty dwu- i trójstronne) 

	Przygotowanie działań i uczestników (kwota ryczałtowa)
	
	     
	     

	Koszty działań (kwota ryczałtowa)
	
	     
	     

	Koszty specjalne 
	
	     
	     

	ŁĄCZNY GRANT DLA ORGANIZACJI/GRUP PRZYJMUJĄCYCH 
	
	     
	     

	

	3.  ORGANIZACJA KOORDYNUJĄCA (wyłącznie w projektach wielostronnych)

	Koszty podróży (70% całkowitych kosztów) 
	
	     
	     

	Wizyta służąca zaplanowaniu działań (koszty podróży + kwota ryczałtowa)
	
	     
	     

	Przygotowanie działań i uczestników (kwota ryczałtowa)
	
	     
	     

	Koszty działań (kwota ryczałtowa)
	
	     
	     

	Koszty specjalne
	
	     
	     

	ŁĄCZNY GRANT DLA ORGANIZACJI KOORDYNUJĄCEJ 
	
	     
	     

	

	ŁĄCZNY GRANT Z PROGRAMU MŁODZIEŻ:


	
	     
	     

	Pierwsza zaliczka otrzymana z Programu Młodzież


	
	     

	Przewidywana pozostała kwota, o której wypłacenie występuje beneficjent lub którą ma zwrócić do budżetu Programu Młodzież:
	
	     

	
	

	Jeżeli na ten projekt otrzymano inne fundusze Wspólnoty lub krajowe, w tym miejscu należy podać następujące dane: 

Nazwa programu:

Numer projektu:
	     

	Kursy wymiany:

Należy podać kurs wymiany waluty, zgodnie z informacją otrzymaną od Narodowej Agencji po otrzymaniu I zaliczki grantu

	EURO 1 = …………………………………………………………………………………….(waluta krajowa)

Data  otrzymania środków…………………………………………………………………..

	

	

	

	A. Koszty podróży (uczestników i opiekunów) – należy załączyć kopie biletów wraz z widoczną ceną (jeśli nie ma podanej ceny dodatkowo należy załączyć fakturę) potwierdzających te wydatki

	Dofinansowaniu podlega jedynie podróż najtańszym, uzasadnionym środkiem transportu (pociąg 2 kl., samolot – taryfa APEX itp.)

	Kraj
	Liczba osób
	Początek

podróży
	Miejsce

docelowe
	Środek transportu
	Koszty (w EURO, wartość przeliczona wg. Kursu podanego na stronie 9)
	70% z

Programu "Młodzież"

EURO

	     


     


     


     


     


     


     


     


     

	  
  
  
  
  
  
  
  
  
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     

	Razem:
	     


	

	Wizyta przygotowawcza - koszty podróży 

Należy załączyć kopie biletów wraz z widoczną ceną (jeśli nie ma podanej ceny dodatkowo należy załączyć fakturę) potwierdzających te wydatki.

	Proszę pamiętać, że jedynie bilety zniżkowe podlegają dofinansowaniu (np. bilety lotnicze w taryfie APEX, bilety kolejowe na przejazd drugą klasą, itd.)

	Kraj
	Liczba osób
	Z
	Do
	Środek transportu
	Koszty (w EURO, wartość PLN przeliczona wg. kursu podanego na stronie 9)

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
	 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___


	Łącznie koszty podróży
	

	Wizyta przygotowawcza – obliczanie kwoty ryczałtowej

Patrz uwaga pkt C – koszty działań 
	 FORMTEXT ___

	Kraj
	Liczba osób, które wzięły udział w wizycie
	Liczba dni wizyty
	Kwota ryczałtowa na 1 dzień= 35 Euro
	Kwota Euro

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___

	 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___
 FORMTEXT ___


	Łącznie kwoty ryczałtowe
	

	Ogółem
	 FORMTEXT ___


	C. Koszty działań – obliczenie kwoty ryczałtowej (uczestnicy i opiekunowie)

     Należy przedstawić obliczenie maksymalnego przysługującego grantu w oparciu o rzeczywistą liczbę 

    uczestników i dni wymiany (licząc noclegi), przy stawce 15 Euro.   

   Jeżeli kwota ta jest wyższa niż faktycznie poniesione koszty, w tabeli na str.9 proszę wpisać  

    oczekiwaną wysokość grantu zgodnie z poniesionymi kosztami

	Kraj
	Liczba uczestników 
	Liczba noclegów 
	Kwota ryczałtowa na 1 dzień = 15 Euro 
	ŁĄCZNIE EURO

	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	
	

	
	
	
	Kwota stała:

960 EURO dla projektów dwu-, trój stronnych

1920 EURO dla projektów wielostronnych
	

	ŁĄCZNIE
	     
	     
	     
	     

	


	D. Koszty specjalne  – należy załączyć kopie dokumentów potwierdzających te wydatki.

   (Dofinansowaniu podlegają wyłącznie koszty zatwierdzone w przedstawionym wniosku.)



	Rodzaj kosztów (proszę wymienić)
	Koszty (w EURO, wartość PLN przeliczona wg kursu podanego na stronie 9)

	     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

	Uzasadnienie (Proszę uzasadnić powyższe koszty)
	

	
	

	ŁĄCZNIE EURO
	     

	


Załącznik:

	LISTA UCZESTNIKÓW – wymiana młodzieży w ………….. od . . / . . / . . do . . / . . / . .

	Nazwisko i adres 
	Kraj
	M/K
	Rok urodzenia 
	Podpis

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	LISTA OPIEKUNÓW
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