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Cómo rellenar este formulario

Con el fin de acelerar la tramitación de este formulario, le rogamos ponga la mayor atención en su cuidadosa cumplimentación. Sírvase rellenarlo a máquina o bien cargarlo a las siguientes direcciones de Internet, usando Microsoft Word:

· http://europa.eu.int/en/commdg22/volunt/index.html
· http://www.mtas.es/injuve/
Para obtener más información al respecto, pueden ponerse en contacto directamente con la Agencia Nacional del SVE en su país o la Comisión Europea.

¿ Quién debe utilizar este impreso?

El presente impreso está destinado a proyectos multilaterales, proyectos enmarcados en un acontecimiento especial de interés nacional y proyectos en terceros países ( no miembros de la UE ). Para ver la lista de países elegibles, ha de consultarse la Guía del Usuario. Se puede utilizar este mismo formulario para proyectos de corta y de larga duración. 

En términos generales, se recomienda cumplimentar el formulario de manera completa y detallada, a fin de que los socios del proyecto tengan una información clara de los objetivos y actividades que se desarrollarán en el marco del mismo. Esto es condición indispensable para la evaluación de la Solicitud.

¿ Cómo proceder?

Todo país del programa dispone de una Agencia Nacional responsable de la gestión del mismo. Este será su punto de contacto. La Agencia Nacional le proporcionará la documentación necesaria ( formularios, folletos, Guía del Usuario,..) que explique los objetivos del programa y los criterios que deben satisfacerse para que su proyecto pueda ser elegido y le ofrecerá toda la ayuda necesaria para planificar las distintas etapas de su proyecto.

Antes de rellenar el formulario lea atentamente:

· La Guía del Usuario, para familiarizarse con las prioridades y directrices del programa, las condiciones de participación, el procedimiento y calendario de presentación de solicitudes de subvención.

· Las notas que aparecen a continuación.

El impreso tiene ocho partes. A continuación destacamos las observaciones más importantes con respecto a algunas de ellas:

Parte 1: Identificación y resumen del proyecto
El objeto de esta parte es identificarle a Vd. y a sus socios. Dé respuestas precisas y no deje de facilitar ninguna información, con el fin de que su Solicitud no sea rechazada meramente porque no sea posible ponerse en contacto con sus socios o evaluar la calidad técnica del proyecto.

Fechas: Debe presentar la Solicitud en su Agencia Nacional con tres meses de antelación  a la fecha de inicio del proyecto. También se deberá dar el tiempo suficiente entre la fecha de comienzo del proyecto y la de inicio del voluntario para realizar las actividades preparatorias  (consulte los plazos de presentación en la Guía del usuario).Igualmente, se deberá dejar tiempo suficiente para el seguimiento después de la finalización del voluntariado. Recuerde que dispone de dos meses después de la fecha de finalización del proyecto para presentar el Informe Final y que el pago completo de la subvención depende de la presentación del Informe Final cumplimentado y de la presentación de los documentos o justificantes de pago que se le soliciten en su momento.

Resumen de las actividades: Trate de describir muy brevemente los objetivos y actividades del proyecto que se pueden utilizar como única descripción del mismo. Esta descripción puede ser incluida más adelante en los diferentes documentos en que figuren los proyectos financiados.

Parte 2. Solicitante

Se da por supuesto que el coordinador del proyecto es la organización solicitante. 

La organización solicitante o coordinadora (en el caso de que haya más de dos organizaciones implicadas) asume la responsabilidad sobre la totalidad del proyecto. Recibirá la subvención y deberá trasmitir a cada organización asociada su parte de subvención correspondiente. También se encargará de redactar el informe final en colaboración con la organización/es asociadas y el/los voluntario/s y de presentarlo en plazo y debidamente acompañado de los oportunos justificantes de gasto, para los conceptos que así lo  requieran. El informe final deberá venir acompañado del Anexo al Certificado (véase www.mtas.es/injuve), trámite necesario para que el voluntario que haya completado su SVE obtenga el certificado SVE.

 Parte 3. Organización/es asociadas para el proyecto

Rellene una página para cada organización asociada.

Parte 4. Datos del voluntario

Una página para cada voluntario. Si el proyecto cuenta con más de un voluntario, por favor rellene la información de cada uno de ellos por separado.

Parte 5. Descripción del proyecto

1. Preparación, formación y evaluación del voluntario/s :A describir con todo detalle por la organización solicitante. Consulte el capítulo  correspondiente de la guía del usuario.

2. Descripción del contexto del proyecto, tareas del voluntario y organización práctica: A describir con todo detalle por cada proyecto de acogida.

Parte 6. Solicitud de subvención

Costes a incluir: La financiación comunitaria se rige en términos de contribución, lo que significa que la Comisión Europea sólo cubre parte de los recursos necesarios para llevar a cabo un proyecto. La parte subvencionada por la Comisión se denomina elegible. Únicamente son elegibles los costes que se relacionan en la parte 6 de la Solicitud, correspondientes a la “Subvención Solicitada”. 

Estimación y justificación de los costes: En los apartados referidos al cálculo de la subvención se deben explicar detalladamente los contenidos de cada concepto y el proceso seguido para la estimación del presupuesto en cada caso. La estimación del mismo, ha de hacerse en términos de gasto real según precios de mercado (Por ejemplo. : se debe justificar el coste del billete del viaje internacional de la siguiente manera: Billete de avión, clase turista APEX, vuelo Estocolmo-París, 2270 SEK=263 Euros). Debe procurar utilizar los medios de transporte más económicos para viajar.

Dentro de los gastos elegibles subvencionados, existen costes calculados sobre cantidades fijas y a tanto alzado establecidos por la Comisión Europea y otros costes actuales a justificar según lo realmente gastado. Consulte los anexos a este formulario para saber los importes establecidos.

Los gastos basados en cantidades fijas son, entre otros: Costes de la actividad de envío; Costes de la actividad de acogida; Asignación para el voluntario.

Alojamiento y manutención: Es responsabilidad de la organización de acogida proporcionar el alojamiento y la manutención al voluntario. Estos deberán de cumplir siempre las normas mínimas aceptables en cada país.

Suma global: Las sumas globales aplicables ( totales o mensuales) están expresadas en Euros en el anexo adjunto al formulario. Para importes mensuales, multiplique los importes de la tabla por el número de meses que va a durar el proyecto. El dinero de bolsillo del voluntario que aparece en la tabla es fijo y, como tal, debe pagarse. 

Acuerdo:

Es necesaria la conformidad de cada una de las organizaciones  y la firma de todas las partes del proyecto. Le rogamos compruebe que los acuerdos han sido firmados antes de remitir la Solicitud a la Agencia Nacional. Por parte de cada organización debe firmar un representante de la organización que esté autorizado para la firma y tenga solvencia suficiente en la misma ( el presidente o en su defecto, la persona delegada para dichas funciones). Recuerde que una Solicitud sin firmar por una de las partes del proyecto no será susceptible de evaluación.

Procedimiento de presentación de la Solicitud:

Por favor consulte la Guía del usuario (apartado H. Cooperación con terceros países)

En el caso de España, para acciones descentralizadas:

Las entidades de ámbito estatal presentarán las solicitudes  a través de la Comunidad Autónoma en la que vaya a tener lugar la actividad. 
Las entidades cuyo ámbito se limita a una sola Comunidad Autónoma lo harán en los organismos de Juventud de la Comunidad Autónoma correspondiente, cuyas direcciones figuran a continuación
NOTA IMPORTANTE (Documentación que debe  adjuntarse con las solicitudes).

1. De los voluntarios: documento en el que se acredite la edad del voluntario (D.N.I.; pasaporte)

2. Acreditación de los solicitantes.

1.1 Personas jurídicas:

a) Documento acreditativo de la personalidad del solicitante (D.N.I.), así como poder para actuar en nombre y representación de la persona jurídica solicitante.

b) Fotocopia de la tarjeta de identificación fiscal (C.I.F.)

c) Original o copia con el carácter de auténtica o fotocopia compulsada de los estatutos debidamente legalizados*.

d) Documento acreditativo de la inscripción de la entidad en el Registro administrativo correspondiente*.

· Sólo la primera vez que presenten una solicitud de subvención al programa Juventud

seguro axa: La TRAMITACIÓN del seguro correspondiente al voluntario se realizará tras la COMUNICACIÓN de la aprobación del proyecto por parte de la agencia nacional española. La organización SOLICITANTe recibirá, en el caso de que el proyecto sea aprobado,  las normas que deberÁ seguir para tramitar el seguro.

	CCAA
	Centro - 
	Direccion
	Código
	Localidad
	Telefono/Fax

	ANDALUCIA
	Instituto Andaluz de la juventud


	c/ Muñoz Olivé, 1 -3º planta
	41001
	SEVILLA
	955035724/5700/5719

fx 955035731

	ARAGON
	Instituto Aragonés  de la Juventud 
	C/ Franco y López, 4
	50005
	ZARAGOZA
	976-71.49.95 /4964

fx 976.71.40.49

	ASTURIAS
	Instituto Asturiano de la Juventud


	c/ Calvo Sotelo, 5
	33007
	OVIEDO
	985-108358

fx 985-108351

	BALEARES
	Dirección General de Juventud  Illes Balears


	JCE Plaza Obispo Berenguer de Palou, 10

SVE.C/ Joan Esterlich, 9
	07003

07012
	Palma de Mallorca (BALEARES)
	971-177411 fx  971-17.410

971- 176476

	CANARIAS
	Dirección General de Juventud


	c/ Ramón y Cajal, 3.  
	38004
	Santa Cruz de Tenerife
	922-63.06.90

fx 922-63.07.06

	CANTABRIA
	Dirección General de Juventud


	c/ Vargas, 53, 7º
	39010
	SANTANDER
	942-20.73.94 

fx 942-20.75.07

	CASTILLA- LA MANCHA
	Dirección General de Juventud 


	Rda. Buenavista, 47 bajo
	45005
	TOLEDO
	925-26.74.20 fx 925-26.74.55

925-265302 y tf/fx 925-265304

	CASTILLA Y LEON
	Dirección General de Juventud


	c/ Nicolás Salmerón, 5
	47004
	VALLADOLID
	983-41.16.41/ 42

fx 983-41.15.70

	CATALUÑA
	Secretaria General de Joventut


	c/ Calabria, 147
	08015
	BARCELONA
	93-483.84.09 fx 4838320

 93-483.83.22 fx 4838320

	CEUTA
	Casa de la Juventud
	Avda Africa s/n
	51002
	CEUTA
	956-518844

	EXTREMADURA
	Dirección General de Juventud


	Travesía Rambla Santa Eulalia, 1
	06800
	Mérida(Badajoz)
	924-38.17.03 

fx 924-38.15.07

	GALICIA
	Dirección General de Juventud

.
	Edificios Administrativos

San Caetano, bloque 3,1ª
	15704
	Santiago de Compostela (A Coruña))
	981-54.49.26--4853

fx 981-54.58.43

	MADRID
	Dirección General de Juventud


	c/ Gran Vía, 10, 1º

SVE (4ª planta)
	28013
	MADRID
	91-4205822/23 fx 91-580.42.25

91-5804222 fx 915804671

	MELILLA
	Dirección General de Juventud
	c/ Prim, 2
	52001
	MELILLA
	95- 2681950

	MURCIA
	Instituto de la Juventud de la Región de Murcia
	Av. Infante D. Juan Manuel, 14-2º pl.
	30001
	MURCIA
	968-35.72.69

fx 968-35.72.78

	NAVARRA
	Instituto Navarro de Deporte y Juventud


	c/ Arrieta, 25
	31002
	PAMPLONA
	948-42.78.98

fx 948-42.78.98

	LA RIOJA
	Dirección General de Juventud y Deportes


	c/ Portales, 2
	26001
	LOGROÑO
	941- 26.18.32-26.18.27 

fx 941-25.61.20

	COMUNIDADVALENCIANA
	Institut Valencià de la Joventut 
	c/ Hospital , 11
	46001
	VALENCIA
	96-398.59.22

fx 96-398. 59.14

	PAÍS VASCO
	Dirección de Juventud y Acción Comunitaria


	c/ Donostia- San Sebastián, 1
	01010
	VITORIA-GASTEIZ
	945. 01.94.78 

fx 945-01.95.35


Si es una Asociación Juvenil europea o internacional, debe enviar su solicitud directamente a.

Comisión Europea

Educación y Cultura

Unidad de Juventud

Rue van Maerlant, 2

B-1049 Bruselas
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	Solicitud
para

Programa de JUVENTUD
Acción 2
Servicio Voluntario Europeo

Proyectos de ámbito europeo
Proyectos de terceros países

	

	Parte I. Identificación y resumen del proyecto

	

	Número del proyecto

	A cumplimentar por la Agencia Nacional, el Coordinador Nacional o la Comisión Europea




	Fecha de registro / fecha de recibo

	

	Título de proyecto propuesto

	Déle un título breve al proyecto

	

	

	Tipo de actividad

	Marque las casillas correspondientes al proyecto para el que presenta la solicitud.

	Tipo de proyecto (marque solo una casilla)
	 FORMCHECKBOX 
  Servicio voluntario de larga duración  (de 6 a 12 meses)

	
	 FORMCHECKBOX 
 Servicio voluntario de corta duración (de 3 semanas  a 6 meses)

	Este proyecto es un servicio voluntario del siguiente tipo:  (marque solo una casilla)
	 FORMCHECKBOX 
  de ámbito europeo

	
	 FORMCHECKBOX 
  con países mediterráneos asociados

	
	 FORMCHECKBOX 
  con otros terceros países

	
	 FORMCHECKBOX 
  en ONGEJ (ONGs europeas juveniles)

	

	Duración del proyecto

	Indique la duración total del proyecto, desde la preparación hasta la evaluación (periodo elegible para el  pago de los gastos del proyecto, consulte los períodos en  la Guía del Usuario, sección B.5, para comprobar las fechas exactas), así como las fechas de inicio y terminación del servicio voluntario.

	Comienzo del proyecto :
(fecha de los primeros gastos)
	    /      /    
	Fin del  proyecto :
(fecha de los últimos gastos)
	    /      /    

	
Comienzo de las actividades :
	    /      /    
	
Fin de las actividades :
	    /      /    

	
Duración total de las actividades (en semanas / meses) :
	


	Parte I. Identificación y resumen del proyecto (cont.)

	

	Áreas principales de actividad
	
	Colectivo beneficiario  principal

	Marque un máximo de dos casillas.
	
	Marque un máximo de dos casillas.

	 FORMCHECKBOX 
  Arte y cultura
	 FORMCHECKBOX 
  Exclusión social (en general)
	
	 FORMCHECKBOX 
  Juventud e infancia

	 FORMCHECKBOX 
  Medio ambiente
	 FORMCHECKBOX 
  Medidas contra la delincuencia
	
	 FORMCHECKBOX 
  Mayores

	 FORMCHECKBOX 
  Protección del patrimonio
	 FORMCHECKBOX 
  Información juvenil
	
	 FORMCHECKBOX 
  Personas discapacitadas

	 FORMCHECKBOX 
  Desarrollo rural
	 FORMCHECKBOX 
  Políticas juveniles
	
	 FORMCHECKBOX 
  Personas sin hogar

	 FORMCHECKBOX 
  Desarrollo urbano
	 FORMCHECKBOX 
  Juventud y ocio
	
	 FORMCHECKBOX 
  Desempleados

	 FORMCHECKBOX 
  Igualdad de oportunidades
	 FORMCHECKBOX 
  Juventud y deportes
	
	 FORMCHECKBOX 
  Migrantes

	 FORMCHECKBOX 
  Anti-racismo / xenofobia
	 FORMCHECKBOX 
  Medios de comunicación
	
	 FORMCHECKBOX 
  Comunidad local

	 FORMCHECKBOX 
  Salud
	 FORMCHECKBOX 
  Conciencia europea
	
	 FORMCHECKBOX 
  Otros – especificar :

	 FORMCHECKBOX 
  Anti-drogas/ consumo de sustancias nocivas
	 FORMCHECKBOX 
  Otros
	
	

	

	Resumen del proyecto

	Haga una breve descripción del proyecto (aproximadamente 50 palabras).  Este resumen debe ser redactado en inglés,  independientemente del idioma en el que se redacte el resto del formulario.

	

	

	Inclusión: necesidades especiales y otra información

	¿El proyecto incluye voluntarios con menos oportunidades (culturales, geográficas o de ámbito socio-cultural o con discapacidades) o con necesidades especiales (requisitos especiales, persona de acompañamiento, preparación o apoyo adicional, necesidades alimenticias, problemas de movilidad, salud, etc.)?  En caso afirmativo, describa el caso.

	


	Parte I. Identificación y resumen del proyecto (cont.)

	

	Organizaciones y localidades en las que se desarrollarán las actividades

	Identifique claramente  cada organización que vaya a acoger a uno o varios voluntarios.

	Tenga en cuenta que cada organización de acogida puede acoger a un máximo de 4  voluntarios,  de los cuales sólo pueden ser del mismo país un máximo de 2. 

	

	Organización/es de acogida

	Todos los proyectos de acogida dentro del programa de ámbito europeo tienen que tener referencia de una manifestación de interés de acogida (M.I.A.) aprobada por la CE.  Consulte la sección D.11. de la Guía del Usuario.  Los proyectos de acogida en proyectos de terceros países no necesitan una M.I.A. aprobada.

	Nombre de la organización/es de acogida
	Referencia M.I.A.
	Localidad
	País
	Número de voluntarios
	Fecha de comienzo del servicio
	Fecha de la finalización del servicio
	Duración en meses

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	TOTAL
	

	

	Número total de meses de servicio voluntario ( =número total de voluntarios x número de meses )
	

	

	Organización/es de envío

	Si una organización de envío manda voluntarios a diferentes países de acogida, utilice una fila para cada país de acogida.

	Nombre/s de la/s organización/es de envío
	País
	Número de voluntarios
	País de acogida al que el voluntario/s será enviado

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	
	


	Parte II.  Solicitante

	

	Su función en el proyecto
	 FORMCHECKBOX 
  envío
	 FORMCHECKBOX 
  acogida
	 FORMCHECKBOX 
  coordinadora

	

	A.  Datos de la organización solicitante

	Nombre
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	
	Página web
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Persona autorizada para firmar el contrato en nombre del solicitante (representante legal)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo / función
	

	

	Persona a cargo del proyecto  (persona de contacto)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo/ función
	

	Email
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	B.  Perfil de la organización solicitante

	Tipo
	 FORMCHECKBOX 
  gubernamental / pública
	 FORMCHECKBOX 
  no-gubernamental
	 FORMCHECKBOX 
  otra

	Ambito de actividad
	 FORMCHECKBOX 
  local
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nacional
	 FORMCHECKBOX 
  internacional

	
	 FORMCHECKBOX 
  No gubernamental a nivel europeo  

 (con organizaciones miembro en, por lo menos, 8 países del programa)

	Haga una breve descripción de la organización (actividades principales, miembro de, etc.):

	

	¿Ha organizado ya su organización actividades similares o recibido alguna subvención de la Comisión Europea?

	 FORMCHECKBOX 
  No

	 FORMCHECKBOX 
  Sí, JUVENTUD – especifique la referencia del último contrato :
	

	 FORMCHECKBOX 
  Sí, otro -especifique :
	


	Parte III.  Organización/es asociadas para el proyecto

	Rellene esta página para cada organización asociada. 

	Su función en el proyecto
	 FORMCHECKBOX 
  envío
	 FORMCHECKBOX 
  acogida
	 FORMCHECKBOX 
  coordinadora

	

	A.  Datos de la organización asociada

	Nombre
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	
	Página web
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Persona a cargo del proyecto  (persona de contacto)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo / función
	

	E-mail
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	B.  Perfil de la organización asociada

	Tipo
	 FORMCHECKBOX 
  gubernamental / pública
	 FORMCHECKBOX 
  no-gubernamental
	 FORMCHECKBOX 
  otra

	Ambito de actividad
	 FORMCHECKBOX 
  local
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nacional
	 FORMCHECKBOX 
  internacional

	
	 FORMCHECKBOX 
 No gubernamental a nivel europeo  

 (con organizaciones miembro en, por lo menos, 8 países del programa)

	Haga una breve descripción de la organización (actividades principales, miembro de, etc.):

	

	¿Ha organizado ya su organización actividades similares o recibido alguna subvención de la Comisión Europea?

	 FORMCHECKBOX 
  No

	 FORMCHECKBOX 
 Sí, JUVENTUD – especifique la referencia del último contrato :
	

	 FORMCHECKBOX 
 Sí, otro -especifique :
	


	Parte IV.  Datos del voluntario

	Rellenar una hoja para cada voluntario que participe en el proyecto

	Organización de envío (nombre, país) del voluntario :
	

	Organización de acogida (nombre, país) del voluntario :
	

	Si el voluntario todavía no ha sido identificado al enviar esta solicitud, esta página debe ser remitida a la Agencia Nacional,  al Coordinador Naiconal o a la Comisión Europea tan pronto como éste sea conocido. 

	En caso de enviar esta hoja con posterioridad, indique el número del proyecto :
	

	

	Nombre y dirección del voluntario

	Nombre
	
	Apellido
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Datos personales

	Fecha de nacimiento
	
	Sexo
	 FORMCHECKBOX 
  Mujer
	 FORMCHECKBOX 
  Hombre

	Lugar de  nacimiento
	
	 Nacionalidad
	

	Nivel superior de educación (Marque solo 1 casilla)
	 FORMCHECKBOX 
  Educación primaria
	 FORMCHECKBOX 
  Formación profesional

	
	 FORMCHECKBOX 
  Educación secundaria
	 FORMCHECKBOX 
  Educación superior

	Situación actual
(Marque solo 1 casilla)
	 FORMCHECKBOX 
  Empleado
	 FORMCHECKBOX 
  Estudiante

	
	 FORMCHECKBOX 
  Desempleado
	 FORMCHECKBOX 
  En periodo de formación

	
	 FORMCHECKBOX 
  Desempleado de larga duración (más de 6 meses)
	 FORMCHECKBOX 
  Otras

	

	Historial socio-cultural del voluntario / necesidades especiales

	Facilite información sobre el historial socio-cultural del vountario que sea de interés para su acogida y para el apoyo que necesite.  ¿El voluntario tiene necesidades especiales (requisitos especiales, persona de acompañamiento, preparación o apoyo adicional, necesidades alimenticias, problemas de movildiad, salud, etc.)?

	

	

	Contacto en caso de emergencia

	Facilite los datos de la persona con quien contactar en caso de emergencia.

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	

	Teléfono
	
	Telefax
	


	Identificación del voluntario

	Adjunte en este apartado una fotocopia legible del D.N. o pasaporteI. del voluntario (anverso y reverso)


	Parte V.  Descripción del proyecto

	A describir con todo detalle por la organización solicitante.  Consulte el capítulo D de la Guía del Usuario.

	Los siguientes puntos son un guión para redactar la descripción de las actividades propuestas.  La información que se solicita es muy importante para el proceso de selección primero y, después, para el desarrollo del proyecto.

	1.  Preparación, formación y evaluación del voluntario/s

	A.  Preparación, contacto y seguimiento del voluntario/s

· Preparación:  ¿Qué preparación se va a ofrecer al voluntario/s antes de su salida?  Indique la duración de la preparación y la organización/es o persona/s responsables de llevarla a cabo.

· Contacto con los voluntarios:  describa cómo va a mantenerse la organización de envío en contacto con el voluntario durante el período del servicio de voluntariado.

· Seguimiento:  describa el apoyo disponible para el voluntario después del período del servicio de voluntariado (intercambio de experiencias, etc. y quién va a llevar a cabo la evaluación final cuando termine el período del servicio voluntario.

B.  Formación a la llegada

Facilite información sobre la formación programada a la llegada del voluntario/s e indique quién la llevará a cabo (Agencia Nacional, Coordinador Nacional, organización de acogida/ de envío).

C.  Coordinación

Facilite información sobre el contenido y los objetivos de las actividades de coordinación.

D.  Reuniones con los voluntarios

Describa las actividades planificadas en cuanto a reuniones sobre la formación antes de la salida, los seminarios de evaluación intermedia y evaluaciones finales con los voluntarios participantes en el proyecto y quien las llevará a cabo.  Indique si la correspondiente Agencia Nacional / Coordinador Nacional va a participar en las reuniones y cómo.




	Parte V.  Descripción del proyecto (cont.)

	A describir con todo detalle para cada proyecto de acogida. Consulte el capítulo D de la Guía del Usuario

	

	2.  Descripción del contexto del proyecto, tareas del voluntario y organización práctica

	Organización de acogida (nombre, país) :
	

	Número de referencia M.I.A.                 (si procede) :
	

	

	A.  Tutor del voluntario/s

	Tenga en cuenta que el tutor no debería ser el supervisor u otra persona directa implicada en el proyecto del voluntario..

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo / función
	

	E-mail
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	Implicado / empleado 
	 FORMCHECKBOX 
  Otro
	 FORMCHECKBOX 
  Organización de acogida 
	 FORMCHECKBOX 
  Organización coordinadora

	
	 Especifique :
	

	B.  Personal y voluntarios en la organización de acogida

· Número total de personal en la organización de acogida,

· Número de personal y voluntarios implicados directamente en el proyecto SVE que se propone,

· Número de voluntarios nacionales e internacionales trabajando en la organización.

C.  Comunidad

Describa la comunidad en la que está situada la organización de acogida (entorno social, económico, demográfico y geográfico).

D.  Objetivos y motivación

Resuma las metas, objetivos y motivaciones para acoger a un voluntairo.  Dé información sobre la forma en la que el proyecto se asocia a las actividades normales de la organización de acogida y cómo contribuye al desarrollo de la comunidad.  Si se trata de un proyecto de corta duración, justifíquelo teniendo en cuenta lo establecido en la sección D.4. de la Guía del Usuario.

E.  Tareas del voluntario

Facilite una descripción detallada del perfil de las tareas del voluntario para la acogida del voluntario.  Si se va a acoger a más de un voluntario, presente distintos perfiles de tareas para cada voluntario.  Incluya detalles sobre:

· Dimensión intercultural

· Variedad y equilibrio de las tareas

· Respondabilidades para ciertas tareas, guía  y apoyo especial en caso de tareas difíciles o especializadas 

· Opciones para un proyecto personal o para que el voluntario aporte sus iniciativas personales

· Ejemplo de un horario semanal indicando horas de trabajo, tiempo libre y vacaciones

F.  Selección

Facilite información sobre los criterios generales de selección para los voluntarios candidatos.  Criterios sobre género, edad  u otros requisitos tienen que ser justificados explicando las condiciones particulares del entorno del proyecto.

G.  Voluntarios con menos oportunidades / necesidades especiales

Si procede, describa la infraestrucura y recursos (humanos u otros) disponibles para acoger y apoyar a jóvenes con menos oportunidades (culturales, geográficas, socio-económicas o con discapacidades) y/o necesidades especiales (por ejemplo, una persona de apoyo, preparación y apoyo adicional, necesidades alimenticias, problemas de movilidad, salud, requisitos especiales, etc.).  ¿Qué experiencia tiene la organización de acogida en el trabajo con jóvenes con menos oportunidades?  Tenga en cuenta que se puede acoger a voluntarios con menos oportunidades en proyectos de corta y de larga duración.

H.  Organización práctica de la acogida del voluntario 

· Alimentación:  Describa los detalles de organización.

· Alojamiento: Describa los detalles de organización.

· Formación lingüística:  Describa la formación lingüística disponible durante el proyecto.

· Formación y apoyo:  Describa la formación y el apoyo personal al voluntario.




	Parte VI.  Solicitud de subvención
	Todos los conceptos en euros

	Para más información consulte el cuadro con las normas de financiación y las cantidades fijas /a tanto alzado  establecidas por su Agencia Nacional.

	

	
	Cantidad solicitada al programa de JUVENTUD
	Cantidad concedida        (a cumplimentar por la Agencia Nacional)

	Subvención solicitada

	Costes de viaje  (100% del coste real)
	
	

	Visados y costes de vacunación (100% del coste real) – si procede
	
	

	Costes de la actividad de envío  (cantidad fija + cantidad a tanto alzado)
	
	

	Asignación para el voluntario  (cantidad a tanto alzado)
	
	

	Costes de la actividad de acogida  (cantidad fija + cantidad a tanto alzado)
	
	

	Formación a la llegada (costes reales) – si procede
	
	

	Financiación adicional para proyectos con jóvenes con inferioridad de oportunidades

	Costes excepcionales (costes reales)  – si procede
	
	

	Visita de preparación previa  (costes reales + cantidad a tanto alzado)
	
	

	Financiación adicional para proyectos de ámbito europeo / terceros países que incluyan a más de dos organizaciones asociadas para el proyecto

	Costes de coordinación  (cantidad fija y  50% coste real)
	
	

	Reuniones con los voluntarios  (costes reales)
	
	

	

	Subvención total solicitada al programa de JUVENTUD
	
	

	

	Cofinanciación

	Si recibe o solicita financiación comunitaria o nacional para este proyecto, aporte los datos

	Programa, referencia, cantidad :
	
	
	

	

	Firma del representante legal

	Nombre (en mayúsculas) :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma
	


	Cálculo de la subvención
	Todos los conceptos en euros


	Costes de viaje

	Solamente serán reembolsados los transportes y las tarifas más económicos  (tarifa aérea APEX , trenes de 2a clase, etc.).

	Organización
	Número de personas
	Desde
	Hasta
	Medio de transporte
	Costes

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Visados  y costes de vacunación (si procede)

	Detalle
	Costes

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


	Costes derivados del envío

	Organización
	Cantidad fija
	Duración meses/semanas
	Cantidad a tanto alzado
	Total

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Costes derivados de la acogida

	Organización
	Cantidad fija
	Duración meses/semanas
	Cantidad a tanto alzado
	Total

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Formación a la llegada

	Detalle
	Realizada por
	Coste

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL
	


	Costes excepcionales  (si procede)

	Consulte el cuadro con las normas de financiación las normas para gastos excepcionales, según  la Guía del Usuario .

	Detalle
	Costes

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


	Visita de preparación previa– costes reales

	Solamente serán reembolsados los transportes y las tarifas más económicos  (tarifa aérea APEX , trenes de 2a clase, etc.).

	Organización
	Número de personas
	Desde
	Hasta
	Medio de transporte
	Costes

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotal
	

	Visita de preparación previa– cálculo de la cantidad a tanto alzado

	Organización
	Número de personas
	Lugar de reunión
	Número de días
	Cantidad fija por día
	Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotal
	

	TOTAL VISITA DE PREPARACIÓN PREVIA
	


	Costes de coordinación

	Detalle
	Costes

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


	Reuniones con los voluntarios (de formación previa a la salida, seminarios de evaluación intermedia y de evaluación final)

	Detalle
	Proveedor
	Costes

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL
	


	Parte VII. Datos bancarios

	Rellene los datos para recibir el importe de la subvención.


	DESIGNACIÓN DE CUENTA BANCARIA

	( O.M. 29/12/1995   BOE 3/1/1996 )

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(1)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	D.N.I. / C.I.F.   PERCEPTOR

	I.- DATOS PERSONALES
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	APELLIDOS Y NOMBRE / RAZON SOCIAL

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOMICILIO FISCAL
	Cod. Postal

	
	nº
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	LOCALIDAD
	PROVINCIA
	TELEFONO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.- DATOS BANCARIOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BANCO
	Código 

Entidad
	Código

 Oficina
	D.
	C.
	NÚMERO DE CUENTA

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOMICILIO ENTIDAD BANCARIA
	Cod. Postal

	
	nº
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	LOCALIDAD
	PROVINCIA

	
	

	1) Dígitos y letras sin separadores, espacios o guiones                                                                                     Se deberá acompañar fotocopia del NIF o CIF
	2) Nombre completo  (el legalmente registrado para las personas jurídicas)  sin siglas y con indicación, en su caso de la forma jurídica (SA,SL,SAL,etc

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Los datos reflejados son los correspondientes a nuestra cuenta bancaria donde rogamos se transfieran los fondos a nuestro favor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	a
	
	 de
	
	de
	

	CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD DE CREDITO
	
	
	
	
	
	
	(Firma y Sello)
	
	
	
	
	
	

	Certifico, a petición de la persona reflejada en " I DATOS PERSONALES "

y a efectos de domiciliación de los importes que a la misma le vaya a

ordenar el O.A. INSTITUTO DE LA JUVENTUD, la existencia de la cuenta

referenciada en " II DATOS BANCARIOS ", abierta a nombre del titular que

se refleja en el citado apartado " I  DATOS PERSONALES "

POR LA ENTIDAD DE CREDITO


	
	
	
	
	

	(Firma y Sello)      Fdo.: ………………………………………………………
	
	
	
	
	Fdo.:




	Parte VIII.  Firma

	

	El abajo firmante certifica que toda la información contenida en esta solicitud es verdadera y exacta y que no se ha omitido ninguna información relevante.

El abajo firmante autoriza a la Comisión Europea y a las Agencias Nacionales a facilitar y utilizar toda la información contenida en este formulario para la gestión del programa  Juventud. Dicha información se utilizará siempre, ya sea en forma impresa o en soporte electrónico, respetando la intimidad de las personas.

El abajo firmante se compromete a informar a las Agencias Nacionales de todos los cambios que afecten a las actividades descritas en este formulario.



	Organización solicitante

	Nombre :
	

	
	

	Representante legal

	Nombre (en mayúsculas) :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma
	

	Persona de contacto

	Nombre (en mayúsculas) :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma
	


Modelo de autorización del interesado para que una Administración Pública pueda recabar datos tributarios a la Agencia Tributaria/ Tesorería General de la Seguridad Social de estar al corriente en el cumplimiento de obligaciones fiscales y de seguridad social.

De acuerdo con el artículo 6 de la Ley Orgánica 15/99 de 13 de diciembre, de protección de datos de carácter personal, consiento expresamente en que el Instituto de la Juventud.- Agencia Nacional Española para la aplicación del programa de acción comunitario Juventud recabe de la Agencia Estatal de Administración Tributaria / Tesorería General de la Seguridad Social los datos relativos al cumplimiento de las obligaciones fiscales y de seguridad social del solicitante de la ayuda para la realización de un proyecto en el marco del Programa de ‘Juventud’, precisos para comprobar el cumplimiento de los requisitos establecidos para obtenerla, percibirla y mantenerla.

La presente autorización se otorga a los efectos del reconocimiento, seguimiento y control de la subvención y/o ayuda mencionada anteriormente, y en aplicación de lo dispuesto en la Disposición Adicional Cuarta de la Ley 40/1998 de 9 de diciembre por la que se permite, previa autorización del interesado, la cesión de los datos tributarios que precisen las AAPP para el desarrollo de sus funciones y en el Real Decreto 209/2003, de 21 de febrero, por el que se regulan los registros y las notificaciones telemáticas, así como la utilización de medios telemáticos para la sustitución de la aportación de certificados por los ciudadanos.

A.-DATOS DEL SOLICITANTE DE LA SUBVENCIÓN/AYUDA 

	APELLIDOS Y NOMBRE/ RAZÓN SOCIAL: 



	CIF
	FIRMA Y SELLO




B.- DATOS DEL AUTORIZADOR 

	APELLIDOS Y NOMBRE



	NIF
	ACTUA EN CALIDAD DE



	FIRMA




                                 
..................a............de...........................................de...................

NOTA: La Autorización concedida por el firmante puede ser revocada en cualquier momento mediante escrito dirigido al  INSTITUTO DE LA JUVENTUD.
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	Acuerdo preliminar del proyecto


Programa JUVENTUD
Acción 2
SERVICIO VOLUNTARIO EUROPEO

Envíe un acuerdo a cada organización de acogida.

	

	Sobre el siguiente proyecto: (escriba de nuevo el título del proyecto))

	

	Los abajo firmantes certificamos que toda la información contenida en esta solicitud es verdadera y exacta y que no se ha omitido ninguna información relevante. Al firmar este acuerdo las partes se comprometen mutuamente a llevar a cabo de forma conjunta el proyecto de Juventud indicado anteriormente, así como a cumplir las directrices del Programa Juventud, la descripción específica del proyecto, las tareas del voluntario, las fechas de inicio y terminación del proyecto, el reparto de los gastos, y demás datos recogidos en el formulario de solicitud.

Las partes autorizan a la Comisión Europea y a las Agencias Nacionales a facilitar y utilizar toda la información contenida en este formulario para la gestión del programa  Juventud. Dicha información se utilizará siempre, ya sea en forma impresa o en soporte electrónico, respetando la intimidad de las personas.

Las partes se comprometen a informar a las Agencias Nacionales de todos los cambios que afecten al proyecto.



	Por la organización de acogida 

	Nombre de la organización :
	

	Nombre del representante legal (en mayúsculas) :
	

	Cargo / función :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma:
	

	Por la organización coordinadora (si procede)

	Nombre de la organización :
	

	Nombre del representante legal (en mayúsculas) :
	

	Cargo / función :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma:
	

	Por la organización de envío

	Nombre de la organización :
	

	Nombre del representante legal (en mayúsculas) :
	

	Cargo / función :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma:
	

	Por el voluntario

	Tan pronto como sea conocido el voluntario;  antes de firmar el proyecto asegúrese que éste ha leído detenidamente la descripción del proyecto, así como el resto de las partes relevantes de esta solicitud. 

	Nombre del voluntario (en mayúsculas)
	

	Lugar, fecha:
	
	Firma:
	


2003

Asignación para los voluntarios

Todas las cantidades figuran en euros

PAÍSES DEL PROGRAMA

	País
	Asignación mensual
	Asignación semanal

	 Grecia
	140
	33

	 Portugal
	140
	33

	 España
	150
	35

	 Bélgica
	160
	37

	 Luxemburgo
	160
	37

	 Italia
	165
	39

	 Alemania
	175
	41

	 Países Bajos
	175
	41

	 Austria
	175
	41

	 Francia
	190
	44

	 Liechtenstein
	190
	44

	 Noruega
	190
	44

	 Finlandia
	190
	44

	 Suecia
	190
	44

	 Irlanda
	195
	46

	 Islandia
	210
	49

	 Dinamarca
	210
	49

	 Reino Unido
	220
	51

	
	
	


	 Bulgaria
	80
	19

	 Rumania
	80
	19

	 Estonia
	105
	25

	 Polonia
	105
	25

	 Eslovaquia
	110
	26

	 República Checa
	120
	28

	 Hungría
	120
	28

	 Letonia
	130
	30

	 Lituania
	130
	30

	 Eslovenia
	140
	33

	 Chipre
	150
	35

	 Malta
	160
	37


2003

Asignación para los voluntarios

Todas las cantidades figuran en euros

SOCIOS MEDITERRÁNEOS

	País
	Asignación mensual

	Algeria
	140

	Chipre
	150

	Egipto
	200

	Israel 
	200

	Jordania
	140

	Líbano
	140

	Malta 
	160

	Marruecos
	150

	Siria
	140

	Túnez
	110

	Turquía
	110

	Gaza y Cisjordania
	130


EUROPA DEL SURESTE 

	País
	Asignación mensual

	Albania
	170

	Bosnia-Herzegovina
	190

	Croacia
	190

	Serbia y Montenegro
	160

	Antigua República Yugoslava de Macedonia
	160




AMÉRICA LATINA

	País
	Asignación mensual

	Argentina
	200

	Bolivia
	170

	Brazil
	110

	Chile
	200

	Colombia
	100

	Costa Rica
	130

	Cuba
	190

	Ecuador
	140

	Guatemala 
	130

	Honduras
	190

	Mexico
	200

	Nicaragua
	180

	Panama
	140

	Paraguay
	160

	Peru
	200

	El Salvador
	140

	Uruguay
	140

	Venezuela
	200


COMUNIDAD DE ESTADOS INDEPENDIENTES

(CEI)

	País
	Asignación mensual

	Armenia
	130

	Azerbayán
	210

	Bielorrusia
	140

	Georgia
	210

	Moldavia
	130

	Rusia
	210

	Ucrania
	210


	Programa JUVENTUD
	Acción 2 – Servicio Voluntario Europeo 

	Resumen de las normas de financiación

	Todas las cantidades figuran en euros

	Tipo de gasto / proyecto
	Beneficiario
	Base  de financiación
	Cantidad

Todas las cantidades pueden ser adaptadas por las Agencias Nacionales
	Norma de asignación
	Uso de la subvención comunitaria
	Informes obligatorios

A efectos de auditoría,todos los documentos deberán ser guardados  durante 5 años después de la finalización del proyecto

	Costes de viaje 
	Organización de envío
	Costes reales
	100%
	Automática
	Costes de viaje de localidad a localidad (billete de ida y vuelta).  Uso de las tarifas más econúmicas (tarifas de vuelo APEX, trenes de 2a. clase)
	Justificación completa de los gastos realizados, original de la factura y/o billetes utilizados.

	Visados y costes de vacunación
	Organización de envío
	Costes reales
	100%
	Automática
	Visados y costes de vacunación
	Justificación completa de los gastos realizados, original  de los recibos / facturas.

	Costes derivados del envío
	Organización de envío
	Cantidad fija + cantidad a tanto alzado
	€ 480 + € 18 / voluntario / mes de actividad del voluntario  (1)
	Automática
	Selección, preparación del voluntario, obtención de visados y seguros, contacto con el voluntario, evaluación, seguimiento, administración / comunicación
	Resultados / logros descritos en el informe final y desglose de gastos realizados.

	Asignación para el voluntario
	Organización de acogida
	Cantidad fija
	Fijada por el país de acogida
	Automática
	Dinero de bolsillo que recibirá el voluntario semanal o mensualmente
	Declaración firmada del voluntario en el informe final

	Costes derivados de la acogida
	Organización de acogida
	Cantidad fija + cantidad a tanto alzado
	€ 480 

+ € 300 cuota /voluntario/ mes (1)
	Automática
	Apoyo al voluntario (en las tareas, en lo personal, tutor), formación lingüística, alojamiento, manutención, transporte local, administración / comunicación 
	Resultados / logros descritos en el informe final y desglose de gastos realiazados.

Declaración firmada del voluntario en el informe final sobre el apoyo recibido.

	Formación a la llegada (como mínimo 5 voluntarios SVE en los países del Programa) (2)
	Organización de acogida / organización coordinadora
	Costes reales
	Hasta € 750/ voluntario 
	Condicional: el contenido y los objetivos de la formación a la llegada tienen que estar justificados en el formulario de solicitud.

Nota – NO financiado si el vountario participa en la formación organizada por las Agencias Nacionales (generalmente libres de cargo)
	Costes unidos diréctamente a la organización de la actividad
	Justificación completa de los gastos realizados acompañados de los originales de los recibos / facturas hasta la cantidad concedida en la subvención


(1)   Para proyectos en países del Programa, contacte la Agencia Nacional de acogida para obtener información actual sobre las cantidades aplicadas.

        Para proyectos que tengan lugar en terceros países y  proyectos enviados por ONGs europeas juveniles las cantidades que se aplicarán serán las indicadas en el cuadro.

(2)   Este requisito mínimo no afecta los proyectos del SVE en terceros países.  Se recomienda a los voluntarios procedentes de terceros países a que participen en las sesiones de  formación organizadas por las Agencias Nacionales.

Financiación adicional para proyectos que incluyan a jóvenes con menos oportunidades

	Tipo de gasto / proyecto
	Beneficiario
	Base  de financiación
	Cantidad

Todas las cantidades pueden ser adaptadas por las Agencias Nacionales
	Norma de asignación
	Uso de la subvención comunitaria
	Informes obligatorios 

A efectos de auditoría, todos los documentos deberán ser guardados durante 5 años después de la finalización del proyecto

	Costes excepcionales 


	Organización de envío / de acogida


	Costes reales


	Hasta el 100%
	Condicional:  La necesidad y los objetivos de los costes excepcionales tienen que estar justificados en la solicitud.
	Costes diréctamente relacionados con las necesidades especiales de los voluntarios (requisitos especiales, persona de acompañamiento, necesidades alimenticias, problemas de movilidad, salud, etc.).
Nota – los costes excepcionales no cubren  préstamos e intereses bancarios, costes de traslado.
	Justificación completa de los costes, acompañados de los originales  de los recibos / facturas. 

	Visita de preparación previa
	Organización de envío
	Costes reales  + cantidad a tanto alzado (max. 2 días)
	100% de los costes de viaje + € 50 / día por persona  por socio de envío (uno o dos, con la condición de que uno sea un participante jóven) (1)
	Condicional:  La necesidad y los objetivos de los costes de la visita de preparacion previa tienen que ser justificados en la solicitud.
	Costes de viaje de localidad a localidad (billete de ida y vuelta).  Uso de las tarifas más econúmicas (tarifas de vuelo APEX, trenes de 2a. clase).  Cantidad a tanto alzado para los costes de alojamiento durante la visita.
	Original de la factura y/o de los billetes de viaje así como desglose de los gastos y resultados / logros descritos en el informe final


(1)    Para proyectos en países del Programa, contacte con la Agencia Nacional de acogida para obtener información actualizada sobre las cantidades aplicadas.

        Para proyectos que tengan lugar en terceros países y  proyectos enviados por ONGs europeas juveniles las cantidades que se aplicarán serán siempre las indicadas en el cuadro.

Financiación adicional para proyectos de ámbito europeo y de terceros países que incluyan más de dos socios

	Tipo de gasto / proyecto
	Beneficiario
	Base  de financiación
	Cantidad

Todas las cantidades pueden ser adaptadas por las Agencias Nacionales
	Norma de asignación
	Uso de la subvención comunitaria
	Informes obligatorios 

A efectos de auditoría, todos los documentos deberán ser guardados durante 5 años después de la finalización del proyecto

	Costes de coordinación (1)
	Organización coordinadora
	Cantidad fija por socio organización asociada

Costes reales
	€ 600 / socio

50%
	Condicional:  La necesidad y los objetivos de los costes de coordinación tienen que estar justificados en la solicitud.


	Administración: costes de seguimiento, comunicaciones, administración y salarios.

Otras actividades: costes para una reunión de coordinación, establecimiento de redes de sitios de acogida y de envío (reuniones, formación, materiales)
	Resultados / logros descritos en el informe final 

Justificación total de los costes, originales de facturas / recibos

	Reuniones de los voluntarios (formación antes de la salida, seminario de evaluación intermedia y reunión de evaluación final, si procede) (2)
	Organización coordinadora
	Costes reales
	Hasta 300 € / participante / reunión
	Condicional: el contenido y los objetivos de las reuniones de los voluntarios deben estar justificados en la solicitud.

Nota – NO financiado si el vountario participa en la formación organizada por las Agencias Nacionales (generalmente libres de cargo)
	Todos los gastos directamente relacionados con la organización de la actividad
	Justificación total de los gastos realizados  acompañdos de los  originales de facturas / recibos por el importe de la subvención concedida


(1) El total no puede ser superior a 10 000 euros por proyecto y está sujeto a la aprobación de la Comisión Europea.

(2) Se recomienda a los voluntarios procedentes de terceros países que participen en las sesiones de formación organizadas por las agencias nacionales. 

� En caso de no prestar consentimiento el interesado deberá aportar, en su momento, certificados actualizados de cumplimiento de sus obligaciones fiscales y de Seguridad Social (originales o fotocopias compulsadas)
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