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Cómo cumplimentar este formulario

Con el fin de acelerar al máximo la tramitación de este formulario, rogamos pongan la mayor atención en su cuidadosa cumplimentación. Ha de rellenarse a máquina o bien cargarlo a las siguientes direcciones de Internet, usando Microsoft Word:

· http://europa.eu.int/comm/educationyouth/forms.html
· http://www.mtas.es/injuve/
Si desean alguna aclaración al respecto, no duden en ponerse en contacto directamente con la Agencia nacional del SVE en su país.

Las instrucciones de este formulario son comunes para proyectos de envío y proyectos de acogida.

La falta de cumplimentación del formulario, según la forma y contenidos requeridos en cada apartado del mismo, implica que no se podrá evaluar la solicitud

¿ Quién debe utilizar este impreso?
El presente impreso está destinado a proyectos descentralizados que tienen una relación bilateral y en donde existe una organización de envío y otra de acogida. Se puede utilizar este mismo formulario para proyectos de corta y de larga duración. 

En términos generales, se recomienda cumplimentar el formulario de manera completa y detallada, a fin de que los tres socios del proyecto tengan una información clara de los objetivos y actividades que se desarrollarán en el marco del mismo. Esto es condición indispensable para la evaluación de la Solicitud.

Países participantes:

El programa SVE se dirige a jóvenes de 18 a 25 años residentes en cualquiera de los Estados Miembros de la Unión Europea, así como en Islandia, Noruega y Liechtenstein, en virtud del acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo. Igualmente se puede llevar a cabo en los Terceros Países relacionados en la Guía del Usuario.

¿ Cómo proceder?
Todo país del programa dispone de una Agencia Nacional responsable de la gestión del mismo. Este será su punto de contacto. La Agencia Nacional le proporcionará la documentación necesaria ( formularios, folletos, Guía del Usuario) que explique los objetivos del programa y los criterios que deben satisfacerse para que su proyecto pueda ser elegido y le ofrecerá toda la ayuda necesaria para planificar las distintas etapas de su proyecto. 

Antes de rellenar el formulario lea atentamente:

· La Guía del Usuario, para familiarizarse con las prioridades y directrices del programa, las condiciones de participación, el procedimiento y calendario de presentación de solicitudes de subvención.

· Las notas que aparecen a continuación.

El impreso tiene cinco partes. A continuación destacamos las observaciones más importantes con respecto a algunas de ellas:

Parte 1: Identificación del proyecto y de los socios
El objeto de esta parte es identificarle a Vd. Y a sus socios. Dé respuestas precisas y no deje de facilitar ninguna información que se solicite, para que su Solicitud no sea rechazada meramente porque no sea posible ponerse en contacto con sus socios o evaluar la calidad técnica del proyecto.

Número del proyecto: Tenga en cuenta que esta solicitud sólo puede presentarse después de que haya sido aprobada la Manifestación de Interés de la organización de acogida. Utilice el mismo título y número que figure en la Manifestación de Interés aprobada por la Comisión Europea.

Fechas: Debe presentar la Solicitud en su Agencia Nacional con tres meses de antelación  a la fecha de inicio del proyecto. También se deberá dar el tiempo suficiente entre la fecha de comienzo del proyecto y la de inicio del voluntario para realizar las actividades preparatorias. Igualmente, se deberá dejar tiempo suficiente para el seguimiento después de la finalización del voluntariado. Recuerde que dispone de dos meses después de la fecha de finalización del proyecto para presentar el Informe Final y que el pago completo de la subvención depende de la presentación del Informe Final cumplimentado y de la presentación de los documentos o justificantes de pago que se le soliciten en su momento.

Resumen de las actividades del proyecto: En la parte 1 trate de describir breve pero claramente los objetivos y actividades del proyecto que se pueden utilizar como única descripción del mismo. Esta descripción puede ser incluida más adelante en los diferentes documentos en que figuren los proyectos financiados.

Parte 3. Organización de envío

Seguro: La organización de envío es la responsable de la tramitación del seguro del voluntario. La garantía de que el voluntario está asegurado, desde el inicio hasta el final del proyecto, es condición indispensable para la aprobación de la Solicitud. Todos los voluntarios estarán asegurados completamente a través del seguro del SVE financiado por la Comisión Europea. A tal efecto, cada voluntario debe rellenar el formulario del seguro adjunto al impreso y remitirlo a través de su organización de envío, a la mayor brevedad posible, a la compañía AXA, siguiendo las instrucciones que figuran para ello en dicho formulario.

 Parte 5: Presupuestos

Costes a incluir: La financiación comunitaria se rige en términos de contribución, lo que significa que la Comisión Europea sólo cubre parte de los recursos necesarios para llevar a cabo un proyecto. La parte subvencionada por la Comisión se denomina elegible. Únicamente son elegibles los costes que se relacionan en la parte 5 de la Solicitud, correspondientes al “Presupuesto de la Organización “ ( de envío o de acogida dependiendo del caso). Dichos costes se refieren a costes reales a desembolsar por la organización en el desarrollo del proyecto. Rogamos utilicen la divisa nacional.

Estimación y justificación de los costes: En el apartado “ Organización práctica del proyecto”, correspondiente a la parte 4 del impreso, se deben explicar detalladamente los contenidos de cada concepto y el proceso seguido para la estimación del presupuesto en cada caso. La estimación del mismo, ha de hacerse en términos de gasto real según precios de mercado (Por ejemplo. : se debe justificar el coste del billete del viaje internacional de la siguiente manera: Billete de avión, clase turista APEX, vuelo Estocolmo-París, 2270 SEK=263 Euros). Se deben  utilizar los medios de transporte más económicos para viajar (tarifa joven, de estudiantes, etc.).

Dentro de los gastos elegibles subvencionados, existen costes con un máximo de gasto establecido por la Comisión Europea y otros costes actuales a justificar según lo realmente gastado.

Gastos con un máximo  establecido por la Comisión Europea:

Para proyectos de envío:

· Aportación a las actividades de envío.

Para proyectos de acogida:

· Aportación a las actividades de acogida

· Dinero de bolsillo

· Formación a la llegada

Alojamiento, manutención y dinero de bolsillo: Es responsabilidad de la organización de acogida proporcionar el alojamiento, la manutención y el dinero de bolsillo al voluntario. Estos deberán de cumplir siempre las normas mínimas aceptables en cada país.

Suma global: Las sumas globales aplicables ( totales o mensuales) están expresadas en Euros en el anexo adjunto al formulario. Deberá convertir estas sumas globales a su divisa nacional y, sólo después de hacerlo, incluirlas en el presupuesto. Para importes mensuales, multiplique los importes de la tabla por el número de meses que va a durar el proyecto. El dinero de bolsillo del voluntario que aparece en la tabla es fijo y, como tal, debe pagarse. 

Acuerdo:

Firmas: El acuerdo debe ser firmado, por duplicado, por los tres socios del proyecto: La organización de envío, la organización de acogida y el voluntario. Por parte de cada organización debe firmar el presidente de la organización que esté autorizado para la firma y tenga solvencia suficiente en la misma ( el presidente o en su defecto, la persona delegada para dichas funciones, mediante escrito de autorización firmado por el presidente). Rogamos compruebe que los acuerdos han sido debidamente firmados antes de remitir la Solicitud a la Agencia Nacional. Recuerde que una Solicitud sin firmar por una de las partes del proyecto no será susceptible de evaluación.

En el caso de solicitudes de acogida presentadas por una organización coordinadora, las dos organizaciones (la de acogida local y la coordinadora) deben firmar la solicitud y el presupuesto (parte 5)

En cualquier caso, se destaca la necesidad de que el/la  voluntario/a lea detenidamente la solicitud, antes de firmarla, para lo cual la organización de envío debe mostrar al voluntario/a la  solicitud entera, y no únicamente, la ultima hoja, perteneciente al Acuerdo preliminar de los socios del proyecto, asegurándose de que el voluntario/a tiene información completa del proyecto y asume responsablemente las condiciones del mismo.

En cualquier caso debe consultar la Guía del Usuario y tener en cuenta que no son financiables los gastos de formación impartidos por el personal propio de la organización.

NOTA IMPORTANTE (DOCUMENTACIÓN QUE DEBE ADJUNTARSE CON LAS SOLICITUDES)

1. Acreditación de los solicitantes.

1.1  Personas jurídicas:

a) Documento acreditativo de la personalidad del solicitante (DNI), así como poder para actuar en nombre y representación de la persona jurídica solicitante.

b) Fotocopia de la tarjeta de identificación fiscal (CIF)

c) Original o copia con el carácter de auténtica o fotocopia compulsada de los estatutos debidamente legalizados*.

d) Documento acreditativo de la inscripción de la entidad en el Registro administrativo correspondiente*.

* Sólo la primera vez que presenten una solicitud de subvención al programa Juventud

Procedimiento de presentación de la Solicitud:
La Solicitud de Envío y la Solicitud de Acogida forman parte de un proyecto común, con el mismo título y número de referencia para cada proyecto concreto. Ambas Solicitudes deben firmarse por los tres socios del proyecto. Una vez firmadas han de remitirse a la Agencia Nacional del país que corresponda. La organización de envío remitirá su Solicitud a la Agencia Nacional de su país y la organización de acogida hará lo mismo con la suya.

En el caso de solicitudes de acogida presentadas por una organización coordinadora, todo el contenido de la solicitud debe hacer referencia únicamente a la organización local que acogerá al voluntario en el proyecto. No obstante, la parte 5 referida al presupuesto y el acuerdo tripartito de compromiso deben firmarse por las dos organizaciones, la de acogida local y la coordinadora. En el caso de España, le recordamos que:

· Las entidades de ámbito estatal lo harán a través de la C. Autónoma en la que residan legalmente los participantes.

· Las entidades cuyo ámbito se limita a una sola C.  Autónoma lo harán en los organismos de Juventud de la C. Autónoma correspondiente, cuyas direcciones figuran a continuación
En los proyectos multilaterales, de acontecimiento especiales y terceros países, sólo la organización de acogida coordinadora debe presentar una Solicitud de Subvención a su Agencia Nacional que emitirá el informe correspondiente previa remisión a la Comisión Europea.

	CCAA
	Centro - 
	Direccion
	Código
	Localidad
	Telefono/Fax

	ANDALUCIA
	Instituto Andaluz de la juventud


	c/ Muñoz Olivé, 1 -3º planta
	41001
	SEVILLA
	955035724/5700/5719

fx 955035731

	ARAGON
	Instituto Aragonés  de la Juventud 
	C/ Franco y López, 4
	50005
	ZARAGOZA
	976-71.49.95 /4964

fx 976.71.40.49

	ASTURIAS
	Instituto Asturiano de la Juventud


	c/ Calvo Sotelo, 5
	33007
	OVIEDO
	985-108358

fx 985-108351

	BALEARES
	Dirección General de Juventud  Illes Balears


	JCE Plaza Obispo Berenguer de Palou, 10

SVE.C/ Joan Esterlich, 9
	07003

07012
	Palma de Mallorca (BALEARES)
	971-177411 fx  971-17.410

971- 176476

	CANARIAS
	Dirección General de Juventud


	c/ Ramón y Cajal, 3.  
	38004
	Santa Cruz de Tenerife
	922-63.06.90

fx 922-63.07.06

	CANTABRIA
	Dirección General de Juventud


	c/ Vargas, 53, 7º
	39010
	SANTANDER
	942-20.73.94 

fx 942-20.75.07

	CASTILLA- LA MANCHA
	Dirección General de Juventud 


	Rda. Buenavista, 47 bajo
	45005
	TOLEDO
	925-26.74.20 fx 925-26.74.55

925-265302 y tf/fx 925-265304

	CASTILLA Y LEON
	Dirección General de Juventud


	c/ Nicolás Salmerón, 5
	47004
	VALLADOLID
	983-41.16.41/ 42

fx 983-41.15.70

	CATALUÑA
	Secretaria General de Joventut


	c/ Calabria, 147
	08015
	BARCELONA
	93-483.84.09 fx 4838320

 93-483.83.22 fx 4838320

	CEUTA
	Casa de la Juventud
	Avda Africa s/n
	51002
	CEUTA
	956-518844

	EXTREMADURA
	Dirección General de Juventud


	Travesía Rambla Santa Eulalia, 1
	06800
	Mérida(Badajoz)
	924-38.17.03 

fx 924-38.15.07

	GALICIA
	Dirección General de Juventud

.
	Edificios Administrativos

San Caetano, bloque 3,1ª
	15704
	Santiago de Compostela (A Coruña))
	981-54.49.26--4853

fx 981-54.58.43

	MADRID
	Dirección General de Juventud


	c/ Gran Vía, 10

SVE (4ª planta)
	28013
	MADRID
	91-7201132/1224 fx 91-720.12.23



	MELILLA
	Dirección General de Juventud
	c/ Prim, 2
	52001
	MELILLA
	95- 2681950

	MURCIA
	Instituto de la Juventud de la Región de Murcia
	Av. Infante D. Juan Manuel, 14-2º pl.
	30001
	MURCIA
	968-35.72.69

fx 968-35.72.78

	NAVARRA
	Instituto Navarro de Deporte y Juventud


	c/ Arrieta, 25
	31002
	PAMPLONA
	948-42.78.98

fx 948-42.78.98

	LA RIOJA
	Dirección General de Juventud y Deportes


	c/ Portales, 2
	26001
	LOGROÑO
	941- 26.18.32-26.18.27 

fx 941-25.61.20

	COMUNIDADVALENCIANA
	Institut Valencià de la Joventut 
	c/ Hospital , 11
	46001
	VALENCIA
	96-398.59.22

fx 96-398. 59.14

	PAÍS VASCO
	Dirección de Juventud y Acción Comunitaria


	c/ Donostia- San Sebastián, 1
	01010
	VITORIA-GASTEIZ
	945. 01.94.78 

fx 945-01.95.35


Si es una Asociación Juvenil europea o internacional, debe enviar su solicitud directamente a.

Comisión Europea

Educación y Cultura

Unidad de Juventud

Rue van Maerlant, 2.- B-1049 Bruselas
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	Solicitud
para

Programa de JUVENTUD
Acción 2
Servicio Voluntario Europeo

Organizaciones de envío
Proyectos bilaterales

	

	Parte I. Identificación y resumen del proyecto

	

	Número del proyecto

	A cumplimentar por la Agencia Nacional




	Fecha de registro / fecha de recibo

	

	Título de proyecto propuesto – Referencia M.I.A.

	Escriba el título de proyecto indicado en la  Manifestación de Interés de acogida (M.I.A.) aprobada

	

	Escriba el número de referencia indicado en la  Manifestación de Interés de acogida (M.I.A.) aprobada

	N° de referencia M.I.A. :
	

	

	Tipo de actividad

	Marque las casillas correspondientes al proyecto para el que presenta la solicitud.

	Tipo de proyecto
	 FORMCHECKBOX 
  Servicio voluntario de larga duración  (de 6 a 12 meses)

	
	 FORMCHECKBOX 
 Servicio voluntario de corta duración (de 3 semanas  a 6 meses)

	
	 FORMCHECKBOX 
  Cooperación transnacional

	

	Socios del proyecto

	Indique el nombre y el país de cada socio del proyecto

	Organización de envío :
	

	Organización de acogida :
	

	Voluntario :
	

	

	Duración del proyecto

	Indique la duración total del proyecto, desde la preparación hasta la evaluación (periodo elegible para el pago de los costes relacionados con el proyecto, consulte la Guía del Usuario para comprobar las fechas exactas, sección B.5), así como las fechas de inicio y terminación del servicio voluntario.

	Comienzo del proyecto :
(fecha de los primeros gastos)
	    /      /    
	Fin del  proyecto :
(fecha de los últimos gastos)
	    /      /    

	
Comienzo de las actividades :
	    /      /    
	
Fin de las actividades :
	    /      /    

	
Duración total de las actividades (en semanas / meses) :
	


	Parte I. Identificación y resumen del proyecto (cont.)

	

	Áreas principales de actividad
	
	Colectivo beneficiario principal

	Marque un máximo de dos casillas.
	
	Marque un máximo de dos casillas.

	 FORMCHECKBOX 
  Arte y cultura
	 FORMCHECKBOX 
  Exclusión social (en general)
	
	 FORMCHECKBOX 
  Juventud e infancia

	 FORMCHECKBOX 
  Medio ambiente
	 FORMCHECKBOX 
  Medidas contra la delincuencia
	
	 FORMCHECKBOX 
  Mayores

	 FORMCHECKBOX 
  Protección del patrimonio
	 FORMCHECKBOX 
  Información juvenil
	
	 FORMCHECKBOX 
  Personas discapacitadas

	 FORMCHECKBOX 
  Desarrollo rural
	 FORMCHECKBOX 
  Políticas juveniles
	
	 FORMCHECKBOX 
  Personas sin hogar

	 FORMCHECKBOX 
  Desarrollo urbano
	 FORMCHECKBOX 
  Juventud y ocio
	
	 FORMCHECKBOX 
  Desempleados

	 FORMCHECKBOX 
  Igualdad de oportunidades
	 FORMCHECKBOX 
  Juventud y deportes
	
	 FORMCHECKBOX 
  Emigrantes

	 FORMCHECKBOX 
  Anti-racismo / xenofobia
	 FORMCHECKBOX 
  Medios de comunicación
	
	 FORMCHECKBOX 
  Comunidad local

	 FORMCHECKBOX 
  Salud
	 FORMCHECKBOX 
  Conciencia europea
	
	 FORMCHECKBOX 
  Otros – especificar :

	 FORMCHECKBOX 
  Anti-drogas/ consumo de sustancias nocivas
	 FORMCHECKBOX 
  Otros
	
	

	

	Resumen del proyecto

	Haga una breve descripción del proyecto (approximadamente 50 palabras).

	

	

	Inclusión: necesidades especiales y otra información

	¿El proyecto incluye voluntarios con menos oportunidades (culturales, geográficas o de ámbito socio-cultural o con discapacidades) o necesidades especiales (requisitos especiales, persona de acompañamiento, preparación o apoyo adicional, necesidades alimenticias, problemas de movilidad, salud, etc.)?  En caso afirmativo, describa el caso.

	


	Parte II.  Solicitante

	

	A.  Datos de la organización solicitante

	Nombre
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	
	Página web
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Persona autorizada para firmar el contrato en nombre del solicitante (representante legal)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo / función
	

	

	Persona a cargo del proyecto  (persona de contacto)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo/ función
	

	Email
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	B.  Perfil de la organización solicitante

	Tipo
	 FORMCHECKBOX 
  gubernamental / pública
	 FORMCHECKBOX 
  no-gubernamental
	 FORMCHECKBOX 
  otra

	Ambito de actividad
	 FORMCHECKBOX 
  local
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nacional
	 FORMCHECKBOX 
  internacional

	
	 FORMCHECKBOX 
  No gubernamental a nivel europeo  

 (con organizaciones miembro en, por lo menos, 8 países del programa)

	Haga una breve descripción de la organización (actividades principales, miembro de, etc.):

	

	¿Su organización ha organizado ya actividades similares o recibido alguna subvención de la Comisión Europea?

	 FORMCHECKBOX 
  No

	 FORMCHECKBOX 
  Sí, JUVENTUD – especifique la referencia del último contrato :
	

	 FORMCHECKBOX 
  Sí, otro -especifique :
	


	Parte III.  Organización/es de acogida

	

	A.  Datos de la organización de acogida

	Nombre
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	
	Página web
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Persona a cargo del proyecto  (persona de contacto)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo / función
	

	E-mail
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	B.  Perfil de la organización de acogida

	Tipo
	 FORMCHECKBOX 
  gubernamental / pública
	 FORMCHECKBOX 
  no-gubernamental
	 FORMCHECKBOX 
  otra

	Ambito de actividad
	 FORMCHECKBOX 
  local
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nacional
	 FORMCHECKBOX 
  internacional

	
	 FORMCHECKBOX 
 No gubernamental a nivel europeo  

 (con organizaciones miembro en, por lo menos, 8 países del programa)

	Haga una breve descripción de la organización (actividades principales, miembro de, etc.):

	

	¿Su organización ha organizado ya actividades similares o recibido alguna subvención de la Comisión Europea?

	 FORMCHECKBOX 
  No

	 FORMCHECKBOX 
 Sí, JUVENTUD – especifique la referencia del último contrato :
	

	 FORMCHECKBOX 
 Sí, otro -especifique :
	


	Parte III.  Organización/es de acogida  (cont.)

	Rellene la parte C si el solicitante es organización coordinadora.

	

	C.  Datos de la organización coordinadora (si procede)

	Nombre
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	
	Página web
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Persona autorizada para firmar el contrato en nombre de la organización (representante legal)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo / función
	

	

	Persona a cargo del proyecto  (persona de contacto)

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Cargo / función
	

	E-mail
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Perfil de la organización coordinadora

	Tipo
	 FORMCHECKBOX 
  gubernamental / pública
	 FORMCHECKBOX 
  no-gubernamental
	 FORMCHECKBOX 
  otra

	Ambito de actividad
	 FORMCHECKBOX 
  local
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nacional
	 FORMCHECKBOX 
  internacional

	
	 FORMCHECKBOX 
 No gubernamental a nivel europeo  

 (con organizaciones miembro en, por lo menos, 8 países del programa)

	Haga una breve descripción de la organización (actividades principales, miembro de, etc.):

	

	¿Su organización ha organizado ya actividades similares o recibido alguna subvención de la Comisión Europea?

	 FORMCHECKBOX 
  No

	 FORMCHECKBOX 
 Sí, JUVENTUD – especifique la referencia del último contrato :
	

	 FORMCHECKBOX 
 Sí, otro -especifique :
	


	Parte IV.  Datos del voluntario

	Rellenar una hoja para cada voluntario que participe en el proyecto

	Nombre y dirección del voluntario

	Nombre
	
	Apellido
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	

	Teléfono
	
	Telefax
	

	

	Datos personales

	Fecha de nacimiento
	
	Sexo
	 FORMCHECKBOX 
  Mujer
	 FORMCHECKBOX 
  Hombre

	Lugar de  nacimiento
	
	 Nacionalidad
	

	Nivel superior de educación (Marque solo 1 casilla)
	 FORMCHECKBOX 
  Educación primaria
	 FORMCHECKBOX 
  Formación profesional

	
	 FORMCHECKBOX 
  Educación secundaria
	 FORMCHECKBOX 
  Educación superior

	Situación actual
(Marque solo 1 casilla)
	 FORMCHECKBOX 
  Empleado
	 FORMCHECKBOX 
  Estudiante

	
	 FORMCHECKBOX 
  Desempleado
	 FORMCHECKBOX 
  En periodo de formación

	
	 FORMCHECKBOX 
  Desempleado de larga duración (más de 6 meses)
	 FORMCHECKBOX 
  Otras

	

	Historial socio-cultural del voluntario / necesidades especiales

	Facilite información sobre el historial socio-cultural del vountario que sea de interés para su acomodamiento y para el apoyo que necesite.  ¿El voluntario tiene necesidades especiales (requisitos especiales, persona de acompañamiento, preparación o apoyo adicional, necesidades alimenticias, problemas de movildiad, salud, etcétera)?

	

	

	Contacto en caso de emergencia

	Facilite los datos de la persona con quien contactar en caso de emergencia.

	Apellido
	(Sr/Sra)
	
	Nombre
	

	Calle / Plaza
	

	Código postal
	
	Ciudad
	

	Provincia
	
	País
	

	Email
	

	Teléfono
	
	Telefax
	


	Identificación del voluntario

	Adjunte en este apartado una fotocopia legible del D.N.I. del voluntario (anverso y reverso)

	ANVERSO
	REVERSO


	Parte V.  Descripción del proyecto

	Consulte el capítulo D de la Guía del Usuario.

	Los siguientes puntos son un guión para redactar la descripción de las actividades propuestas.  La información que se solicita es muy importante para el proceso de selección en un porincipio y, después, para el desarrollo del proyecto.

	A. Objetivos y motivación

Resuma las metas, objetivos y motivaciones para enviar a un voluntairo.  Dé información sobre la forma en la que el proyecto se asocia a las actividades normales de la organización de envío y cómo contribuye al desarrollo de la comunidad.  Si se trata de un proyecto de corta duración, justifíquelo teniendo en cuenta lo establecido en la sección D.4. de la Guía del Usuario.

B.  Preparación del voluntario/s

¿Qué preparación se le va a ofrecer al voluntario antes de su viaje?  Indique la duración de la preparación y quién va a llevar a cabo la Formación antes de la Salida (la organización/es o personas responsables /la Agencia Nacional).

C.  Contacto con el voluntario

Describa cómo va a mantenerse la organización de envío en contacto con el voluntario durante el período del servicio de voluntariado.

D.   Seguimiento

Describa el apoyo disponible para el voluntario después del período del servicio de voluntariado (intercambio de experiencias, etc.) y quién va a llevar a cabo la evaluación final cuando termine el período del servicio voluntario.




	Parte VI.  Solicitud de subvención
	Todos los conceptos en euros

	Para más información consulte el cuadro con las normas de financiación y las cantidades fijas /a tanto alzado  establecidas por su Agencia Nacional.

	

	Duración del proyecto (en semanas / meses)
	
	

	

	
	Cantidad solicitada al programa de JUVENTUD
	Cantidad concedida        (para uso de la Agencia Nacional)

	Subvención solicitada

	Costes de viaje  (100% del coste real)
	
	

	Visados y costes de vacunación (100% del coste real) – si procede
	
	

	Costes de la actividad de envío (cantidad fija + cantidad a tanto alzado)
	
	

	Financiación adicional para proyectos con jóvenes con menos oportunidades

	Costes excepcionales (costes reales)  – si procede
	
	

	Visita de preparación previa (coste real del viaje + cantidad a tanto alzado)Sólo en caso de que se justifique que el voluntario es desfavorecido.
	
	

	

	Subvención total solicitada al programa de JUVENTUD
	
	

	

	Cofinanciación

	Si recibe o solicita financiación comunitaria o nacional para este proyecto, aporte los datos

	Programa, referencia, cantidad :
	
	
	

	

	Firma del representante legal

	Nombre (en mayúsculas) :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma
	


	Cálculo de la subvención
	Todos los conceptos en euros


	Costes de viaje

	Solamente serán reembolsados los transportes y las tarifas más económicos  (tarifa aérea APEX , trenes de 2a clase, etc.).

	Organización
	Número de personas
	Desde
	Hasta
	Medio de transporte
	Costes

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	


	Visados  y costes de vacunación (si procede)

	Especificación
	Costes

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


	Costes excepcionales  (si procede)

	Consule el cuadro con las normas de financiación  para gastos excepcionales, según  la Guía del Usuario .

	Especificación
	Costes

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


	Visita de preparación previa – costes reales (Solicitar sólo en caso de que se justifique que el voluntario sea desfavorecido)

	Solamente serán reembolsados los transportes y las tarifas más económicos  (tarifa aérea APEX , trenes de 2a clase, etc.).

	Organización
	Número de personas
	Desde
	Hasta
	Medio de transporte
	Costes

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotal
	

	Visita de preparación previa – cálculo de la cantidad a tanto alzado (Solicitar sólo en caso de que se justifique que el voluntario sea desfavorecido)

	Organización
	Número de personas
	Lugar de reunión
	Número de días
	Cantidad fija por día
	Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotal
	

	TOTAL VISITA DE PREPARACIÓN PREVIA
	


	Parte VII. Datos bancarios

	Rellene los datos para recibir el importe de la subvención.

	DESIGNACIÓN DE CUENTA BANCARIA

	( O.M. 29/12/1995   BOE 3/1/1996 )

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(1)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	D.N.I. / C.I.F.   PERCEPTOR

	I.- DATOS PERSONALES
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	APELLIDOS Y NOMBRE / RAZON SOCIAL

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOMICILIO FISCAL
	Cod. Postal

	
	nº
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	LOCALIDAD
	PROVINCIA
	TELEFONO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.- DATOS BANCARIOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BANCO
	Código 

Entidad
	Código

 Oficina
	D.
	C.
	NÚMERO DE CUENTA

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOMICILIO ENTIDAD BANCARIA
	Cod. Postal

	
	nº
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	LOCALIDAD
	PROVINCIA

	
	

	1) Dígitos y letras sin separadores, espacios o guiones                                                                                     Se deberá acompañar fotocopia del NIF o CIF
	2) Nombre completo  (el legalmente registrado para las personas jurídicas)  sin siglas y con indicación, en su caso de la forma jurídica (SA,SL,SAL,etc

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Los datos reflejados son los correspondientes a nuestra cuenta bancaria donde rogamos se transfieran los fondos a nuestro favor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	a
	
	 de
	
	de
	 

	CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD DE CREDITO
	
	
	
	
	
	
	(Firma y Sello)
	
	
	
	
	
	

	Certifico, a petición de la persona reflejada en " I DATOS PERSONALES "

y a efectos de domiciliación de los importes que a la misma le vaya a

ordenar el O.A. INSTITUTO DE LA JUVENTUD, la existencia de la cuenta

referenciada en " II DATOS BANCARIOS ", abierta a nombre del titular que

se refleja en el citado apartado " I  DATOS PERSONALES "

POR LA ENTIDAD DE CREDITO


	
	
	
	
	

	(Firma y Sello)      Fdo.: ………………………………………………………
	
	
	
	
	Fdo.:




	Parte VIII.  Firma

	

	El abajo firmante certifica que toda la información contenida en esta solicitud es verdadera y exacta y que no se ha omitido ninguna información relevante.

El abajo firmante autoriza a la Comisión Europea y a las Agencias Nacionales a facilitar y utilizar toda la información contenida en este formulario para la gestión del programa  Juventud. Dicha información se utilizará siempre, ya sea en forma impresa o en soporte electrónico, respetando la intimidad de las personas.

El abajo firmante se compromete a informar a las Agencias Nacionales de todos los cambios que afecten a las actividades descritas en este formulario.



	Organización solicitante

	Nombre :
	

	
	

	Representante legal

	Nombre (en mayúsculas) :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma
	

	Persona de contacto

	Nombre (en mayúsculas) :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma
	


Modelo de autorización del interesado para que una Administración Pública pueda recabar datos tributarios a la Agencia Tributaria/ Tesorería General de la Seguridad Social de estar al corriente en el cumplimiento de obligaciones fiscales y de seguridad social.

De acuerdo con el artículo 6 de la Ley Orgánica 15/99 de 13 de diciembre, de protección de datos de carácter personal, consiento expresamente en que el Instituto de la Juventud.- Agencia Nacional Española para la aplicación del programa de acción comunitario Juventud recabe de la Agencia Estatal de Administración Tributaria / Tesorería General de la Seguridad Social los datos relativos al cumplimiento de las obligaciones fiscales y de seguridad social del solicitante de la ayuda para la realización de un proyecto en el marco del Programa de ‘Juventud’, precisos para comprobar el cumplimiento de los requisitos establecidos para obtenerla, percibirla y mantenerla.

La presente autorización se otorga a los efectos del reconocimiento, seguimiento y control de la subvención y/o ayuda mencionada anteriormente, y en aplicación de lo dispuesto en la Disposición Adicional Cuarta de la Ley 40/1998 de 9 de diciembre por la que se permite, previa autorización del interesado, la cesión de los datos tributarios que precisen las AAPP para el desarrollo de sus funciones y en el Real Decreto 209/2003, de 21 de febrero, por el que se regulan los registros y las notificaciones telemáticas, así como la utilización de medios telemáticos para la sustitución de la aportación de certificados por los ciudadanos.

A.-DATOS DEL SOLICITANTE DE LA SUBVENCIÓN/ AYUDA 

	APELLIDOS Y NOMBRE/ RAZÓN SOCIAL: 



	CIF
	FIRMA Y SELLO




B.- DATOS DEL AUTORIZADOR 

	APELLIDOS Y NOMBRE



	NIF
	ACTUA EN CALIDAD DE



	FIRMA




                                 
..................a............de...........................................de...................

NOTA: La Autorización concedida por el firmante puede ser revocada en cualquier momento mediante escrito dirigido al  INSTITUTO DE LA JUVENTUD.
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	Acuerdo preliminar del proyecto


Programa JUVENTUD
Acción 2
SERVICIO VOLUNTARIO EUROPEO



	

	Sobre el siguiente proyecto: (escriba de nuevo el título del proyecto))

	

	Los abajo firmantes certificamos que toda la información contenida en esta solicitud es verdadera y exacta y que no se ha omitido ninguna información relevante. Al firmar este acuerdo las partes se comprometen mutuamente a llevar a cabo de forma conjunta el proyecto de Juventud indicado anteriormente, así como a cumplir las directrices del Programa Juventud, la descripción específica del proyecto, las tareas del voluntario, las fechas de inicio y terminación del proyecto, el reparto de los gastos, y demás datos recogidos en el formulario de solicitud.

La organización de envío presenta la solicitud completa a la Agencia Nacional del país de envío para su aprobación, y la organización de acogida presenta la solicitud completa a la Agencia Nacional del país de acogida para su aprobación.

Las partes interesadas autorizan a la Comisión Europea y a las Agencias Nacionales a facilitar y utilizar toda la información contenida en este formulario para la gestión del programa  Juventud. Dicha información se utilizará siempre, ya sea en forma impresa o en soporte electrónico, respetando la intimidad de las personas.

Las partes interesadas se comprometen a informar a las Agencias Nacionales de todos los cambios que afecten al proyecto.



	Por la organización de acogida 

	Nombre de la organización :
	

	Nombre del representante legal (en mayúsculas) :
	

	Cargo / función :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma:
	

	Por la organización coordinadora (si procede)

	Nombre de la organización :
	

	Nombre del representante legal (en mayúsculas) :
	

	Cargo / función :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma:
	

	Por la organización de envío

	Nombre de la organización :
	

	Nombre del representante legal (en mayúsculas) :
	

	Cargo / función :
	

	Lugar, fecha :
	
	Firma:
	

	Por el voluntario

	Tan pronto como sea conocido el voluntario;  antes de firmar el proyecto asegúrense de que ha leído detenidamente la descripción del proyecto, así como el resto de las partes relevantes de esta solicitud. 

	Nombre del voluntario (en mayúsculas)
	

	Lugar, fecha:
	
	Firma:
	


	Programa JUVENTUD
	Acción 2 – Servicio Voluntario Europeo 

	Resumen de las normas de financiación

	Todas las cantidades figuran en euros

	Tipo de gasto / proyecto
	Beneficiario
	Base  de financiación
	Cantidad

Todas las cantidades pueden ser adaptadas por las Agencias Nacionales
	Norma de asignación
	Uso de la subvención comunitaria
	Informes obligatorios

A efectos de auditoría, todos los documentos deberán ser guardados durante 5 años después de la finalización del proyecto

	Costes de viaje 
	Organización de envío
	Costes reales
	100%
	Automática
	Costes de viaje de localidad a localidad (billete de ida y vuelta).  Uso de las tarifas más económicas (tarifas de vuelo APEX, trenes de 2a. clase)
	Justificación completa de los costes, copia de los billetes de viaje / facturas.

	Visados y costes de vacunación
	Organización de envío
	Costes reales
	100%
	Automática
	Visados y costes de vacunación
	Justificación completa de los costes, copia de los recibos / facturas.

	Costes derivados del envío
	Organización de envío
	Cantidad fija + cantidad a tanto alzado
	€ 600 + € 20 / voluntario / mes de actividad del voluntario  (1)
	Automática
	Selección, preparación del voluntario, obtención de visados y seguros, contacto con el voluntario, evaluación, seguimiento, administración / comunicación
	Resultados / logros que se describirán en el informe final.

	Asignación para el voluntario
	Organización de acogida
	Prima fija
	Fijada por el país de acogida
	Automática
	Dinero de bolsillo que recibirá el voluntario semanal o mensualmente
	Declaración firmada del voluntario en el informe final

	Costes derivados de la acogida
	Organización de acogida
	Cantidad fija + cantidad a tanto alzado
	€ 600 

+ € 300 cuota /voluntario/ mes (1)
	Automática
	Apoyo al voluntario (en las tareas, apoyo personal, tutor), formación lingüística, alojamiento, manutención, transporte local, administración / comunicación 
	Resultados / logros que se describirán en el informe final.

Declaración firmada del voluntario en el informe final sobre el apoyo recibido.

	Formación a la llegada (como mínimo 5 voluntarios SVE en los países del Programa
	Organización de acogida / organización coordinadora
	Costes reales
	Hasta € 750/ voluntario 
	Condicional: el contenido y los objetivos de la formación a la llegada tienen que estar justificados en el formulario de solicitud.

Nota – NO financiado si el voluntario participa en la formación organizada por las Agencias Nacionales (generalmente libres de cargo)
	Costes unidos directamente a la organización de la actividad
	Justificación completa de los costes, copia de los recibos / facturas hasta la cantidad concedida en la subvención


(1)
Para proyectos en países del Programa, contacte con la Agencia Nacional de acogida para obtener información actual sobre las cantidades aplicadas.

Financiación adicional para proyectos que incluyan  a jóvenes con menos oportunidades

	Tipo de gasto / proyecto
	Beneficiario
	Base de financiación
	Cantidad

Todas las cantidades pueden ser adaptadas por las Agencias Nacionales
	Norma de asignación
	Uso de la subvención comunitaria
	Informes obligatorios

A efectos de auditoría, todos los documentos deberán ser guardados durante 5 años después de la finalización del proyecto 

	Costes excepcionales


	Organización de acogida / organización de envío


	Costes reales


	Hasta el 100%
	Condicional:   la necesidad y los objetivos  de los costes excepcionales deben ser justificados en el formulario de solicitud.
	Costes relacionados diréctamente con las necesidades especiales de los voluntaios (requisitos especiales, persona de acompañamiento, preparación y apoyo adicional, necesidades de alimentación, problemas de movilidad, salud, etc.)

Nota – Los costes excepcionales no cubren:

Préstamos e intereses bancarios, costes de traslado.
	Justificación completa de los costes, copia de los recibos / facturas

	Visita de preparación previa
	Organización de envío
	Costes reales + cantidad a tanto alzado (max. 2 días)
	100% costes de viaje 

+ € 50 / día por persona,  por organización de envío (una o dos, con la condición de que la segunda sea un participante jóven) (1)
	Condicional:   la necesidad y los objetivos  de la visita de preparación previa deben ser justificados en el formulario de solicitud
	 Costes de viaje de localidad a localidad (billete de ida y vuelta).  Uso de las tarifas más económicas (tarifas de vuelo APEX, trenes de 2a. clase).  Cantidad fija para los costes de alojamiento y otros costes durante la visita.
	Copia de los billetes de viaje y descripción de los resultados / logros en el informe final.


(1)
Para proyectos en países del Programa, contacte con la Agencia Nacional de acogida para obtener información actual sobre las cantidades aplicadas.

Nombre del voluntario/a:	


	


_______________________________________





Número del proyecto:____________________








� En caso de no prestar consentimiento, el interesado deberá aportar, en su momento, certificados actualizados de cumplimiento de sus obligaciones fiscales y de Seguridad Social (originales o fotocopias compulsadas)
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