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Agencia Nacional Española

PROGRAMA JUVENTUD

medidas de apoyo (b)
Informe Final:

7. Información juvenil

8. Asociaciones y redes transnacionales

9. ayuda a la calidad y la innovación


	NÚMERO DE PROYECTO (Por favor indica el número de referencia de tu proyecto):________________________

TÍTULO (Por favor indica el título de tu proyecto):___________________________________________________



	Por favor envía este informe a:


Instituto de La Juventud


Programa de acción comunitario Juventud


Agencia Nacional Española


c/ José Ortega y Gasset, 71


28006 Madrid

A través, en su caso, de la C. Autónoma por la que tramitó la solicitud en las direcciones que figuran al final de este formulario




	Programa Juventud

Acción 5 

Medidas de apoyo b’


	Informe final
para

	
	7. Información juvenil
	 FORMCHECKBOX 


	
	8. Asociaciones y redes transnacionales
	 FORMCHECKBOX 


	
	9. ayuda a la calidad y la innovación
	 FORMCHECKBOX 



OBLIGACIONES DE INFORME

El informe final se debe entregar dentro de los dos meses siguientes al final de la actividad.

El informe final incluye secciones de información general sobre el proyecto (parte I – III), una sección narrativa (parte IV), sobre la realización del proyecto y su posible impacto, y una parte financiera (parte V). Es necesario rellenar todas los apartados anteriormente señalados. La falta de cumplimentación de las obligaciones de este informe faculta a la Agencia Nacional o a la Comisión para exigir el reembolso de todas las cantidades ya pagadas.

Todos los costes se deben justificar por completo con los billetes de viaje, facturas o recibos originales formalmente válidos. Con el informe se debe adjuntar una lista firmada por todos los participantes y el personal de apoyo (ver anexos 1 y 2), así como el programa final de cada día.
Organización / grupo beneficiario

Nombre

______________________________________________________

Calle


______________________________________________________

Código postal

___________________  Localidad/Provincia __________________________

Región


_____________________ País _____________________________

CE/sitio web

______________________________________________________




Prefijo 

número

prefijo

número

Teléfono

____________________ Fax ______________________________

	FIRMA por el representante legal de la organización / grupo beneficiario

Yo, el firmante, certifico por la presente que toda la información y los datos financieros que contiene este informe final son ciertos y han sido suministrados por las personas a cargo de cada organización asociada que participa en las actividades descritas.

Las partes autorizan a la Comisión Europea y a las Agencias Nacionales a que obtengan y utilicen todos los datos incluidos en este formulario para los fines de gestión de los programas de juventud. Los datos, en papel o soporte electrónico, se utilizarán siempre respetando la privacidad de las personas individuales.

Firma del representante legal:   ___________________________________________

Nombre en mayúsculas:

Cargo:

Lugar:                                               Fecha:


Parte I. Identificación y resumen del proyecto
Duración del proyecto
Por favor, indique la duración total del proyecto desde la preparación hasta la evaluación (= período elegible para los gastos vinculados al proyecto), y también las fechas de comienzo y final.

	El proyecto comienza                                                          El proyecto finaliza

(incluida la preparación):                /       /                            (incluida la evaluación):          /         /

Las actividades comienzan:



Las actividades finalizan:

Duración total de las actividades, excluidos los viajes (en días):

Lugar de reunión:


	Resumen de las actividades 

	Por favor, haga un breve resumen de las actividades planteadas en la estructura de su proyecto (aproximadamente 50 palabras)*


	Por favor, indique los posibles cambios entre su solicitud inicial y las actividades realizadas, y explique las razones:
Organización(es) asociada(s):

Participantes (cantidad, perfiles):

Duración:

Programa:

Otros:




(*) Si la solicitud se presentó directamente a la Comisión Europea, este resumen se debe redactar en inglés, alemán o francés, independientemente del idioma que haya utilizado para rellenar el resto de este formulario.
PARTE II: Organización (es) / grupo(s) asociados
Si las organizaciones / grupos asociados han cambiado desde que se cumplimentó la solicitud, 

por favor, actualizar la dirección completa

Por favor, indique aquí los nombres de su organización/grupo(s) asociados.
Socio 1:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Socio 2:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Socio 3:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Socio 4:

	Nombre:

	Persona de contacto (apellido, nombre):


Por favor, continúe la lista si su proyecto incluye más de 4 socios.

PARTE III: Participantes en el proyecto
A:
Información sobre los participantes en el proyecto:
Por favor, poner en esta lista los participantes de cada país, excluyendo a los formadores, ponentes, personal de apoyo, etc.

	País de origen
	Organización
	Número

de participantes



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Total
	


	B. Información sobre los formadores, ponentes, personal de apoyo, etc. que participan en el proyecto

	Por favor, poner en esta lista los formadores, ponentes, personal de apoyo, etc, de cada país. El coste de sus viajes se pagará del fondo del Programa Juventud, solamente en el caso de ser aprobado el proyecto por la Agencia Nacional o la Comisión Europea.

	País de origen
	Organización
	Número

de formadores, ponentes, personal de apoyo, etc.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Total
	


	C. Consideraciones especiales y otras informaciones

	

	Indicar si en este proyecto hay participantes que necesitan cuidados especiales (ej: apoyo adicional, necesidades dietéticas, problemas de movilidad, de salud, etc.)

	Si quieres añadir algún dato más sobre tu organización, grupo, o proyecto, escríbelo a continuación.


PARTE IV: Actividades realizadas
Los puntos que figuran a continuación pretender servir como guía para su descripción de las actividades emprendidas con sus socios en el contexto de su proyecto. No dude en mencionar las dificultades y los problemas que haya encontrado, ni otros temas que considere útiles o importantes. Esta parte del informe se usará para permitir el aprovechamiento máximo del trabajo que ha realizado usted con sus socios durante el proyecto, y también para ayudar y aconsejar a otros grupos u organizaciones que puedan estar interesados en organizar actividades similares.

No olvide adjuntar a este informe final los productos/informes desarrollados durante el proyecto (vídeo, fotos, sitio web, etc.) e informaciones sobre su difusión.

Por favor, conteste las siguientes preguntas:

A) Descripción de las actividades

· Por favor, haga una descripción general de  las actividades (contexto, tema, etc).

· Por favor, añada el programa final de cada día.

B) La preparación

· Por favor, describa su preparación para el proyecto.

· Indique si hubo reuniones preliminares (tipo, frecuencia y su impacto en la organización de las actividades)

C) La organización práctica

· Describa las ayudas logísticas y prácticas que hubo (transporte, alojamiento, etc.).

D) Los logros

· ¿Alcanzó usted los objetivos que había previsto en la solicitud?

· Describa el alcance con el que el proyecto benefició o puede beneficiar a jóvenes, y cómo los participantes esperan hacer uso de la experiencia obtenida.

E) Las metodologías

· Describa las metodologías utilizadas durante el proyecto.

· Describa la contribución de su organización interlocutor al diseño y ejecución del proyecto.

F) El seguimiento y la evaluación

· Describa cómo se ha llevado a cabo la evaluación del proyecto 

· Describa todas las actividades de seguimiento planificadas o que se prevé realizar ya sea a escala europea, nacional o local (por ejemplo: otros proyectos de JUVENTUD, tales como Intercambios juveniles, Iniciativas juveniles, Servicio voluntario europeo, etc.).

G) Aspectos financieros

· Describa cómo obtuvo usted la financiación del proyecto (además de la aprobación para el programa Juventud) y todas las dificultades que encontró en sus esfuerzos por lograrlo.

· Indique aproximadamente el porcentaje de los costes totales del proyecto que han quedado cubiertos con el programa de Juventud.

H) Conclusiones

· Dé algunas indicaciones sobre las valoraciones personales de los participantes en el proyecto, a ser posible incluyendo evaluaciones individuales.

· Describa todas las dificultades específicas que encontró al aplicar su proyecto. ¿Acometería usted otro proyecto de este tipo? Por favor, dé información adicional, comentarios o recomendaciones que puedan ser útiles para futuros proyectos.

· Indique algunas observaciones o recomendaciones específicas que le gustaría hacer con respecto a la Agencia Nacional y/o a la Comisión Europea.

	PARTE V:  PRESUPUESTO
	

	


	A. Descripción de los costes
	(todas las partidas en Euros)

	


1.
COSTES DE PERSONAL

	

	Consigne los costes de personal causados directamente por la actividad (indicando nombre, función, si el trabajador ha sido contratado expresamente para el proyecto, y las actividades causantes del coste). Distinga claramente el personal interno de su organización del personal contratado expresamente para el proyecto.

	

	

	Nombre
	Función
	Tareas
	Interno o contratado
	Número de días/ meses
	Sueldo diario / mensual 
	COSTE TOTAL 

	     
	     
	     
	     
	     

	     

	     


	TOTAL COSTES DE PERSONAL
	     
	     
	     

	Traslade el coste total a la casilla A del resumen del presupuesto


2.
COSTES GENERALES

	

	a) Costes de seguro y visado: indique los costes del seguro y de los visados de los participantes.

	Concepto
	Coste total

	     
	     

	TOTAL
	     

	

	b) Administración: indique los costes de administración

	Concepto
	Coste total

	a) suministros de oficina / fotocopias

b) telecomunicaciones

c) otros (especifíquense):


	     

	TOTAL
	     

	


C. Costes excepcionales
Pueden ser cubiertos si el proyecto implica participantes con necesidades especiales.

Todos los costes excepcionales deben ser justificados

	Concepto
	Coste total

	
	     

	TOTAL
	     


	TOTAL COSTES GENERALES
	     

	Traslade el coste total a la casilla B del resumen del presupuesto


3.
COSTES DE VIAJE, MANUTENCIÓN Y ALOJAMIENTO

	

	a) Costes de viaje:
Únicamente se reembolsará el importe de los billetes de avión del tipo tarifa APEX, billetes de tren en segunda clase, etc. También se incluye el transporte local.

Separar claramente las diferentes fases de su proyecto (ej: preparación, actividad, seguimiento, etc) en la columna “concepto”.

	Concepto
	Número de personas
	Medio de transporte
	Origen
	Destino
	Coste total



	     

	     

	     

	     

	     

	     


	TOTAL 
	     
	
	     

	


	b) Costes de manutención y alojamiento




	

	Concepto
	Número de personas
	Número de días
	Coste medio por día
	
	Coste total



	     

	     

	     

	     

	     

	     


	TOTAL 
	     
	
	     

	

	


	

	TOTAL COSTES DE VIAJE, MANUTENCIÓN Y ALOJAMIENTO
	     

	Traslade el coste total a la casilla C del resumen del presupuesto


4.
COSTE DE REUNIONES

En su caso, indique claramente por separado las distintas fases del proyecto (preparación, actividad, seguimiento, etc.), en la columna de “concepto”.

	

	a) Alquiler de salas, habitación(es)

	Concepto
	Número de días
	Coste medio por día
	Coste total



	     
	     
	     
	     

	TOTAL
	     
	     
	     

	


	

	b) Alquiler de equipos

	Tipo de equipo
	Número de días de alquiler
	Coste medio por día
	Coste total



	     

	     
	     
	     

	TOTAL
	     

	


c) Honorarios de interpretación (incluyendo viaje, alojamiento y tasas)
	

	Idioma de / a
	Número de intérpretes
	Número de días
	Coste medio por día y por intérpreter
	Coste Total

	
	
	
	
	

	TOTAL
	

	
	


	

	d) Alquiler de cabinas de interpretación (incluido el equipo)
	

	Número de cabinas
	Número de días de alquiler
	Coste medio por día
	Coste total

	     

	     
	     
	     

	TOTAL
	
	
	     

	


	

	e) Otros costes(ej.: material)
	

	Concepto
	Coste total



	     

	     

	TOTAL
	     

	


	

	

	COSTE TOTAL DE REUNIONES
	     

	Traslade el coste total a la casilla D del resumen del presupuesto.


5.
COSTES DE PRODUCCIÓN, DIFUSIÓN, E INFORMACIÓN

	Indique los costes de la producción y distribución de documentos y materiales (incluido el número de copias)

	

	a) Costes de producción

	Tipo (CD-Rom, vídeo,libros,folletos,etc)
	Número de copias
	Precio unitario
	Coste total

	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	

	

	b) Costes de traducción

	Idioma de / a
	Número de páginas
	Precio por página
	Coste total

	     
	
	
	     

	TOTAL
	
	
	     

	

	c) Costes de difusión

	Concepto
	Número
	Precio unitario
	Coste total

	     
	
	
	     

	TOTAL
	
	
	     

	

	d) Costes de sitio web

	Concepto
	Coste total

	     
	     

	TOTAL 
	     

	

	

	TOTAL COSTES DE PRODUCCIÓN, DIFUSIÓN, E INFORMACIÓN
	     

	Traslade el coste total a la casilla E del resumen del presupuesto.


6.
OTROS COSTES

	

	Indique otros posibles costes.

	 Concepto
	Coste total

	     
	     

	TOTAL OTROS COSTES
	     

	Traslade el total a la casilla F del resumen del presupuesto.


	B. Resumen del presupuesto
	(todas las partidas en euros)

	

	Tenga en cuenta que ha de justificar los costes en las páginas precedentes.

	

	

	
	Euros

	COSTES
	TOTAL de los costes aceptados por el Programa Juventud
	Cantidad final solicitada (gasto real)

	A. Costes de personal
	A
	
	

	B. Costes generales
	B
	
	

	C. Costes de viaje, manutención y alojamiento
	C
	
	

	D. Costes de reuniones
	D
	
	

	E. Costes de producción / difusión / información
	E
	
	

	F. Otros costes
	F
	
	

	

	TOTAL COSTES
	     
	     

	INGRESOS


	
	Nombre/Descripción
	TOTAL Ingresos

	Instituciones públicas internacionales
	
	

	Instituciones nacionales / regionales / locales
	
	

	Empresas privadas
	
	

	Recursos propios (incluidos los interlocutores)
	
	

	Otros recursos
	
	

	Subvención comunitaria solicitada al

 PROGRAMA JUVENTUD
	
	

	Si ha obtenido o solicitado alguna otra subvención de la Comisión Europea o a nivel Nacional, por favor, indique aquí la cantidad

Nombre del programa:

Número del Proyecto:


	
	

	TOTAL INGRESOS


	
	     

	
	


El total de GASTOS ESTIMADOS debería coincidir con el total de INGRESOS ESTIMADOS

	Firma de la persona autorizada y sello
	


Anexo I:

	LISTA DE PARTICIPANTES

Proyecto realizado en …..………….. de . . / . . / . . a . . / . . / . .

	Nombre y Dirección
	Organización
	País
	M/F
	Firma

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


En caso de haber más participantes, por favor utilizar hojas adicionales

Anexo II:

	PERSONAL DE APOYO

Proyecto realizado en …..………….. de . . / . . / . . a . . / . . / . .

	Nombre y Dirección
	Organización
	País
	M/F
	Firma

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Anexo 3

DESGLOSE DE GASTOS 

Referencia: 




Entidad : 












 NIF/CIF: 





Domicilio: 





 C.P.:

     Localidad: 



 Provincia:





Importe subvención: 

       

   Coste real actividad: 





	Nº orden
	APELLIDOS Y NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL
	IMPORTE
	Concepto del gasto: viaje, alojamiento, manutención, transporte local, material, etc.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	suma y sigue.....
	
	


Listado de direcciones de Comunidades Autónomas

	CCAA
	Centro - 
	Dirección
	Código
	Localidad
	Teléfono/Fax

	ANDALUCIA
	Instituto Andaluz de la Juventud


	c/ Muñoz Olivé, 1 -3º planta
	41001
	SEVILLA
	955035724/5700/5719

fx 955035731

	ARAGÓN
	Instituto Aragonés de la Juventud


	C/ Franco y López, 4
	50005
	ZARAGOZA
	976-71.49.95 /4964

fx 976.71.40.49

	ASTURIAS
	Instituto Asturiano de la Juventud


	c/ Calvo Sotelo, 5
	33007
	OVIEDO
	985-108358

fx985-108351

	BALEARES
	Dirección General de Juventud  Illes Balears


	JCE Plaza Obispo Berenguer de Palou, 10


	07003

07012
	Palma de Mallorca (BALEARES)
	971-177411 fx  971-17.410

971- 176476

	CANARIAS
	Dirección General de Juventud


	c/ Wenceslao Yanes, 6
	38202
	La Laguna (Santa Cruz de Tenerife)
	922-63.06.90

fx 922-63.07.06

	CANTABRIA
	Dirección General de Juventud


	c/ Vargas, 53, 7º
	39010
	SANTANDER
	942-20.73.94 

fx 942-20.75.07

	CASTILLA- LA MANCHA
	Dirección General de Juventud 


	Plaza Zocodover, 7, 3º
	45001
	TOLEDO
	925-26.74.20 fx 925-26.74.55

925-265302 y tf/fx 925-265304

	CASTILLA Y LEON
	Dirección General de Juventud


	c/ Nicolás Salmerón, 5
	47004
	VALLADOLID
	983-41.16.41/ 42

fx 983-41.15.70

	CATALUÑA
	Secretaria General de Joventut


	c/ Calabria, 147
	08015
	BARCELONA
	93-483.84.09 fx 4838320

 93-483.83.22 fx 4838320

	CEUTA


	Casa de la Juventud
	Avda Africa s/n
	51002
	CEUTA
	956-518844

	EXTREMADURA
	Dirección General de Juventud


	Travesía Rambla Santa Eulalia, 1
	06800
	Mérida(Badajoz)
	924-38.17.03 

fx 924-38.15.07

	GALICIA
	Dirección General de Juventud

.
	Edificios Administrativos

San Caetano, bloque 3,1ª
	15704
	Santiago de Compostela (A Coruña))
	981-54.49.26--4853

fx 981-54.58.43

	MADRID
	Dirección General de Juventud


	c/ Gran Vía, 10, 1º


	28013
	MADRID
	91-4205822/23 fx 91-580.42.25

91-5804222 fx 915804671

	ME LILLA


	Dirección General de Juventud
	c/ Prim, 2
	52001
	MELILLA
	95- 2681950

	MURCIA
	Dirección General de Juventud


	C/ Villaleal, 1. Edificio Alcázar bajo
	30001
	MURCIA
	968-36.66.40

fx 968-366620

	NAVARRA
	Instituto Navarro de Deporte y Juventud


	c/ Arrieta, 25
	31002
	PAMPLONA
	948-42.78.98

fx 948-42.78.98

	LA RIOJA
	Dirección General de Juventud y Deportes


	c/ Portales, 2
	26001
	LOGROÑO
	941- 26.18.32-26.18.27 

fx 941-25.61.20

	COMUNIDAD VALENCIANA
	Institut Valencià de la Joventut 
	c/ Hospital , 11
	46001
	VALENCIA
	96-398.59.22

fx 96-398. 59.14

	PAÍS VASCO
	Dirección de Juventud y Acción Comunitaria


	c/ Donostia- San Sebastián, 1
	01010
	VITORIA-GASTEIZ
	945. 01.94.78 

fx 945-01.95.35
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