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EUROPEISK VOLONTÄRTJÄNST

Mottagande organisation


	Europeiska kommissionen, reviderad 1 januari 2003

	Del I.  Uppgifter om projektet 

	

	Diarienummer

	Fylls i av Ungdomsstyrelsen


	Poststämpel / Ankomstdatum

	

	Projektnamn - Projektnummer

	Ange det projektnamn som ni uppgivit i er intresseanmälan.

	

	Ange det projektnummer som projektet tilldelats av kommissionen och som står angivet i databasen.

	Projektnummer :
	

	

	Typ av projekt

	Sätt en bock (
[image: image1.wmf]) i den ruta som motsvarar den projekttyp som ansökan avser.

	Typ av projekt
	 FORMCHECKBOX 
  långtidsvolontärtjänst  (6 till 12 månader)

	
	 FORMCHECKBOX 
  korttidsvolontärtjänst  (3 veckor till 6 månader)

	
	

	

	Projektpartners

	Ange namn och land för alla parter som är involverade i projektet.

	Sändande organisation
	

	Mottagande organisation
	

	Volontär
	

	

	Projektets längd

	Tala om hur länge projektet ska pågå, från förberedelser till utvärdering (=berättigad period för kostnader som är kopplade till projektet, se User’s Guide punkt B.5 för exakta datum.) Ange även när volontäraktiviteterna startar och slutar.

	Projektet börjar (förberedelserna börjar)
	    /      /    
	Projektet slutar (utvärderingen avslutas)
	    /      /    

	
Volontäraktiviteterna startar :
	    /      /    
	
Volontäraktiviteterna slutar :
	    /      /    

	
Ange hur lång tid volontäraktiveterna pågår (veckor/månader) :
	


	Del I.  Uppgifter om projektet och sammanfattning (forts.)

	

	Tema för projektverksamheten
	
	Målgrupper

	Bocka för (
[image: image2.wmf]) högst två alternativ.
	
	Bocka för (
[image: image3.wmf]) högst två alternativ.

	 FORMCHECKBOX 
  Konst och kultur
	 FORMCHECKBOX 
  Social exkludering 
	
	 FORMCHECKBOX 
  Barn och ungdomar

	 FORMCHECKBOX 
  Miljö
	 FORMCHECKBOX 
  Insatser emot brottslighet
	
	 FORMCHECKBOX 
  Äldre personer

	 FORMCHECKBOX 
  Skydd av kulturarv
	 FORMCHECKBOX 
  Ungdomsinformation
	
	 FORMCHECKBOX 
  Funktionshindrade personer

	 FORMCHECKBOX 
  Landsbygdsutveckling
	 FORMCHECKBOX 
  Ungdomspolitik/inflytande
	
	 FORMCHECKBOX 
  Hemlösa personer

	 FORMCHECKBOX 
  Stadsutveckling
	 FORMCHECKBOX 
  Ungdomars fritid
	
	 FORMCHECKBOX 
  Arbetslösa personer

	 FORMCHECKBOX 
  Jämlikhet
	 FORMCHECKBOX 
  Ungdomar och sport
	
	 FORMCHECKBOX 
  Flyktingar

	 FORMCHECKBOX 
  Antirasism/främlingsfientlighet
	 FORMCHECKBOX 
  Media och kommunikation
	
	 FORMCHECKBOX 
  Lokalt samhälle/kommun

	 FORMCHECKBOX 
  Hälsa
	 FORMCHECKBOX 
  Medvetenhet om Europa
	
	 FORMCHECKBOX 
  Andra  - specificera :

	 FORMCHECKBOX 
  Alkohol- och drogförebyggande arbete
	 FORMCHECKBOX 
  Övrigt
	
	

	

	Sammanfattning av projektet

	Ge en kort beskrivning av projektet  (cirka 50 ord).

	

	

	Särskilda behov - inkludering

	Informera om det finns något i volontärens bakgrund som både den sändande och mottagande organisationen bör känna till, och som påverkar utformingen av verksamheten och stödet till volontären (t.ex. resvana, psykosocial miljö, mognad). Har volontären några särskilda behov (extra stöd i projektet, särskilda förberedelser, kostrestriktioner, funktionshinder, problem med hälsan etc.)? Motivera här om ni söker bidrag för särskilda kostnader.

	


	Del II.  Sökande 

	

	Organisationens roll i projektet 
	 FORMCHECKBOX 
  mottagande organisation
	 FORMCHECKBOX 
  koordinerande organisation 

	

	A.  Information om den sökande organisationen

	Namn
	

	Adress
	

	Postnummer
	
	Ort
	

	Län
	
	Land
	

	E-post
	
	Webbsida
	

	Telefon
	
	Telefon
	

	

	Juridiskt ansvarig (ansvarig för att skriva på kontraktet för den sökande organisationen) 

	Efternamn
	
	
	Förnamn
	

	Titel
	

	

	Projektansvarig (ansvarig för projektet och kontaktperson)

	Efternamn
	
	
	Förnamn
	

	Titel
	

	E-post
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	B.  Organisationsprofil

	Typ av sammanslutning
	 FORMCHECKBOX 
  organisation eller förening
	 FORMCHECKBOX 
  grupp

	Typ av organisation
	 FORMCHECKBOX 
  offentlig
	 FORMCHECKBOX 
  ideell
	 FORMCHECKBOX 
  annan

	Organisationen är
	 FORMCHECKBOX 
  lokal
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nationell
	 FORMCHECKBOX 
  internationell

	
	 FORMCHECKBOX 
  Är en ideell organisation på europeisk nivå

 (med medlemsorganisationer i minst 8 programländer)

	Ge en kort beskrivning er organisation (aktiviteter, medlem i nätverk, etc.).

	

	Har er organisation tidigare organiserat liknande aktiviteter eller fått bidrag av Europeiska kommissionen?

	 FORMCHECKBOX 
  Nej

	 FORMCHECKBOX 
  Ja, EU-programmet Ungdom (ange delprogram)
	

	 FORMCHECKBOX 
  Ja, andra (specificera)


	


	Del II.  Sökande (forts.)

	Fyll i del C nedan om den sökande organisationen på föregående sida är en koordinerande organisation.

	

	C.  Uppgifter om den mottagande organisationen (om den inte är sökande)

	Namn
	

	Adress
	

	Postnummer
	
	Ort
	

	Län
	
	Land
	

	E-post
	
	Webbsida
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Juridiskt ansvarig (ansvarig för att skriva på kontraktet för den mottagande organisationen)

	Efternamn
	
	
	Förnamn
	

	Titel
	

	

	Projektansvarig (ansvarig för det mottagande projektet och kontaktperson)

	Efternamn
	
	
	Förnamn
	

	Titel
	

	E-post
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Organisationsprofil

	Typ av sammanslutning
	 FORMCHECKBOX 
  offentlig
	 FORMCHECKBOX 
  ideell
	 FORMCHECKBOX 
  annan

	Organisationen är:
	 FORMCHECKBOX 
  lokal
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nationell
	 FORMCHECKBOX 
  internationell

	
	 FORMCHECKBOX 
  Är en ideell organisation på europeisk nivå

 (med medlemsorganisationer i minst 8 programländer )

	Ge en kort beskrivning er organisation (aktiviteter, medlem i nätverk, etc.).

	

	Har er organisation tidigare organiserat liknande aktiviteter eller fått bidrag av Europeiska kommissionen?

	 FORMCHECKBOX 
  nej

	 FORMCHECKBOX 
  ja, EU-programmet Ungdom (ange delprogram)
	

	 FORMCHECKBOX 
  ja, andra (specificera)


	


	Del III.  Sändande organisation

	

	A.  Uppgifter om den sändande organisationen

	Namn
	

	Adress
	

	Postnummer
	
	Ort
	

	Län
	
	Land
	

	E-post
	
	Webbsida
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Projektansvarig (ansvarig för projektet och kontaktperson)

	Efternamn
	
	
	Förnamn
	

	Titel
	

	E-post
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	B. Organisationsprofil

	Typ av organisation
	 FORMCHECKBOX 
  offentlig
	 FORMCHECKBOX 
  ideell
	 FORMCHECKBOX 
  annan

	Organisationen/gruppen är:
	 FORMCHECKBOX 
  lokal
	 FORMCHECKBOX 
  regional
	 FORMCHECKBOX 
  nationell
	 FORMCHECKBOX 
  internationell

	
	 FORMCHECKBOX 
  Är en ideell organisation på europeisk nivå

 (med medlemsorganisationer i minst 8 programländer )

	Ge en kort beskrivning er organisation (aktiviteter, medlem i nätverk, etc.).

	

	Har er organisation tidigare organiserat liknande aktiviteter eller fått bidrag av Europeiska kommissionen?

	 FORMCHECKBOX 
  nej

	 FORMCHECKBOX 
  ja, EU-programmet Ungdom (ange delprogram)
	

	 FORMCHECKBOX 
  ja, andra (specificera)


	


	Del IV.  Uppgifter om volontären

	

	

	Volontärens namn och adress 

	Efternamn
	
	Förnamn
	

	Adress
	

	Postnummer
	
	Ort
	

	Län
	
	Land
	

	E-post
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Personuppgifter

	  Födelsedatum
	
	Kön
	 FORMCHECKBOX 
  kvinna
	 FORMCHECKBOX 
  man

	  Födelseort
	
	Nationalitet
	

	 Högsta utbildningsnivå                        Bocka för (
[image: image4.wmf]) högst en   ruta
	 FORMCHECKBOX 
  grundskola
	 FORMCHECKBOX 
  yrkesutbildning

	
	 FORMCHECKBOX 
  gymnasieutbildning
	 FORMCHECKBOX 
  universitetsutbildning

	Nuvarande sysselsättning
Bocka för (
[image: image5.wmf]) högst en   ruta
	 FORMCHECKBOX 
  arbetar
	 FORMCHECKBOX 
  studerar

	
	 FORMCHECKBOX 
  arbetslös
	 FORMCHECKBOX 
  praktiserar

	
	 FORMCHECKBOX 
  långtidsarbetslös (> 6 månader)
	 FORMCHECKBOX 
  annat

	

	Volontärens motivering

	Ta reda på varför volontären vill åka iväg som volontär och vilka förväntningar han/hon har på volontärprojektet och vistelsen i Sverige.

	

	

	Närmast anhörig

	Ange namn, adress och telefon till en person som kan kontaktas i en nödsituation.

	Efternamn
	
	
	Förnamn
	

	Adress
	

	Postnummer
	
	Ort
	

	Län
	
	Land
	

	E-post
	

	Telefon
	
	Fax
	


	Del V.  Projektbeskrivning

	Utförliga instruktioner för projektbeskrivningen finns i lathunden i slutet av ansökan. För övrig information var god läs mer i User’s Guide, kap D.

	

	A.  Handledare

	Notera att handledaren inte ska vara samma person som är projektledare eller den som är involverad direkt i volontärens projekt.

	Efternamn
	
	
	Förnamn
	

	Titel
	

	E-post
	

	Telefon
	
	Fax
	

	Verksam/anställd i
	 FORMCHECKBOX 
  annan
	 FORMCHECKBOX 
  mottagande organisation 
	 FORMCHECKBOX 
  kooordinerande organisation

	
	
specificera :
	

	Punkterna nedan, som delvis finns i er intresseanmälan, ska finnas med i er beskrivning av projektet. Precisera vad volontären ska göra – I synnerhet om det avviker från intresseanmälan.  Det är viktigt att både volontären och den sändande organisationen får bra och tydlig information om detta för att projektet ska kunna genomföras på ett bra sätt.  


	B.  Målsättning och motivering 

C. Volontärens uppgifter

D. Praktiska arrangemang för volontären (handledning, språkundervisning, mat/logi, fickpengar, transporter etc.)




	Del VI.  Bidragsansökan
	Alla belopp i euro

	För ytterligare information se bifogad översikt av bidragsregler och klumpsummor som är fastställda av Ungdomsstyrelsen. 

	

	Upprepa det antal månader som volontäraktiviteterna pågår:
	
	

	

	
	Belopp som söks från EU-programmet Ungdom
	Beviljat belopp 
(ifylles av  Ungdomsstyrelsen)

	Bidrag som söks för projektet

	   Volontärens fickpengar (fn 190 EUR/månad i Sverige)
	
	

	Schablonbidrag för mottagande aktiviteter (600 euro + 400 euro/månad)
	
	

	 Ankomstkurs (faktiska kostnader – minst 5 volontärer/projekt)
	
	

	Ytterligare bidrag för projekt som involverar ungdomar med särskilda behov (motivera på sid 2)

	Särskilda kostnader (faktiska kostnader)
	
	

	

	Summa som söks från EU-programmet Ungdom
	
	

	

	Medfinansiering

	Om ni för detta projekt sökt eller beviljats andra bidrag som finansieras av kommissionen eller med nationella medel, ange detta nedan.

	Program, ref, belopp :
	
	
	

	

	Underskrift av den juridiskt ansvarige

	Namn (textat) :
	

	Plats, datum :
	
	Underskrift
	

	


	Beräkning av bidragsbelopp
	Alla belopp i euro


	Ankomstkurs (endast för minst 5 volontärer)

	Kostnadsslag
	Ansvarig
	Kostnader

	
	
	

	
	
	

	SUMMA
	


	Särskilda kostnader (vid behov)

	Se annex för bidragsregler som gäller särskilda kostnader i User’s Guide.

	Kostnadsslag
	Kostnader

	
	

	
	

	SUMMA
	


	Del VII. Bankuppgifter

	Fyll i uppgifter om organisationens/gruppens konto. Kontot kan ej tillhöra en privatperson.

	

	Bank
	

	
	

	Adress
	

	Postnummer
	
	Ort
	

	Land
	

	Clearingnummer
	
	
	

	Kontonummer
	

	Kontoinnehavare
	

	

	Om kontoinnehavaren är en annan än den som står som sökande, ange följande uppgifter:

	Adress
	

	Postnummer
	
	Ort
	

	Land
	

	E-post
	

	Telefon
	
	Fax
	

	


	Del VIII.  Underskrift

	

	Undertecknad intygar härmed att all information i denna ansökan är sanningsenlig och aktuell samt att ingen relevant information har undanhållits. Den sökande ger Ungdomsstyrelsen och Europeiska kommissionen sitt tillstånd att använda samtliga tillgängliga uppgifter i detta dokument för handlägga ansökan. Informationen, tryckt eller i elektronisk form, kommer att användas med respekt för den enskildes personliga integritet. 

Den ansvarige förbinder sig även att informera Ungdomsstyrelsen och Europeiska kommissionen om alla förändringar som kan komma att påverka projektet. 

Observera att denna sida måste skickas in till Ungdomsstyrelsen i original.

	Sökande organisation

	Namn på organisationen:
	

	
	

	Juridiskt ansvarig

	Namn (textat). :
	

	Plats, datum :
	
	Underskrift :
	

	Kontaktperson

	Namn (textat). :
	

	Plats, datum :
	
	Underskrift :
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	Preliminär projektöverenskommelse


EU-PROGRAMMET UNGDOM
Delprogram 2
EUROPEISK VOLONTÄRTJÄNST



	

	Avser följande projekt: (upprepa projektnamnet)

	

	Undertecknade intygar att samtliga uppgifter i denna ansökan är sanningsenliga och korrekta samt att ingen relevant information har utelämnats. Genom att underteckna denna överenskommelse är parterna överens att tillsammans genomföra det ovannämnda projektet i enlighet med programmet Ungdoms riktlinjer, projektbeskrivningen, volontärens uppgifter, start- och slutdatum, kostnadsfördelning och andra detaljer som beskrivits i ansökan.

Den sändande organisationen lämnar in en fullständig ansökan till sitt lands nationella kontor för godkännande och den mottagande organisationen  sänder en fullständig ansökan till det mottagande landets nationella kontor.

Parterna ger Europeiska kommissionen eller det nationella kontoret tillåtelse att göra tillgängliga och använda samtliga uppgifter i detta dokument för att handlägga ansökan. Uppgifterna, tryckta eller i elektronisk form, kommer att användas med respekt för den enskildes personliga integritet.

Parterna skall informera det nationella kontoret om alla förändringar som kan påverka projektet.


	För den mottagande organisationen

	Namn på organisationen :
	

	Namn på juridiskt ansvarig (textat) :
	

	Titel/funktion :
	

	Plats, datum :
	
	Underskrift :
	

	För den koordinerande organisationen (om relevant)

	Namn på organisationen :
	

	Namn på juridiskt ansvarig (textat) :
	

	Titel/funktion :
	

	Plats, datum :
	
	Underskrift :
	

	För den sändande organisationen

	Namn på organisationen :
	

	Namn på juridiskt ansvarig (textat) :
	

	Titel/funktion :
	

	Plats, datum:
	
	Underskrift :
	

	Volontären

	Tänk på att volontären noggrant läser igenom projektbeskrivningen och andra relevanta delar av ansökan innan han/hon skriver under.

	Namn (textat) :
	

	Plats, datum:
	
	Underskrift:
	


Europeisk volontärtjänst

Lathund till ansökan för mottagande organisationer

Ansökningsblanketten för mottagande organisationer finns i två språkversioner, en svensk och en engelsk. Det är valfritt vilken ni använder, men tänk på att det kan underlätta i er kommunikation med den sändande organisationen om ni använder den engelska blanketten eftersom ni måste utbyta en del information för att kunna fylla i era respektive ansökningshandlingar.

Ansökningsblanketterna revideras med jämna mellanrum. Den senaste versionen skall alltid användas och finns alltid att ladda ner från Ungdomsstyrelsens hemsida:

www.ungdomsstyrelsen.se/ungdom (gå till EU-programmet Ungdom -> Volontärtjänst -> Ansökningshandlingar).

I instruktionerna nedan anges både svenska och engelska rubriker. Lathunden kan därför följas oavsett vilken språkversion ni valt. Vissa mindre avsnitt berörs inte i lathunden då de inte kräver förklaring och oftast blir korrekt ifyllda. De avsnitt som visat sig svårast att fylla i korrekt förklaras däremot noggrant.

· Notera att den här ansökan och lathunden inte gäller för ”tredje landsansökningar”. Se särskild ansökan med lathund på hemsidan om ”tredje land” (volontärtjänst utanför Europa).

Checklista för ansökan – följande delar krävs för en komplett ansökan:

· Det mottagande projektet måste vara godkänt innan ni kan lämna in en ansökan för att ta emot en volontär. (Läs mer om det i lathunden för intresseanmälan för mottagande projekt.)

· En komplett ifylld ansökningsblankett med originalunderskrifter (gäller sid 9).

· En av alla parter underskriven preliminär projektöverenskommelse (original ej nödvändigt).

· Ansökan måste inkomma i tid till respektive deadline (1 feb, 1 apr, 1 jun, 1 sep, 1 nov).

Poststämpeln gäller. 

Sändande och mottagande organisation – vem gör vad?

Varje volontärprojekt består av tre parter och två ansökningshandlingar. För att ett projekt ska kunna genomföras måste både den sändande och mottagande ansökan godkännas av sitt respektive nationella kontor, i ert fall Ungdomsstyrelsen.

Den sändande organisationen måste inkomma med en sändande ansökan till sitt nationella kontor (motsvarande Ungdomsstyrelsen i det sändande landet) till samma deadline som ni skickar in er mottagande ansökan till Ungdomsstyrelsen. 

· Den sändande organisationen söker bidrag för volontärens resa och förberedelser/uppföljning. De ordnar även försäkring. 

· Den mottagande organisationen söker bidrag för mottagande aktiviteter, mat, logi, handledning, språkundervisning, lokala transporter och fickpengar.

Ansökan steg för steg

Del I. Project identification - Uppgifter om projektet
Type of activity – Typ av projekt

Ett långttidsprojekt är minst 6 månader, kryssa därför i den översta rutan om ansökan avser ett långttidsprojekt. Ett korttidsprojekt kan vara max 6 månader. För dessa projekt gäller särskilda kriterier, samt att den mottagande organisationen är godkänd för att ta emot korttidsvolontärer.

Duration of your project – Projektets längd

Projektet börjar – Projektet slutar

The project starts - The project ends

• Skriv den period som hela projektet pågår, dvs. från att förberedelserna startar (normalt ca en månad innan volontäraktiviteterna startar) till att uppföljningen är klar (maximalt två månader efter att volontäraktiviteterna slutar, dvs. då slutrapporten senast ska lämnas in).

Volontäraktiviteterna börjar - Volontäraktiviteterna slutar

The voluntary activities start - The voluntary activities end

• Skriv den period som volontäraktiviteterna pågår, dvs. från och med volontärens första dag i det mottagande projektet till och med hemresedagen.

Summary of your project – Sammanfattning av projektet

Beskriv kortfattat vad projektet handlar om och vad volontären ska göra. Det som står här ska kunna användas som utgångsmaterial för t.ex. en pressrelease om ert projekt. Detaljer om projektet och volontärens uppgifter beskrivs längre fram.

Special considerations - Inclusion – Särskilda behov - inkludering

Den här rutan måste inte fyllas i, utan används endast då det finns anledning att informera den sändande organisationen och Ungdomsstyrelsen om volontärens bakgrund och eventuella särskilda behov. Om ni söker bidrag för särskilda behov så ska det motiveras här.

Del II. Applicant - Sökande
Sökande är den som skriver under ansökan och som har det övergripande ansvaret för projektet. Alla ev. bidrag betalas ut till den sökande organisationen. När det finns en koordinerande organisation ska den stå som sökande, och den mottagande organisationen fyller då i sid 4. Fyll i alla uppgifter som efterfrågas.

Vad är en mottagande organisation?

En mottagande organisation är den struktur i det lokala samhället där volontärens huvudsakliga verksamhet är baserad. Den mottagande organisationen är ansvarig för volontäraktiviteterna och volontärens dagliga välbefinnande. Den person som är ansvarig för volontäraktiviteterna bör vara baserad i den mottagande organisationen.

Vad är en koordinerande organisation?

Ett mottagande projekt kan samarbete med en koordinerande organisation som sköter allt det administrativa (ansökan, rapporter, volontärkurser mm) och har ett övergripande ansvar för att projektet fungerar. Hur bidrag och ansvar fördelas mellan den koordinerande organisationen och det lokala mottagande projektet avgör de sinsemellan genom egna avtal. Den koordinerande organisationen har rätt att behålla en del av bidraget för administrativa kostnader, men bidrag för de löpande utgifterna i volontärprojektet ska föras över till det mottagande projektet. 

Legal representative - Juridiskt ansvarig

I många mottagande organisationer är den juridiskt ansvarige och projektansvarig/kontaktperson en och samma person. I vissa organisationer har dock inte den projektansvarige befogenhet att skriva under kontrakt för organisationens räkning, vilket måste göras av någon annan t.ex. en chef eller ordförande. Den juridiskt ansvarige har det yttersta ansvaret för ansökan från att den skickas in till slutrapporteringen är avslutad.

Contact person - Projektansvarig

Den person som anges som projektansvarig har ett mer praktiskt ansvar för volontärprojektet, och ska se till att den löpande verksamheten fungerar, samt ha kontakt med volontären och Ungdomsstyrelsen. Brev från Ungdomsstyrelsen kommer att adresseras till denna person.

Del II. Applicant (cont.) – Sökande (forts.)
Sid 4 fylls i av det lokala mottagande projektet endast om den sökande är en koordinerande organisation. Fyll i alla uppgifter som efterfrågas.

Del III. Sending organisation – Sändande organisation
Informationen på den här sidan ansvarar den sändande organisationen för. Antingen skickar ni ansökan till dem, eller så byter ni ansökningar med varandra och klipper in rätt information på rätt ställe. 

Del IV. Identification of the volunteer – Uppgifter om volontären
Uppgifterna som rör volontären kan på samma sätt som ovan fyllas i av volontären/den sändande organisationen, eller så tar ni informationen från den sändande ansökan. Det är viktigt att alla uppgifter finns med i ansökan.

Volunteer’s motivation – Volontären motivering

Volontären motivering finns inte i den sändande ansökan, ni måste därför som mottagande organisation be volontären skriva en kort motivering till varför hon/han vill åka iväg som volontär, och vilka förväntningar hon/han har på vistelsen i Sverige. 

Del V. Project description – Projektbeskrivning
Projektbeskrivningen är den viktigaste delen av volontäransökan, eftersom det är den som beskriver vad volontären ska göra och hur de praktiska arrangemangen kring volontären ser ut. Ni kan inte bara kopiera det som står i er intresseanmälan även om det handlar om att beskriva ungefär samma sak. Tänk igenom i detalj vad just den här volontären ska göra – i synnerhet om något förändrats sedan projektet godkändes. Försök också att involvera volontären och den sändande organisation på ett så tidigt stadium som möjligt, det gör det lättare för er att anpassa projektet efter volontärens önskemål och behov. Er ansökan ska i möjligaste mån spegla verkligheten i projektet och det räcker därför inte med att skriva två rader om vad volontären ska göra. Man ska kunna få en bra bild av projektet utan att behöva titta i intresseanmälan.

A. Mentor - Handledare
Handledaren är en stödperson som volontären alltid kan vända sig till, och som helst inte är projektledare eller den som håller i den dagliga verksamheten. 

B. Objectives and motivation – Målsättning och Motivering
Beskriv syftet med ert volontärprojekt, och ge en motivering till varför ni vill ta emot en volontär. Förklara också balansen mellan informellt lärande för volontärens del och det mervärde han/hon tillför i er organisation och det lokala samhället. Fundera på om era förväntningar stämmer överens med volontärens. Om det är ett korttidsprojekt, motivera detta i enlighet med User’s Guide del D 4.  

C. Volunteer’s tasks - Volontärens uppgifter
Beskriv detaljerat vad volontären ska göra i projektet, och vilka metoder ni kommer att använda. Även om verksamheten är ganska ”självklar” till sin natur räcker det inte med att skriva t.ex. ”Volontären kommer att vara delaktig i vår ungdomsverksamhet på fritidsgården tillsammans med andra ledare”. Det måste framgå att det finns tillräckligt med uppgifter för volontären att göra, och att projektet har en struktur och plan för hur volontärprojektet kan utvecklas i takt med att volontärens erfarenheter och språkkunskaper ökar.

D.  Practical arrangements for the volunteer - Praktiska arrangemang för volontären 

Det finns inga särskilda regler för hur de praktiska arrangemangen ska lösas, utan nedanstående punkter ska ses mer som generella rekommendationer och förslag på lösningar. Eftersom det ofta uppstår missförstånd och problem kring de praktiska frågorna, har vi valt att förklara varje punkt lite mer detaljerat än i ansökan. 

Den mottagande organisationen är ansvarig för att ordna följande:

· Mat 

Beskriv hur ni löst volontärens mathållning, t.ex. genom självhushåll med ersättning från projektet, helpension, halvpension etc. Matpengarna ska inte inkräkta på fickpengarna, så beräkna ett belopp som enbart ska gå till mat (Ca 1000-1500:-/m).

· Logi
Beskriv hur volontären kommer att bo.

· Språkundervisning  

Beskriv hur språkundervisningen kommer att gå till och hur ofta volontären har lektioner. Det är viktigt att språkundervisningen kommer igång så fort som möjligt och helst löper under hela projektperioden.

· Handledning och personligt stöd
Beskriv hur den löpande handledningen och annat stöd kommer att hanteras. Det måste finnas en handledare som är tillgänglig minst en gång i veckan, och som har tid att lyssna på volontären. Det bör helst inte vara samma person som är verksamhetsansvarig och är involverad i många andra projekt. Den sociala integrationen underlättas om volontären har en fadder eller liknande i samma ålder.

· Fickpengar och semester.

För kännedom:

Volontärens fickpengar är fn 190 euro/månad, vilket med en snitteurokurs på 9 SEK blir 1710:-. Volontären ska följaktligen ha 1700:- per månad i fickpengar. Dessa pengar ska enbart gå till privata utgifter (godis, nöjen, privata resor, hygienartiklar etc.). Volontären har rätt till två dagars sammanhängande ledighet per vecka, och två veckors semester per 6-månaders period. Under denna period har volontären rätt till fickpengar och mat/boende (inom rimliga gränser).

Del VI. Grant request – Bidragsansökan
Fyll i längst upp det antal hela månader volontäraktiviteterna pågår (dvs. den tid volontären är i projektet).
Observera att alla kostnader i budgettabellen ska beräknas i euro. Information om aktuell  eurokurs finns på Ungdomsstyrelsens hemsida (www.ungdomsstyrelsen.se/ungdom) Sökta belopp skrivs i de vita rutorna. De grå rutorna fylls i av Ungdomsstyrelsen.

Volunteer’s allowance - Volontärens fickpengar

Fn 190 €/månad.

Host activity cost – Schablonbidrag för mottagande aktiviteter

Den mottagande organisationen får ett schablonbidrag för mottagande aktiviteter på 600 € + 400 €/månad som volontären är i projektet. 

Räkneexempel:

6 månader: 600 € + 400 x 6 = 3000 €

12m månader: 600 € +400 x 12 = 5 400 €

On-arrival training – Ankomstkurs

Fylls endast i om ni ska ta emot minst fem volontärer samtidigt och ni tänker anordna en egen ankomstkurs. Ni kan söka max 750 € per volontär. Specificera kostnaderna och kursupplägget nedan under Beräkning av bidragsbelopp. Kostnaderna måste kunna verifieras i slutrapporten, så spara alla kvitton. 

Den ankomstkurs som Ungdomsstyrelsen ordnar för alla volontärer ska i annat fall inte räknas in någonstans i denna bidragsansökan. Kursen är kostnadsfri och resersättning ges i samband med kurstillfället.

Exceptional costs - Särskilda kostnader

Söks i undantagsfall om volontären har särskilda behov som ger upphov till extra kostnader. Valfritt belopp. Behoven måste motiveras i rutan Inkludering/Inclusion under del I och kostnaderna kan specificeras nedan.

Total grant requested…– Summa som söks från EU-programmet Ungdom

Summera alla rader i budgettabellen. Detta är det totala belopp ni söker.

Co-funding – Medfinasiering

Om ni fått finansiering från annat håll för detta projekt, vg ange det här.

Calculation of grant request – Beräkning av bidragsbelopp

Specificera kostnaderna för bidrag som sökts ovan för att ordna en egen ankomstkurs eller för särskilda kostnader. För upp beloppen i den totala budgeten.

Del VII. Bank details – Bankuppgifter

Fyll i den mottagande organisationens kontouppgifter dit bidraget ska utbetalas (helst post- eller bankgiro).

Del VIII. Signature - Underskrift
Underskrift av juridiskt ansvarig och kontaktperson (kan vara samma person).

OBS! Ansökan kan skickas via fax eller e-post, men denna sida måste alltid skickas in i ORIGINAL per post för att underskrifterna ska gälla. En ansökan utan originalunderskrifter kan inte godkännas.

Preliminary project agreement – 

Preliminär projektöverenskommelse
Den preliminära projektöverenskommelsen sluts mellan sändande och mottagande organisation (och ev. koordinerande org.) och volontären. Den ska skrivas under av samtliga parter. En kopia ska bifogas ansökan, original är inte nödvändigt.

Om ni har frågor om ansökan, lathunden eller något annat som rör mottagande projekt, vg kontakta Anna Fällman annaf@ungdomsstyrelsen.se
2003

Volontärens fickpengar 

Alla belopp i euro

PROGRAMLÄNDER

	Land
	Fickpengar per månad
	Fickpengar per vecka

	 Grekland
	140
	33

	 Portugal
	140
	33

	 Spanien
	150
	35

	 Belgien
	160
	37

	 Luxemburg
	160
	37

	 Italien
	165
	39

	 Tyskland
	175
	41

	 Nederländerna
	175
	41

	 Österrike
	175
	41

	 Frankrike
	190
	44

	 Liechtenstein
	190
	44

	 Norge
	190
	44

	 Finland
	190
	44

	 Sverige
	190
	44

	 Irland
	195
	46

	 Ísland
	210
	49

	 Danmark
	210
	49

	 Storbritannien
	220
	51

	
	
	


	 Bulgarien
	80
	19

	 Rumänien
	80
	19

	 Estland
	105
	25

	 Polen
	105
	25

	 Slovakien
	110
	26

	 Tjeckien
	120
	28

	 Ungern
	120
	28

	 Lettland
	130
	30

	 Litauen
	130
	30

	 Slovenien
	140
	33

	 Cypern
	150
	35

	 Malta
	160
	37


	Delprogram 2 – Europeisk volontärtjänst Översikt över bidragsregler för 2003 



	Alla belopp är angivna i euro.



	Typ av kostnad
	Sökande
	Bidragsgrund
	Belopp
	Villkor
	Vad kan man få stöd för?
	Redovisningskrav

	Resa (int.)
	Sändande

projekt
	Faktiska kostnader
	100 %
	
	Resekostnader från dörr till dörr. Använd billigaste färdsätt.
	Redogör för kostnader med kopia på kvitton och fakturor på det beviljade beloppet.

	Sändande

aktiviteter
	Sändande

projekt
	Klumpsumma
	400 EURO + 

20 EURO/mån

(1)
	
	Förberedelse för volontären, rekrytering, administration och kommunikation.
	Resultatet ska redovisas i slutrapporten.

	Volontärens fickpengar
	Mottagande projekt
	Klumpsumma
	190 EURO/mån 


	
	Fickpengar till volontären.
	Skriftligt intyg från volontären i slutrapporten på att pengarna betalts ut.

	Mottagande aktiviteter
	Mottagande projekt
	Klumpsumma
	600 EURO + 

400 EURO/mån

(volontär-

aktiviteter) (1)
	
	Stöd till volontären (handledning, löpande träning, språkundervisning, boende, mat, lokala transporter, administration.
	Resultatet ska beskrivas i slutrapporten. Signerade uppgifter från volontären vilket stöd han/hon har fått.

	Visa och vaccinationer


	Sändande projekt
	Faktiska kostnader
	100 %
	
	Visa och vaccinations-

Kostnader.
	Redogör för kostnader med kopia på kvitton och fakturor.

	Ankomstkurs

(minst 5 volontärer i programländer)

 (2)
	Mottagande projekt/

Koordinerande organisation
	Faktiska kostnader
	Max 500 EURO/deltagare


	Ange hur kursen är upplagd och motivera varför ni vill anordna en egen kurs.
	Alla kostnader ska vara direkt kopplade till kursen.
	Redogör för kostnader med kopia på kvitton och fakturor på det beviljade beloppet.


(1) Kontakta Ungdomsstyrelsen för information om aktuella belopp för projekt som äger rum i programländerna. Beloppet ovan gäller dock alltid för projekt som äger rum i tredje land och för projekt som söks av europeiska NGOs.

(2) Minimikravet gäller inte EVS-projekt i tredje land. Volontärer från tredje land uppmanas delta i de kurser som de nationella kontoren anordnar.

Extra bidrag för projekt som involverar ungdomar med särskilda behov

	Typ av kostnad
	Sökande
	Bidragsgrund
	Belopp
	Villkor
	Vad kan man få stöd för?
	Redovisningskrav

	Särskilda kostnader 


	Sändande/

Mottagande 

projekt


	Faktiska kostnader


	Upp till 100 %
	Motivera varför projektet har behov av bidrag för särskilda kostnader i er ansökan.
	Kostnader för volontärer med särskilda behov (t.ex. särskilda lokaler, extra medföljande person/handledning, särskilda förberedelser och stöd under projektet, särskild kost, rörelsehinder, hälso- och sjukvård etc.)
	Redogör för kostnader med kopia på kvitton och fakturor.

	Förberedande besök
	Sändande projekt
	Faktiska kostnader + klumpsumma (max 2 dagar)
	100%  för resekostnader

+ 50 EURO/dag per person (en eller två under förutsättning att den ena är den blivande volontären.)

(1)
	Motivera varför ni vill göra ett förberedande besök och hur ni planerar att följa upp det i er ansökan.
	Resekostnader från dörr till dörr. Använd billigaste färdsätt. Klumpsumma för logi och andra kostnader i samband med besöket.
	Kopia på biljetterna och redogörelse för resultatet av det förberedande besöket ska finnas i slutrapporten.


(1) Kontakta Ungdomsstyrelsen för information om aktuella belopp för projekt som äger rum i programländerna. Beloppet ovan gäller dock alltid för     projekt som äger rum i tredje land och för projekt som söks av europeiska NGOs.
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