Hur fyller vi i ansökan för ungdomsutbyten?

DEL I: Uppgifter om projektet (sid 1-2)

Fyll i vad det är för typ av utbyte; bilateralt (2 länder)/trilateralt (3 länder), multilateralt (4 länder eller fler) eller vandrande utbyte, samt ange om ni skall åka till ett annat land, ta emot en grupp eller koordinera ett vandrande utbyte. Om ni skall genomföra ett bi- eller trilateralt utbyte skall respektive grupp söka hos sitt nationella kontor för aktuella kostnader. Det innebär att sändande grupp söker för resekostnader, medan mottagande söker för kostnader i samband med kost, logi och aktiviteter för hela gruppen. Vid multilaterala och vandrande utbyten söker den samordnande organisationen/gruppen för samtliga kostnader. Utbyten med tredje länder/Medelhavsländer måste vara multilaterala med minst 2 EU-medlemstater och 2 tredje länder från samma region. Projekt med Ryssland behöver dock, med hänsyn till landets storlek samt geografiska och etniska mångfald, inte inbegripa ett ytterligare tredje land. Ansökan lämnas in av ett programland till sitt nationella programkontor eller ett land Medelhavsområdet som har en nationell koordinator. Se listan på länder som kan delta på sid 13. 

A. Själva utbytet skall vara 6-21 hela programdagar + restid. Ange de exakta dagarna för utbytet. Notera att för utbyten med tredje land måste projektet (inkl förberedelser) falla inom ramen för projektdatumen. För ansökningstillfällen och projektdatum se sid 12. Observera att ungdomsutbyte inte kan vara skolklassutbyten, semesterresor, resor i samband med föreställningar eller tävlingar, studieresor, träningsläger, eller organisationers stadgeenliga möten.

C.
Tanken med ett ungdomsutbyte är att unga från olika länder skall mötas och utbyta idéer och erfarenheter. Innehållet skall vara en mix av informellt lärande och aktiviteter där ungdomarna kan lära känna varandra, samtidigt som de har kul ihop. Utgångspunkten skall alltid vara det intresse som ungdomarna själva uttrycker. De teman ni väljer skall återspeglas i dag-för-dag programmet och i målen för projektet. 

D. Sammanfatta aktiviteterna på tyska, engelska eller franska (ca 50 ord). 
E. EU-programmet Ungdom prioriterar ungdomar som inte annars får chansen till internationella erfarenheter. Under våren 2001 enades Europeiska kommissionen och de nationella kontoren i Europa om att fokusera mer på denna grupp. Det betyder att vår övergripande målsättning det närmsta åren är att uppmuntra ungdomar som av sociala, geografiska, kulturella, psykiska eller fysiska skäl har färre möjligheter att delta i internationella sammanhang. Beskriv om några av era ungdomar har speciella behov och vilka dessa är.
DEL II: Sökande organisation/grupp (sid 3)
A. Om gruppen är informell och inte har ett namn, ber vi er hitta på ett som vi kan använda i kontakten med er. Skriv den adressen som vi skall skicka bekräftelse och beslut till. Under handläggningstiden är det viktigt att vi kan nå er skriftligen och per telefon, därför är det viktigt att både adress, telefon och e-postadress stämmer.

B. Beskriv kortfattat vilken typ av grupp ni är. Är det en del av kommunal verksamhet, en förening eller kanske en nybildad informell grupp? Det räcker med några meningar och ni behöver inte bifoga föreningsstadgar eller dylikt. Sökande kan inte vara en skolklass och utbytet kan ej ske inom skolans ram eller ingå i formell undervisning. Ange även om ni har beviljats bidrag tidigare.

DEL III: Partnerorganisation(er)/grupp(er) (sid 4)
A. Fyll i uppgifter om partnergruppen(-erna). Notera att om ni har fler partnergrupper skall ni fylla i denna sida separat för varje enskild grupp.

B.  Beskriv partnergruppen kortfattat (liksom DEL II/B)

C. Överenskommelsen skall undertecknas av den ansvarige i respektive partnerorganisation /grupp. De intygar härmed att de kommer att delta i enlighet med EU-programmet Ungdoms riktlinjer. Det går bra med en faxad kopia av överenskommelsen eller en överenskommelse skriven på separat papper och undertecknad av partnergruppens ansvarige.

DEL IV: Deltagarna i projektet (sid 5)
A. EU-programmet Ungdom vänder sig till ungdomar mellan 15-25 år. Observera att ungdomar som inte fyllt 15 år eller som har fyllt 26 år det året då utbytet sker endast undantagsvis kan beviljas bidrag. Det accepteras om det är välmotiverat och deras antal utgör maximalt 10% av gruppen (motivering anges under DEL IV; C sid 5). 

Grupperna skall vara minst 16 och högst 60 deltagare totalt, dvs 8+8 eller maximalt 30+30 (bilateralt). De måste vara jämnstora vad gäller deltagarantal.

B. Bidrag utgår till 2 ledare per grupp. Man kan få bidrag till ytterligare ledare om deltagare med 

t ex funktionshinder eller andra behov av extra resurser deltar. Extra ledare skall motiveras under DEL I; E sid 2 och budget anges under DEL VI; D sid 8.

C. Här finns möjlighet att motivera varför unga under 15 och över 25 år skall delta, samt skriva övrig information om gruppen.

DEL V: Projektbeskrivning (sid 6)

A-I. Besvara frågorna utförligt. Svaren, samt de formella kriterierna, ligger till grund för vår bedömning. Tonvikten bör läggas på frågorna B, C, F, H och I. Tänk på att ungdomarna skall vara aktiva i varje steg av projektet. Ju mer ni beskriver vad ni har tänkt att göra desto bättre kan vi bedöma projektet. 


Aktivitetsprogrammet är avgörande för att en ansökan skall kunna behandlas. Tanken med EU-programmet Ungdom är att unga skall mötas och utbyte idéer och erfarenheter. Dag-för-dag programmet skall vara en blandning av olika aktiviteter som återspeglar valda teman. Tyngdpunkten skall ligga på workshops, grupparbeten, värderingsövningar, diskussioner mm. Bifogat program bör vara uppdelat på förmiddags-, eftermiddags- och kvällsaktiviteter och även beskriva vilka metoder (rollspel, diskussioner, äventyrspedagogisk osv) ni väljer att arbeta med. (Se även Handledningen ”User´s Guide C.4 sid 15-16)

Tips! På webbplatsen http://www.training-youth.net/tkits.htm kan du hitta sk training-kits (T-kits) bl a om interkulturellt lärande, som innehåller en rad olika övningar med förklaringar. Även på http://www.salto-youth.net/ (under tools/toolbox) kan ni finna intressanta övningar som ni kan använda under utbytet. För fler tips se vår webbplats www.ungdomsstyrelsen.se/ungdom
DEL VI: Budget (7-8)

Fyll endast i en tabell A, B eller C på sidan 7.

A. Den sändande (bi- och trilaterala utbyten) eller samordnande gruppen (multilaterala och vandrande utbyten) skall ansöka om bidrag för de totala resekostnaderna (från dörr till dörr). EU-programmet Ungdom kan bevilja 70% av dessa resekostnader. Välj det billigaste resealternativet och ange vad kostnaden blir för varje deltagare + totalkostnaden för gruppen (sid 8). Ange sedan 70% av den totala kostnaden på sidan 7. Man kan inte söka bidrag för inrikesresor för den mottagande gruppen eller för resor under utbytet, utan endast för att resa till och från utbytet (undantaget vandrande utbyten). Lokala resekostnader skall täckas av aktivitetsbidraget. Bidragsbeloppet justeras i slutrapporten på basis av faktiska reskostnader, dvs om resorna blir billigare minskar det slutliga bidraget. Observera att man i slutändan aldrig kan få mer bidrag om resekostnaderna ökar eller för fler deltagare än det som angetts i ansökan. Kostnaderna skall redovisas med kvitton i slutrapporten.

B. En eller två personer per sändande grupp (i multilaterala utbyten är den samordnande gruppen) kan söka bidrag för att gör ett förberedande besök. Förutsättningen att två personer får resa är att den andra är under 25 år. Besöket är tänkt att vara en hjälp i planeringen och det skall alltid hållas i det land där utbytet kommer att ske. Behovet och målet för mötet måste motiveras i ansökan (under DEL V; B, sid 6). Bifoga även ett program. Bidrag kommer endast att beviljas för förberedande besök vid multilaterala utbyten eller vid det första utbytet (bi-och trilaterala utbyten). För planeringsmötet beviljas 100% av resekostnader och en klumpsumma på 50 EURO/dag för omkostnader i högst två dagar. Ange kostnaden och datum för resan på sidan 8. Bidrag kan ej beviljas retroaktivt. Kostnaderna skall redovisas med kvitton i slutrapporten.

Samtliga grupper (i multilaterala utbyten via den samordnande gruppen) kan söka 500 EURO för att förbereda aktiviteter och gruppen inför utbytet (för klumpsummor i resp land se www.ungdomsstyrelsen.se/ungdom). De förberedande aktiviteterna måste klargöras i ansökan (DEL V; B, sid 6) och resultatet redovisas i slutrapporten, inga kvitton behöver bifogas.

C. Den mottagande och samordnande gruppen kan ansöka om aktivitetsbidrag för samtliga deltagare, inkl ledarna. Klumpsumman är 24 EURO/person och dag för utbyten som sker i Sverige (för övriga länder se www.ungdomsstyrelsen.se/ungdom). Beräkningsgrund är antalet nätter med hela programdagar efterföljande dag. En klumpsumma på 1000, 2000 vid multilaterala utbyten EURO utgår också för hela gruppen (för klumpsummor i övriga länder se www.ungdomsstyrelsen.se/ungdom). Bidraget skall täcka kostnader som tillhör utbytet dvs kost, logi, material, lokala transporter, administration osv. Det är inte möjligt att köpa presenter, kapitalvaror etc eller att täcka lönekostnader. Hyra utrustning går dock bra, ex videokamera eller lokaler. Är ni osäkra, kontakta Ungdomsstyrelsen. Resultatet av aktiviteterna skall redovisas i slutrapporten, inga kvitton behöver bifogas. Bidragsbeloppet justeras efter slutrapporten på basis av faktiska antalet deltagare (dvs den underskrivna deltagarlistan) och antalet dagar. Observera att man i slutändan aldrig kan få bidrag för fler deltagare än det som godkänts vid ansökan. 


D.
Samtliga grupper (i multilaterala utbyten via den samordnande gruppen) kan söka bidrag för särskilda kostnader. Gruppen kan få stöd för fler ungdomsledare om ungdomar med särskilda fysiska, psykiska eller sociala behov deltar. Visumkostnader och speciella omständigheter kan också berättiga till särskilt bidrag. Bidrag utgår med upp till 100% och behovet skall motiveras i ansökan (DEL VI; D sid 8). Observera att man inte kan få bidrag till lönekostnader utan endast resebidrag och ytterligare aktivitetsbidrag för extra ledare. Bidrag utgår inte heller för tolkar eller försäkringar eftersom dessa skall täckas av aktivitetsbidraget. Kostnaderna skall redovisas med kvitton i slutrapporten.

Underskriven ansökningshandling skall vara Ungdomsstyrelsen tillhanda senast vid de datum som anges nedan. 

Ansökningstillfällen och datum för utbyten med programländer:

Sista ansökningsdag
Utbytet startar

1 februari

1 maj-30 september

1 april



1 juli-30 november

1 juni



1 september-31 januari

1 september

1 december-30 april

1 november

1 februari-30 juni

Handläggningstiden är ca sex veckor och beslut tas av Ungdomsstyrelsen. Beslut kan ej överklagas.

Ansökningstillfällen och projektdatum för utbyten med tredje land/Medelhavsländer:

Sista ansökningsdag
Projektet startar

1 februari

1 juli-31 december

1 juni



1 november-30 april

1 november

1 april-30 september

Handläggningstiden är ca tre månader. Ungdomsstyrelsen går igenom ansökan och tar ett preliminärt beslut. Ansökan skickas sedan vidare till EU-kommissionen där en rådgivande panel diskuterar samtliga projekt. Kommissionen och Ungdomsstyrelsen tar slutligen ett gemensamt beslut och Ungdomsstyrelsen betalar ut beviljade medel. Om det är ett projekt inom Euro-Med (Medelhavsområdet) sköter Europeiska kommissionen all handläggning och utbetalning av medel. Beslut kan ej överklagas.

Länder som kan delta i EU-programmet Ungdom:


Programländer:


Partnerländer i Medelhavsområdet (Euro-med länder):


Belgien 
Luxemburg

Algeriet

Marocko


Bulgarien 
Malta


Egypten
Palestina

Cypern 

Norge


Israel

Syrien

Danmark
Polen


Jordanien
Tunisien

Estland

Portugal

Libanon

Turkiet

Finland

Rumänien




Frankrike
Slovakien

Sydöstra Europa (tredje land):
Grekland
Slovenien

Albanien

Holland

Spanien

Bosnien och Hercegovina

Irland

Storbritannien

Makedonien (FYROM)

Island

Sverige


Jugoslavien

Italien 

Tjeckien

Kroatien

Lettland

Tyskland

Liechtenstein
Ungern 

Litauen

Österrike

Latinamerika (tredje land): 

Oberoende staters samvälde (tredje land):

Argentina
Honduras 

Armenien

Bolivia

Kuba 


Azerbadjan

Brasilien
Mexiko


Georgien

Chile

Nicaragua 

Moldavien

Colombia
Panama 

Ryssland

Costa Rica
Paraguay 

Vitryssland

Dominikanska
Peru 


Ukraina

republiken
El Salvador

Ecuador
Uruguay
Guatemala
Venezuela 

Urvalskriterier

Självklart är vår målsättning att så många ungdomar som möjligt ska kunna delta i programmet, men vid en konkurrenssituation kommer nedanstående kriterier att tas i beaktande.

· Ansökan inkommer i tid
· Begärda kompletteringar inkommer i tid 
· Fullständigt ifylld ansökan, underskriven i original
· Nya verksamheter (nya projekt eller att gamla projekt som utvecklas och hittar nya metoder/partners)
· Utbytet är ett andra steg (återbesök för ett tidigare beviljat utbyte)
· Projekt med ansökarländerna 
· Multilaterala projekt (fler än två länder) 
· Projekt med och för ungdomar som har begränsade möjligheter att få 

 
nternationella erfarenheter.

· Att projektet håller en god kvalitet vad gäller program med en mix av olika aktiviteter och metoder.

Ansökan skickas till

UNGDOMSSTYRELSEN
Box 17 801

118 94 Stockholm

	EU-programmet UNGDOM
	Delprogram 1 – Ungdomsutbyten

	Översikt – bidragsregler


Alla siffror är i EURO
	Typ av kostnad
	Vem söker?
	Bidragsgrund
	Belopp

Notera att de nationella kontoren kan fastställa lägre belopp.
	Hur?
	Vad kan man få stöd för?
	Redovisningskrav

Alla dokument ska förvaras under 5 år eftr utbytets slutförande

	Resekostnader
	Sändande org./grupp
	Faktiska kostnader


	70% 
	Automatiskt
	Resekostnader från dörr till dörr. Använd billigaste färdsätt (APEX, 2 klass om tåg etc)
	Redogör för kostnader i form av kopia på kvitton/fakturor

	Förberedande besök 
	Sändande org./grupp (bilateralt) eller samordnande org./grupp (multilateralt)
	Faktiska kostnader + klumpsumma

(max 2 dagar)
	Hela resekostnaden 

+ 50 EURO/dag per person/sändande grupp. Gäller en eller två, under förutsättning att den ena är en ungdom) (1)
	Villkor: behovet av och målet med ett förberedande besök måste motiveras i ansökan
	Resekostnader från dörr till dörr. Använd billigaste färdsätt. Ytterligare klumpsumma för att bidra till omkostnader under besöket.
	Kopia av kvitto/faktura + resultatet ska beskrivas i slutrapporten.

	Förberedelser av aktiviteter och deltagare
	Sändande och mottagande org./grupp eller samordnande org./grupp (multilateral) 
	Klumpsumma
	€ 500 per land (1)
	Villkor: förberedande aktiviteter måste klargöras i ansökan
	Kostnader som tillhör förberedelserna: Lokala transportkostnader, kost, logi + försäkringar av deltagare, förberedelse av pedagogiskt material, kommunikationskostnader
	Resultatet ska beskrivas i slutrapporten.

	Aktivitets kostnader


	Samordnande org./grupp
	Klumpsumma
	€ 1000 

 + € 24/

deltagare/dag

(1)
	Automatiskt
	Kostnader som tillhör utbytet: kost, logi, pedagogiskt material, ledarkostnad, lokala transporter, försäkringar, tolkar, administration etc.
	Resultatet ska beskrivas i slutrapporten. Omräkning på basis av faktiska antalet deltagare och antal dagar. Deltagarlista med namnteckningar av alla deltagare

	Aktivtets kostnader (Multilateralt)
	Samordnande org./grupp
	Klumpsumma
	€ 2000

 + € 24 

deltagare/dag

(1)
	Automatiskt
	Kostnader som tillhör utbytet: kost, logi, pedagogiskt material, ledarkostnad, lokala transporter, försäkringar, tolkar, administration etc. För vandrande utbyten: restid inom mottagarlandet räknas som programaktivitetsdagar; 70% av resekostnaderna från plats till plats 
	Resultat ska beskrivas i slutrapporten. Omräkning på basis av faktiska antalet deltagare och antal dagar. Deltagarlista med namnteckningar av alla deltagare

	Särskilda kostnader
	Sändande och mottagande org./grupp eller samordnande org./grupp
	Faktiska kostnader
	Upp till 100%
	Villkor: behovet av och målet för särskilda kostnader måste motiveras i ansökan
	Specialiserad ungdomsledare/utbildare, anpassat boende, extra ledare eller utbytets speciella pedagogiska innehåll, särskilda former av aktiviteter, vaccination, visum etc.

Obs – Särskilda kostnader kan inte täcka: banklån och ränta, översättnings/tolk kostnader, eller för ökade resekostnader.
	Redovisning av kostnader genom kopior på kvitton/fakturor


 (1)
För projekt som äger rum i andra programländer, tredje land eller av europeiska organisationer, var vänlig kontakta Ungdomsstyrelsen för senaste uppdatering gällande summan.
EUROPEISKA KOMMISSIONEN
Gäller från den 1 januari 2003

EU-programmet Ungdom Delprogram1 Ungdomsutbyte
Lathund Sid 5

